ZARZADZENIE NR 91/2015
BURMISTRZA MIASTA SZCZYRK

z dnia 30 wrzesnia 2015 .

W sprawie: opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu Gminy.

Na podstawie art. 51 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z2013r. poz. 594 ze zm.) oraz art. 233 i 234 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze. zm.),

zarzadzam co nastgpuje:

§1

1. Termin sktadania planéw do projektu budzetu ustala si¢ na 15 pazdziernika roku poprzedzajacego rok
budzetowy.

§2
Plany do projektu budzetu nalezy opracowa¢ w niepetnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej (Dziat-
Rozdziat)

w nastgpujgcym uktadzie:

Dochody:

Dochody biezace w tym: z tytutu dotacji i Srodkow na finansowanie wydatkow na realizacje zadan
finansowanych z udziatem $rodkéw o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych

Dochody majatkowe w tym:

z tytutu dotacji i srodkow na finansowanie wydatkow na realizacje zadan finansowanych z udziatlem
srodkow o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych

Wydatki:

Wydatki biezace

1. Wydatki jednostek budzetowych w tym na:

Wynagrodzenia sktadki od nich naliczane (grupa paragrafow 401-402, 404- 413,417)



Wydatki zwigzane z realizacjg ich statutowych zadan (pozostate paragrafy nie ujete w innych
grupach)

2. Dotacje na zadania biezgce (grupa paragrafow 200, 231 do 233, 241 do 243, 248 do 259,
262,263,265, 268, 271 do 273, 280 do 283, 288, 291)
3. Swiadczenia na rzecz 0séb fizycznych (grupa paragrafow 302, 303, 304, 305, 307, 311, 321,324,

325, 326)

4. Wydatki na programy finansowane z udziatem srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 21 3
ustawy o finansach publicznych (dowolny paragraf ale inny niz uymowany w pozycjach
dotyczacych:

¢ wydatkow majatkowych
® porgczen, gwarancji
e obstugi dtugu
Czwarta cyfra § inna niz 0, wszystkie wydatki na programy tacznie
z wynagrodzeniami, dotacjami itd. - finansowane $rodkami zagranicznymi oraz
wspotinansowane Krajowymi)
5. Wptaty z tytuhu porgczen i gwarancji udzielonych przez jednostke samorzadu terytorialnego,
przypadajace do sptaty w danym roku budzetowym (paragraf 802)
6. Obstuge dtugu jednostki samorzadu terytorialnego, (paragraf 801, 806, 807, 811, 812, 813)

Wydatki majatkowe (paragrafy 601-680) w tym:
inwestycje i zakupy inwestycyjne (paragrafy 605-680) w tym:
na programy finansowane z udziatem $rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. | pkt. 2 i 3 ustawy o
finansach publicznych, (paragrafy 605-680 czwarta cyfra inna niz 0 wszystkie wydatki na programy -
finansowane §rodkami zagranicznymi oraz wspotinansowane krajowymi)

§3

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy opracowujg materiaty do projektu budzetu wedtug
formularzy stanowigcych zataczniki nr 1-4 do zarzadzenia.

2. Formularze ,,PB-1D i PB-1W Projekt planu " sporzadzajg kierownicy wszystkich jednostek
budzetowych oraz kierownicy referatow lub pracownicy merytorycznie odpowiedzialni w Urzedzie
Miasta. Kierownik instytucji kultury oraz biblioteki sporzadza formularze bez klasyfikacji budzetowe;j ale

okresla rodzaj dochodu i1 wydatku.’

3. Formularz ,,PB-2 Informacje o liczbie oddzialow i liczbie uczniow/wychowankow" sporzadzaja
kierownicy szkoét 1 przedszkoli.

4. Formularz ,,PB-3 Zatrudnienie i wynagrodzenia" sporzadzajg kierownicy wszystkich jednostek
budzetowych, kierownik instytucji kultury oraz biblioteki.

5. Formularz ,,PB-4 Remonty i inwestycje oraz zakupy inwestycyjne" sporzadzaja kierownicy wszystkich
jednostek budzetowych, kierownik instytucji kultury oraz biblioteki.



6.Kierownicy referatow lub pracownicy merytorycznie odpowiedzialni w Urzedzie Miasta sporzadzaja
formularz ,,PB-5 Projekt planu." stanowiacy zatacznik nr 5 do zarzadzenia oraz formularz ,,PB-4 Remonty
i inwestycje oraz zakupy inwestycyjne"

7.Termin sktadania materiatow ustala si¢ na 15 pazdziernika roku poprzedzajacego rok budzetowy.

8.Dyrektorzy jednostek o$wiatowych sktadajg swoje materiaty planistyczne Inspektorowi O$wiaty, ktory
przedktada zbiorcze projekty planéw finansowych Burmistrzowi Miasta w terminie do dnia

18 pazdziernika roku poprzedzajacego rok budzetowy.

§4
W planach do projektu budzetu nalezy przyjaé tylko wskaznik wzrostu oplat za energie, gaz, wode i Scieki
w wysokosci $redniorocznego wskaznika wzrostu cen towardow i ustug przyjetego w projekcie ustawy
budzetowej panstwa na planowany rok budzetowy.

Na rok 2016 planuje si¢ wskaznik wzrostu cen w wysokosci 1,7 % .

§5

1.Na podstawie otrzymanych materiatow planistycznych, wykazu zadan inwestycyjnych i remontowych,
wnioskow o dofinansowanie a takze skalkulowanych dochodéw, informacji o przyznanych dotacjach i
subwencjach, Skarbnik Miasta opracuje zbiorcze zestawienie dochodow, wydatkow, przychodow i
rozchodéw budzetu gminy, ktdre zobowigzany jest przedstawi¢ Burmistrzowi Miasta do dnia 25
pazdziernika roku poprzedzajacego rok budzetowy.

2.Po uzyskaniu ostatecznej oceny Burmistrza Miasta, Skarbnik Miasta przygotowuje projekt budzetu oraz
projekt uchwaly budzetowej i przedktada go Burmistrzowi Miasta w terminie do 15 listopada roku
poprzedzajacego rok budzetowy celem zatwierdzenia.

§6

1.Kierownicy jednostek organizacyjnych, Kierownicy referatoéw opracowuja wykaz przedsiewziec,
stanowigcych podstawe ujecia w Wieloletniej Prognozie Finansowej, wg wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

2.Wykaz przedsiewzig¢ nalezy przedtozy¢ Skarbnikowi Miasta w terminie do 15 pazdziernika roku
poprzedzajacego rok budzetowy.

§7

Skarbnik opracowuje Wieloletnig Prognoze Finansowa, prognoze tacznej kwoty dtugu na koniec roku
budzetowego i lata nastgpne do 15 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy. Dane powinny
wynika¢ z zaciagnigtych i planowanych do zaciggnigcia zobowigzan.

Do Wieloletniej Prognozy Finansowej nalezy dotaczy¢ zbiorczy wykaz przedsigwziec , ktory musi
odpowiada¢ kwotom ujetym w projekcie budzetu.



§8

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom jednostek organizacyjnych gminy, Kierownikom
referatow Urzedu Miejskiego oraz Skarbnikowi Miasta.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 3
do Zarzadzenia nr 91/2015
Burmistrza Miasta Szczyrk
z dnia 30 wrzesnia 2015 r.

PB-3
Zatrudnienie i wynagrodzenia
NAZWa JEANOSTKI. ...ttt e e e et
sD arr;\i\v\cl)vfdania Z- Dane na Dane
Lp Wyszczegodlnienie P 1.09.biezacego nal.09.nast¢pne
06 za rok
. roku go roku
poprzedni
1 Przecigtna liczba zatrudnionych / w

etatach/

2 Wynagrodzenia brutto /tgcznie z
dodatkowym wynagrodzeniem
rocznym/ -.

3 Przecigtne wynagrodzenie

miesigczne(w.2 : w.l): 12




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 91/2015
Burmistrza Miasta Szczyrk
z dnia 30 wrzesnia 2015 .

PB-IW
Projekt planu na........................
Nazwa Jednosthi....coooie it e e e e e e e e
Wydatki biezgce
Lp. Dziat Wyszczegodlnienie Plan stan na |Przewidywane | Propozycje do
Rozdziat zgodne z § 2 01.01.biezg- |wykonanie w planu na rok
cego roku biezacym roku | nastgpny
1 2 3 4 5 6
Razem rozdziat
Razem rozdziat
Razem rozdziat
Razem rozdziat
Razem
W tym:
Rezerwa na odprawy emerytalne i rentowe X X
rezerwa na wzrost wynagrodzen z tytutu awansu X X
zawodowego nauczycieli

Uwaga : pozostate wydatki - z wylagczeniem prac wykazanych w PB-4



Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 91/2015
Burmistrza Miasta Szczyrk
z dnia 30 wrzesnia 2015 .

PB-1D

Projekt planu na.......................

NazZWa JeAnOStKI ...t it it it e e e e e e e e e e e e e e e

Dochody biezace

Lp. Dziat Wyszczegoblnienie Plan stan na |Przewidywan | Propozycje do 6:5
Rozdziat zgodne z § 2 01.01.biezg- |e wykonanie planu na %
cegoroku W biezacym nastepny rok
roku
1 2 3 4 5 6 7

Razem rozdziat

Razem rozdziat

Razem rozdziat

Razem rozdziat

Razem




Zatgcznik nr 4 do
Zarzadzenia nr 91/2015
Burmistrza Miasta Szczyrk
z dnia 30 wrzesnia 2015 .

PB-4

Remonty* i inwestycje oraz zakupy inwestycyjne**

NAZWA JEANOSTKI ....eevviiviiiicieiie e st re e sre s R
Lp. |Dziat Szacunkowe Kroétki opis prac/zakupow
Rozdzial naktady

* dotyczy prac ktorych wykonanie musi by¢ zlecone firmie zewnetrznej

* dotyczy prac ktorych wykonanie musi by¢ zlecone firmie zewnetrznej dotyczy zakupdw sprzetu o
wartosci powyzej 3.500 zt




Zatgcznik nr 5
do Zarzadzenia nr 91/2015
Burmistrza Miasta Szczyrk
z dnia 30 wrzesnia 2015 r.

PB-5
Projekt planuna ....
Wydatki biezace
Lp. Dziat Zadanie Planna....... Propozycje do 5:4
Rozdziat planu na.... %
1 2 3 4 5 6

RAZEM




Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia 91/2015
Burmistrza Miasta Szczyrk
z dnia 30 wrzesnia 2015 .

PB-2

Informacja o liczbie oddzialow i liczbie uczniow/wychowankow

Nazwa jednostki...............

Lp. Wyszczegolnienie 1.09.poprzedniego | 1.09.biezacego | 1.09.nastepnego
roku roku roku

1 Liczba oddziatow

Liczba

uczniow/wychowankow




Zalgcznik nr 6* do Zarzadzenia nr 91/2015 Burmistrza Miasta Szczyrk z dnia 30 wrzesnia 2015 .

Wykaz przedsiewzie¢ do WPF na lata 2016-202...

Uklad wg przedsiewzieé/programéw/projektéow/zadan

Jednostka
L . odpowiedzialn Okeres realizacji Laczne Limity wydatkéw w poszczegélnych Limit
p Nazwa i cel : naklady . S
alub (w wierszu program/umowa) finansowe latach (wszystkie lata) zobowiazan
koordynujaca
od do 201... [201... [201.... [201....

Przedsiewziecia ogdtem
wydatki biezace
wydatki majatkowe
1) programy, projekty lub zadania w tym (pkt. a, b, c):
wydatki biezace

wydatki majatkowe

a) programy, projekty lub zadania zwigzane z programami realizowanymi z udzialem
$rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 2 i 3, (razem)

wydatki biezace

wydatki majatkowe

program 1 ogélem

wyszczegdlnienie wydatkow na program

program 2 ogétem

wyszczegolnienie wydatkow na program

b) pogramy, projekty lub zadania zwigzane z umowami partnerstwa publiczno -
prywatnego; (razem)

wydatki biezgce

wydatki majatkowe

program 1 ogélem

wyszczegolnienie wydatkow na program

program 2 ogélem

wyszczegblnienie wydatkow na program

c) programy, projekty lub zadania pozostale (inne wymienione w lita i b (razem)

wydatki biezace

wydatki majatkowe

program 1 ogélem

wyszczegolnienie wydatkow na program

program 2 ogélem

wyszczegolnienie wydatkow na program




2) umowy, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest
niezbedna dla zapewnienia ciaglosci dzialania jednostki i ktorych platnosci
przypadaja w okresie dluzszym niz rok;

wydatki biezace

wydatki majatkowe

Umowa 1 ogélem

wyszczegolnienie wydatkéw na
program

3) gwarancje i poreczenia udzielane przez jednostki samorzadu terytorialnego

wydatki biezace

Umowa 1 ogoélem

wyszczegolnienie wydatkéw na
program

Umowa 2 ogotem

wyszczegolnienie wydatkow na
program




