s ZCZYR} ZARZADZENIE Nr 60/2019
Burmistrza Miasta Szczyrk
z dnia 24 maja 2019 roku

w sprawie: wdrozenia Instrukcji Bezpieczenistwa Poiarowego dla budynku Urzedu
Miejskiego w Szczyrku

Na podstawie §6 wust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia
7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow
budowlanych i terenéw (Dz.U. 2010 Nr 109 poz. 719)

zarzgdzam, co nastepuje:
§1

Wdrazam Instrukcj¢ Bezpieczenstwa Pozarowego dla budynku Urzedu Miejskiego
w Szezyrku ul. Beskidzka 4, stanowiaca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje wszystkich pracownikéw Urzedu i jednostek organizacyjnych majgcych
siedzib¢ w budynku Urzedu do zapoznania sig z Instrukeja Bezpieczenstwa Pozarowego
oraz do przestrzegania jej postanowien.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam Z-cy Burmistrza Miasta Szezyrk.
§ 4

Traci moc Zarzadzenie Nr 36/2011 Burmistrza Miasta Szczyrk z dnia 7 czerwca 2011 roku
w sprawie wdrozenia Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego dla budynku Urzedu Miejskiego
w Szczyrku.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Instrukcja bezpieczeristwa poiarowegc powinna by¢ poddawana okresowej aktualizacji,
€o najmniej raz na dwa lata, a takie po takich zmianach sposobu uzytkowania obiektu
lub procesu technologicznego, ktére wplywajg na zmiane warunkéw ochrony
przeciwpozarowey.

ks WSTEP. PODSTAWOWE POJECIA.

Przedmiotem instrukcji jest okreslenie wymagan przeciwpozarowych dla obiektu,
przebywajgcych w nim oséb jak réwniez okreslenie zasad zapobiegania i postepowania w przypadku
wystapienia pozaru lub innego miejscowego zagrozenia.

Okreslajgc wymagania przeciwpozarowe dla budynku w oparciu o obowigzujgce przepisy
wykorzystano:

¢ ustalenia dokonane w trakcie normalnej eksploatacji obiektow,

e informacje uzyskane od oséb funkcyjnych,

¢ szkice sytuacyjne,

¢ dokumentacje techniczno-budowlana.

W niniejszym dokumencie okreslono:

1. Warunki ochrony przeciwpozarowej wynikajace z przeznaczenia obiektu, jego sposobu
uzytkowania, jego warunkéw technicznych, w tym zagrozenia wybuchem.

2. Sposodb poddawania przegladom technicznym i czynnosciom konserwacyjnym stosowanych

W obiekcie urzadzen przeciwpozarowych i ga$nic.

Sposoby postepowania na wypadek pozary i innego zagrozenia.

Sposoby wykonywania prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym.

Sposoby praktycznego sprawdzania organizacji i warunkéw ewakuacji ludzi.

Sposoby zaznajamiania uzytkownikow obiektu z trescig przedmiotowe;j Instrukcji, przepisami

przeciwpozarowymi oraz zasadami szkolenia.

I

Wykaz obowiazujacych przepiséw i norm:

1. Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. 1991 Nr 81, poz. 351
Z pozn. zm.).

2. Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (J.t. Dz. U. Nr 156, poz. 1118).

3. Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. Nr 75,poz. 690
z pézn. zm.).

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r.
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow budowlanych i terenéw
(Dz. U. nr 109, poz. 719).

5. Rozporzadzenia Ministra Spraw wewnetrznych i Administracji z dnia 24 lipca 2009 r.
W sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode oraz drég pozarowych (Dz.U. z 2009 .
Nr 124, poz.1030).

6. PN-92/N-01256/02. Znaki bezpieczenstwa — ewakuacja.

7. PN-EN ISO 7010:2012 Symbole graficzne — Barwy bezpieczeristwa i znaki bezpieczernstwa.
Zarejestrowane znaki bezpieczeristwa.

8. Ochrona przed elektrycznoScig statyczng zgodnie z postanowieniami PN/E-05204 ,Ochrona
przed elektrycznoscig statyczng. Ochrona instafacji i urzadzer. Wymagania® — dotyczy takze
instalacji wentylacji mechanicznej miejscowej wyciggowe;.

9. Oswietlenie awaryjne ewakuacyjne powinno byé wykonane zgodnie z PN- EN1838(U):2002
Oswietlenie awaryjne.







llekro¢ w Instrukcji jest mowa o:

¢ zapobieZeniu powstawaniu i rozprzestrzenianiu sige pozaru lub innego miejscowego
zagroZenia — rozumie sie przez to:

— zapewnienie koniecznych warunkéw ochrony technicznej nieruchomosciom
i ruchomosciom,

- tworzenie warunkéw organizacyjnych i formalnoprawnych zapewniajgcych ochrone
ludzi i mienia, a takze przeciwdziatajacych powstawaniu lub minimalizujgcych skutki
pozaru lub innego miejscowego zagrozenia:

* bezpieczenstwie pozarowym - rozumie sie przez to stan eliminujgcy zagrozenie
dla zycia lub zdrowia ludzi uzyskiwany przez funkcjonowanie systemu norm prawnych
i technicznych $rodkoéw zabezpieczenia przeciwpozarowego oraz prowadzonych dziatan
zapobiegawczych przed pozarem;

¢ Polskich Normach - rozumie sig przez to Polskie Normy przeznaczone jedynie
do dobrowolnego stosowania, zgodnie z przepisami o normalizacii;

e pracach niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym — rozumie sie przez to prace, ktorych
prowadzenie moze powodowaé bezposrednie niebezpieczeristwo powstania pozaru
lub wybuchu;

* systemie sygnalizacji pozarowej — rozumie sie przez to system obejmujgcy urzgdzenia
sygnalizacyjno — alarmowe stuzgce do samoczynnego wykrywania i przekazywania informacji
0 pozarze,

¢ materialach niebezpiecznych pozarowo - rozumie sie przez to nastepujgce materiaty
niebezpieczne: gazy palne, ciecze palne o temperaturze zaptonu ponizej 328,15 K (5500),
materiaty wytwarzajgce w zetknigciu z wodg gazy palne, materiaty zapalajgce
si¢ samorzutnie na powietrzu, materiaty wybuchowe i pirotechniczne, materiaty ulegajace
samorzutnemu  rozktadowi lub polimeryzacji oraz materiaty majgce  sklonnosci
do samozapalenia;

* przeciwpozarowym wylgczniku pradu - rozumie sie przez to wytgcznik odcinajacy doptyw
pradu do wszystkich obwodéw, z wyjatkiem obwodow zasilajgcych instalacje
| urzadzenia, ktérych funkcjonowanie jest niezbedne podczas pozaru; odcigcie doplywu
pragdu przeciwpozarowym wyigcznikiem nie moze powodowaé samoczynnego zafaczenia
drugiego zrodta energii elektrycznej, w tym zespotu pradotworczego, z wyjatkiem zrodia
zasilajacego o$wietlenie awaryjne, jezeli wystepuje ono w budynku,

* strefie pozarowej — rozumie sie przez to budynek albo jego czesc oddzielong od innych
budynkéw lub innych czesci budynku elementami oddzielenia przeciwpozarowego, badz tez
pasami wolnego terenu o szerokosci nie mniejszej niz dopuszczalne odlegtosci od innych
budynkow, okreslone z uwagi na wymagania bezpieczenstwa pozarowego w przepisach
techniczno - budowlanych; czescig budynku, o ktorej mowa wyzej, jest takze jego
kondygnacja, jezeli klatki schodowe i szyby dzwigowe w tym budynku spetniajg co najmniej
odpowiednie wymagania, okreslone w przepisach techniczno - budowlanych dla klatek
schodowych.

e technicznych s$rodkach zabezpieczen przeciwpozarowych - rozumie sie przez
to urzadzenia, sprzet, instalacje i rozwigzania budowlane stuzgce zapobieganiu powstawania
i rozprzestrzeniania sie pozaréw:

e terenie przyleglym — rozumie sie przez to pas terenu wokot obiektu, o szerokosci réwnej
minimalnej dopuszczalnej odlegtosci od innych obiektéw z uwagi na wymagania
bezpieczerstwa pozarowego okreslone w przepisach techniczno - budowlanych;



urzgdzeniach przeciwpozarowych — rozumie sie przez to urzgdzenia (state lub poistale,
uruchamiane recznie lub samoczynnie) stuzace do wykrywania i zwalczania pozaru lub
ograniczania jego skutkow, a w szczegolnosci: state i poistate urzadzenia gasnicze
i zabezpieczajgce, urzgdzenia wchodzgce w sktad dzwiekowego systemu ostrzegawczego
i systemu sygnalizacji pozarowej, w tym urzadzenia sygnalizacyjno — alarmowe, urzgdzenia
odbiorcze alarméw pozarowych i urzadzenia odbiorcze sygnatoéw uszkodzeniowych, instalacje
oswietlenia ewakuacyjnego, hydranty i zawory hydrantowe, pompy w pompowniach
przeciwpozarowych, przeciwpozarowe klapy odcinajgce, urzadzenia oddymiajgce oraz drzwi
i bramy przeciwpozarowe, o ile sg wyposazone w systemy sterowania;

stalych urzgdzeniach gasniczych — rozumie sie przez to urzadzenia zwigzane na sfate
z obiektem, zawierajace wiasny zapas Srodka gasniczego, wyposazone w ukiad
przechowywania i podawania srodka gasniczego, uruchamiane automatycznie we wczesnej
fazie rozwoju pozaru;

zabezpieczeniu przed zadymieniem drég ewakuacyjnych - rozumie sie przez
to zabezpieczenie przed utrzymywaniem si¢ na drogach ewakuacyjnych dymu w ilosci, ktora
ze wzgledu na ograniczenie widocznosci lub toksycznos¢ uniemozliwitaby bezpieczng

ewakuacje;

ewakuacji — jest to uporzgdkowany ruch oséb do miejsca bezpiecznego na zewnatrz budynku
lub do innej strefy pozarowej bezposrednio lub drogami komunikacji ogolnej, zwanymi dalej
ewakuacyjnymi w przypadku pozaru lub innego niebezpieczenstwa.

odpowiednich warunkach ewakuacji — rozumie sie przez to zespdét przedsiewziec oraz
srodkow techniczno — organizacyjnych zapewniajgcy szybkie i bezpieczne opuszczenie strefy
zagrozonej lub objetej pozarem, dostosowane do liczby i stanu sprawnosci os6b
przebywajgcych w obiekcie oraz jego funkcji, konstrukcji i wymiarow;

zagrozeniu wybuchem — rozumie sie przez to mozliwosc tworzenia przez palne gazy, pary
palnych cieczy, pyly lub widkna palnych ciat statych, w réznych warunkach, mieszanin
z powietrzem, ktére pod wplywem czynnika inicjujgcego zapton (iskra, tuk elektryczny
lub przekroczenie temperatury samozaptonu) wybuchajg, czyli ulegajg gwaltownemu spalaniu
potgczonemu ze wzrostem cisnienia powyzej 5 kPa;

strefa zagrozenia wybuchem - to przestrzen, w kiore] moze wystepowac¢ mieszanina
wybuchowa.

Strefy te klasyfikuje sie nastepujaco:

Strefa 0 - strefa, w ktorej mieszanina wybuchowa gazow par lub mgiet wystepuje stale
lub diugotrwale w normalnych warunkach pracy.

Strefat - strefa, w ktorej mieszanina wybuchowa gazoéw par lub mgiet moze
wystepowaé w normalnych warunkach pracy.

Strefa 2 - strefa, w ktorej istnieje niewielkie prawdopodobienstwo wystgpienia
mieszaniny wybuchowej gazow par lub mgiet, przy czym mieszanina ta moze
wystepowac jedynie krotkotrwale.

Strefa 20 - strefa, w ktérej mieszanina wybuchowa pytdw wystepuje czesto w normalnych
warunkach pracy.

Strefa 21 - mieszanina wybuchowa pytéw moze wystepowa¢ w normalnych warunkach
pracy.

Strefa 22 - strefa, w ktorej istnieje niewielkie prawdopodobienistwo wystgpienia

mieszaniny wybuchowej pyléw, przy czym mieszanina ta moze wystepowac
jedynie krétkotrwale.



Il. ZASADY OGOLNE.

1. Wstep.

Pozary stanowig jedng z najdotkliwszych i najgrozniejszych klesk zywiolowych, niszczg bowiem
bezposrednio mienie, a czesto zagrazajg zyciu i zdrowiu ludzi.

Osoba fizyczna, osoba prawna organizacja lub instytucja korzystajaca ze $rodowiska, budynku
lub terenu sg obowigzane zabezpieczyé je przed zagrozeniem pozarowym lub innym miejscowym
zagrozeniem.

Wiasciciel, zarzadca lub uzytkownik budynku, obiektu lub terenu, zgodnie z art. 4 ust. 1
ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz.U.2018. 620) zapewniajac jego
ochrong przeciwpozarowa obowigzany jest w szczegonosci:

e przestrzega¢ przeciwpozarowych wymagan budowlanych, instalacyjnych i technologicznych,

* WwyposazyC obiekt, budynek lub teren w sprzet pozarowy i ratowniczy oraz $rodki gasnicze,
zgodnie z obowigzujgcym zasadami,

e zapewni¢ konserwacje i naprawy posiadanego sprzetu oraz urzadzen zgodnie z zasadami
i wymaganiami gwarantujgcymi sprawne i niezawodne ich funkcjonowanie,

¢ Zzapewni¢ osobom przebywajgcym w budynku, obiekcie Iub terenie bezpieczenstwo
i mozliwos¢ ewakuaciji,

¢ przygotowac¢ budynek, obiekt lub teren do prowadzenia akgji ratowniczej,

e zaznajomi¢ pracownikow z przepisami przeciwpozarowymi,

e ustalic sposoby postepowania na wypadek powstania pozaru, klgski zywiotowej lub innego
miejscowego zagrozenia.

Odpowiedzialno$¢ za realizacje obowigzkéw z zakresu ochrony przeciwpozarowej, o ktorych
mowa stosownie do obowigzkéw i zadan powierzonych w odniesieniu do budynku, obiektu
budowlanego lub terenu, przejmuje - w calosci lub czesci - ich zarzgdca lub uzytkownik, na podstawie
umowy cywilnoprawnej ustanawiajgcej zarzad lub uzytkowanie. W przypadku, gdy umowa taka nie
zostala zawarta, odpowiedzialnos¢ za realizacje obowigzkow z zakresu ochrony przeciwpozarowej
spoczywa na faktycznie wiadajacym budynkiem, obiektem budowlanym lub terenem.

Wymagania ochrony przeciwpozarowej sprowadzajg sie do wyeliminowania mozliwosci
powstania pozaru, a w przypadku jego zaistnienia do ograniczenia jego zasiggu, a tym samym
do ograniczenia strat materiainych.

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie
ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. 2010.109.719)
naktada na wiasciciela obowigzek wykonania Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego.

Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego. zwana dalej “Instrukcja” okresla:
¢ potencjalne Zrodta powstania pozaru i drogi jego rozprzestrzeniania,
¢ Zzasady zapobiegania mozliwosci powstania pozaru,
¢ zasady zabezpieczenia prac niebezpiecznych pozarowo,
e zasady zabezpieczenia obiektéw w podreczny sprzet gasniczy,
» zasady postgpowania na wypadek powstania pozaru,
¢ zasady prowadzenia ewakuacji,
e zasady prowadzenia szkolenia pracownikéw w zakresie ochrony przeciwpozarowej.

W zwiazku z powyzszym zarzgdzajgcy odpowiedzialny jest nie tylko za sprawne kierowanie
instytucjg, ale réwniez za zabezpieczenie jej obiektu przed bezposrednimi i posrednimi skutkami
pozaru lub innego zagrozenia, a przede wszystkim za zapewnienie bezpieczeristwa osobom
przebywajacym w obiekcie.



Dlatego tez podstawowym celem ,Instrukcji Bezpieczenstwa Przeciwpozarowego” jest okreslenie
wymagan przeciwpozarowych w zakresie organizacyjnym, technicznym oraz innych, ktére musza
by¢ zachowane w czasie eksploatacji budynku.

Do zapoznania sie z Instrukcjg oraz przestrzegania ustalert w niej zawartych bezwzglednie
zobowigzani sg wszyscy tam zatrudnieni pracownicy. Znajomos$¢ otoczenia oraz doskonalenie metod
dziatania winno zapewni¢ sprawne przeprowadzenie akcji ratowniczo-gasniczej oraz
zminimalizowanie skutkow ewentuainego pozaru.

Przyjecie do wiadomosci postanowien Instrukcji pracownicy potwierdzajg wiasnorecznym
podpisem na oswiadczeniu, ktore powinno by¢ wigczone do akt osobowych pracownika.

Niezaleznie od powyzszego postanowienia niniejszej Instrukcji obowigzujg rowniez wszystkich
pracownikéw przedsiebiorstw, firm, oséb prawnych i fizycznych wykonujgcych prace zlecone
na terenie i na rzecz uzytkownika, prowadzacych dziataino$¢ na terenie obiektu oraz interesantow
przebywajgcych czasowo na terenie obiektu.

Obowigzek zapoznania sie tych oséb z trescig i postanowieniami niniejszej Instrukcji nalezy
do kierownikow dziatéw nadzorujgcych (osdb upowaznionych), zawierajgcych umowy z tymi osobami.

Umowa o powierzenie (wykonanie) prac w obiekcie musi zobowigzywa¢ wykonawcow
do przestrzegania ustalen wynikajgcych z tresci Instrukcji. Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac
z trescig Instrukcji swoich pracownikow, ktorzy potwierdzajg przyjecie do wiadomosci
jej postanowien wlasnorecznym podpisem.

Wiasciciel, zarzadca lub uzytkownik obiektu lub osoba przez niego upowazniona ma prawo
kontrolowac przestrzeganie ustalen zawartych w Instrukciji.

2. Odpowiedzialno$¢ z zakresu ochrony przeciwpozarowej.

Zadania i obowigzki z zakresu ochrony przeciwpozarowe;:

BURMISTRZA

wynikajg z art. 3 i art. 4 Ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej
(Dz.U.2018.620), ktéry odpowiada za:
e przestrzeganie przeciwpozarowych wymagan budowlanych, instalacyjnych,
e wyposazenie pomieszczen i budynkéw w sprzet pozarniczy oraz normatywna ilos¢ gasnic,
e zapewnienie konserwacji i naprawy sprzetu pozarniczego i gasnic, zgodnie z zasadami
i wymaganiami, gwarantujacymi sprawne i niezawodne ich funkcjonowanie,
e zapewnienie osobom przebywajgcym w budynku bezpieczenstwa i mozliwosci ewakuaciji,
e przygotowanie budynku do prowadzenia akcji ratowniczej,
e zaznajomienie pracownikow z przepisami przeciwpozarowymi,
¢ ustalenie sposobu postepowania na wypadek powstania pozaru, kleski zywiotowej lub innego
miejscowego zagrozenia,
e kierowanie caloksztattem ochrony przeciwpozarowej w zakladzie,
e nadzorowanie i kontrolowanie realizacji zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowe;j,
e zabezpieczenie srodkdw na realizacje zadan ochrony przeciwpozarowej,
e zlecanie wewnetrznych kontroli stanu przestrzegania przepisow przeciwpozarowych
na terenie zakfadu,
¢ wydawanie zezwolen na prowadzenie prac pozarowo-niebezpiecznych.
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PROWADZACY

Sprawy ochrony przeciwpozarowej w Urzedzie Miejskim w Szczyrku, odpowiada za:
© prowadzenie wymaganej dokumentacji dotyczacej zagadnien zwigzanych =z ochrong

przeciwpozarowa,

® prowadzenie szkolen z zakresu ochrony przeciwpozarowe;j,

¢ oOpracowywanie, opiniowanie i weryfikowanie dokumentow majgcych  wplyw
na bezpieczenstwo pozarowe budynku,

e przestrzeganie okresowych kontroli instalacji i wurzadzen w zakresie ochrony
przeciwpozarowej,

¢ przestrzeganie czasookreséw przegladéw gasnic,
* nadzorowanie prac niebezpiecznych pozarowo,
e egzekwowanie przestrzegania norm i przepiséw przeciwpozarowych przez pracownikow.

Czynnosci z zakresu ochrony przeciwpozarowej moze wykonywa¢ osoba posiadajgca odpowiednie
kwalifikacje zawodowe okreslone w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 8 grudnia 1998 roku w sprawie wymagan w zakresie kwalifikacji zawodowych oraz dotyczacych
warunkow fizycznych i psychicznych oséb zatrudnionych w jednostkach ochrony przeciwpozarowej,
a takze w zakresie kwalifikacji zawodowych innych oséb wykonujacych czynnosci z zakresu ochrony
przeciwpozarowej (Dz. U. Nr. 159 z 1998 r. poz. 1050).

PRACOWNICY
odpowiadajg za:
 skuteczne alarmowanie o zaistnialym zagrozeniu,
* sprawne powiadamianie o zaistnialym zagrozeniu funkcyjnych os6b i stuzb,
* przystgpienie do akcji gasniczej za pomocg gasnic i hydrantéw wewnetrznych,
* udziat w akgji ratowniczej w tym ewakuacji zagrozonych oséb do czasu przybycia jednostek
Panstwowej Strazy Pozarne;.

. WARUNKI OCHRONY PRZECIWPOZAROWE.J.

Charakterystyka obiektu.

Budynek jest obiektem wolnostojacym o funkcji uzytecznosci publicznej i administracyjnej.
Budynek o czterech kondygnacjach nadziemnych z poddaszem nieuzytkowym, podpiwniczony.
Piwnice zajmujg m.in. pomieszczenia gospodarczo-magazynowe, warsztatowe, archiwa.

Kondygnacja parteru - pomieszczenia biurowe, sala sesyjna.
Kondygnacija | i Il pietra - pomieszczenia biurowe urzedu.
Poddasze - serwerownia, pomieszczenia magazynowe.

1. Lokalizacja, powierzchnia, wysokos$é.

Dane podstawowe budynku:

¢ powierzchnia uzytkowa = 1066,00 m?
e kubatura - 3262,00 m*®
e wysoko$¢ budynku - 14,00 m
e grupa wysokosci - $redniowysoki (SW)

Odlegto$¢ od najblizszych budynkow speiniajg wymagania przepisow.

2. Instalacje uzytkowe w obiekcie:
e elektryczng -230V, wyposazong w na kondygnacji parteru przy tablicy przytgcza gtéwnego,
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W przeciwpozarowy wyigcznik pradu,

e odgromowg,

e grzewczg - centralnego ogrzewania wodnego z wiasnej kotlowni gazowej usytuowanej
w poziomie piwnic. Pomieszczenie kottowni wydzielone od pozostatej czesci kondygnacji
drzwiami przeciwpozarowymi El 30,

¢ wodno—kanalizacyjna,

« wentylacyjng grawitacyjna, stalowe przewody obudowane ptytg GKF.

3. Parametry pozarowe wystepujacych materiatloéw palnych:

W pomieszczeniach biurowych, archiwach budynku stosuje sie i przechowuje palne materiaty
w ilosciach charakterystycznych dla pomieszczen administracyjnych. Na drogach komunikacji og6inej
stuzgcych celom ewakuacji nie stosuje sie palnych elementéw wystroju wnetrz.

4. Gestosc¢ obcigzenia ogniowego.

Do obiektow zagrozonych pozarowo kwalifikujemy te obiekty, w ktdrych znajduja sie state ciata, ciecze
i gazy palne. Kwalifikacja ta odbywa sie na podstawie mozliwosci zapalenia si¢ palnych materiatow,
substancji, maszyn i urzadzen technologicznych oraz ilosci tych materialtéw mogacych ulec spaleniu
(obcigzenie ogniowe).

Gestos¢ obcigzenia ogniowego (Qq), przyjmujac powierzchnie uzytkowg strefy pozarowej okresla
sie na poziomie:
Qd < 500 MJ/m2

Gestos¢ obcigzenia ogniowego oblicza sie przy zatozeniu, ze wszystkie materialy znajdujgce
sie w danym pomieszczeniu, strefie pozarowej lub sktadowisku sg réwnomiernie rozmieszczone
na powierzchni rzutu pomieszczenia, strefy pozarowej lub skfadowiska.

5. Odleglosc od obiektéow sasiadujacych:

Lokalizacja obiektu wzgledu na potrzebe zapewnienia ochrony przeciwpozarowej spetnia parametry
odlegtosciowe w stosunku do obiektow sgsiadujacych.

Odlegios¢ analizowanego budynku (ZL 500 MJ/m?) od budynkéw sasiednich mierzona miedzy
$cianami zewnetrznymi bedacymi $cianami oddzielenia przeciwpozarowego nie powinna by¢ mniejsza
niz:

— od zaliczonego do ZL - 15m

— od zaliczonego do IN - 15m

- od zaliczonego do PM 0 Q <4000 MJ/m? . 15m

—  od zaliczonego do PM o Q >4000 MJ/m? 2 20m
6. Kategoria zagrozenia ludzi.

Jednym z podstawowych elementéw zabezpieczenia przeciwpozarowego jest podziat na strefy
pozarowe. Strefe pozarowag stanowi budynek lub jego czes¢ oddzielona od innych budynkow
lub innych czesci budynku elementami oddzielenia przeciwpozarowego badz tez pasami wolnego
terenu o szerokosci nie mniejszej niz dopuszczalne odlegtosci od innych budynkéw. Powierzchnia
strefy pozarowej jest obliczana jako powierzchnia wewnetrzna budynku lub jego czesci.

Budynek Urzedu Miasta zakwalifikowany jest do kateqgorii zagrozenia ludzi ZLIIl.

7. Ocena zagrozenia wybuchem:
W pomieszczeniach budynku nie wystepuje zagrozenie wybuchem.

8. Klasa odpornosci ogniowej elementéw konstrukcyjnych.
Obiekt wykonano z elementéw nie rozprzestrzeniajgcych ognia:
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- Sciany nosne konstrukcyjne piwnic - cegla peina,

- sciany no$ne zewnetrzne - cegta peina,

- Sciany no$ne wewnetrzne - cegla petna,

— $&ciany dziatlowe - cegfa dziurawka,

— Sciany -podziatu poddasza - 2xplyta STG typ GKF, ocieplenie wetna
mineralna,

— stropy - typ DZ-3, zelbet ,

~ konstrukcja dachu - krokwie drewniane zabezpieczone

ogniochronne,
— klatka schodowa wylewana, nie jest wydzielona pod wzgledem pozarowym,

; : Klasa odpornosci ogniowej
Nazwa i rodzaj elementu budowlanego Stopier rozprzestrzeniania ognia
. i : REI 240
Sciany nosne zewngtrzne - cegta pefna na zaprawie cem.wap. Nie rozprzestrzeniajace ognia
: . ; : . REI 240
Suany nosne wewnetrzne - cegta petna na zaprawie cementowo-wapienne;j. Nie rozprzestrzeniajace ognia
} ) : : REI 60
Scnany wewngtrzne - cegfa petna na zaprawie cementowo-wapiennej. Nie rozprzestrzeniajace ognia
Stropy: REI 60
Zelbetowe Nie rozprzestrzeniajace ognia
; i ) . ; - R 30
Konstrukcja dachu — krokwie drewniane, zabezpieczone ogniochronnie Nie rozprzestrzeniajace ognia
. : R 60
Plyta biegowa schodéw - wylewana na mokro Nie rozprzestrzeniajace ognia

Budynek wykonany jest w klasie "B" odpornosci pozarowej z elementéw nie rozprzestrzeniajgcych ognia.
Wymagana klasa "B" odpornoéci pozarowej.

9. Dopuszczalna wielkoéé strefy pozarowej.
Dopuszczaina wielkos¢ strefy pozarowej wynosi 5000 m?,
Powierzchnia uzytkowa budynku -1066,00 m.
W budynku wyodrebniono cztery strefy pozarowe wydzielone drzwiami przeciwpozarowymi:
e poddasze,
e czeSC administracyjna,
s piwnice,
¢ kottownia.

Wymagania w zakresie ochrony przeciwpozarowej w zakresie podziatu na strefy pozarowe
i ich wielkosci sa spetnione.

10. Drogi pozarowe i dojazdowe.
Droge pozarowg o utwardzonej nawierzchni, umozliwiajgca dojazd pojazdéw jednostek ochrony
przeciwpozarowej do obiektu o kazdej porze roku, nalezy doprowadzi¢ do:
* budynku nalezacego do grupy wysokosci sredniowysoki zawierajacego strefe pozarowg
zakwalifikowang do kategorii zagrozenia ludzi ZL 1.

Giowny dojazd do obiektu urzedu zapewniony jest od ulicy Beskidzkiej. Ulica speinia parametry drogi
pozarowej okreslone rozporzadzeniem Ministra Spraw wewnetrznych i Administracji z dnia 24 lipca
2009 r. w sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode oraz drég pozarowych
(Dz.U. z2 2009 r. Nr 124, poz.1030).

e odleglo$¢ od Sciany budynku miesci sie w przedziale 5 do 25 m,

e najmniejsza szeroko$é jezdni powyzej 4,0 m.
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11. Zaopatrzenie wodne do zewnegtrznego gaszenia pozaru.
Przeciwpozarowe zaopatrzenie w wode do zewnetrznego gaszenia pozaru dla obiektu Urzedu
Miejskiego realizowane jest przez dwa pobliskie hydranty zewnetrzne nadziemne DN 80 usytuowane:
e W ciggu ulicy Beskidzkiej -1szt.
e W ciggu $ciezki spacerowej nad rzeka Zylicg - 1szt.
Zgodnie z wymogami przepisow powinny by¢ spetnione warunki odlegtosci:
e miedzy hydrantami-do 150 m,
e od zewnetrznej krawedzi jezdni — do 15 m,
¢« od chronionego obiektu budowlanego - do 75 m,
e od sciany budynku - co najmniej 5 m,
Zasuwy hydrantowe winny by¢ w odleglosé co najmniej 1 m. od hydrantu i pozostawione
w polozeniu otwartym. Wydajnoé¢ i cisnienie nominalne w hydrancie zewnetrznym przy ci$nieniu
nominalnym 0,2 MPa:
. 10dm’s - nadziemny DN 80

Wymagane zapotrzebowanie na wode do zewnetrznego gaszenia pozaru wynosi
20 dm’’/s.

Zasuwy hydrantowe w odlegtos¢ co najmniej 1m. od hydrantu i pozostawione w potozeniu otwartym.
Miejsce usytuowania hydrantu zewnetrznego oznakowano znakami zgodnymi z Polskimi Normami.
Hydranty zewnetrzne powinny by¢ co najmniej raz w roku poddawane przegladom i konserwac;ji.

Iv. ZASADY BEZPIECZNEJ EKSPLOATACJI OBIEKTU.

W obiekcie oraz na terenie przylegtych do niego jest zabronione wykonywanie czynnosci, ktore
moga spowodowac pozar, jego rozprzestrzenianie sie, utrudnienie prowadzenia dziatania
ratowniczego lub ewakuacji, a w szczegélnosci:

1. Uzywanie otwartego ognia, palenie tytoniu i stosowanie innych czynnikbw mogacych
zainicjowac zapion wystepujgcych materialow:
a) w strefie zagrozenia wybuchem, z wyjgtkiem urzadzen przeznaczonych do tego celu,
b) w miejscach wystepowania materialéw niebezpiecznych pozarowo,
c) w miejscach wystepowania innych materiatéw palnych, okreslonych przez wiasciciela
lub zarzadce i oznakowanych zgodnie z Polskimi Normami dotyczacymi znakoéw
bezpieczenstwa.

2. Uzytkowanie instalacji, urzgdzen i narzedzi niesprawnych technicznie lub w sposéb niezgodny
z przeznaczeniem albo warunkami okreslonymi przez producenta, jezeli moze
sie to przyczyni¢ do powstania pozaru, wybuchu lub rozprzestrzenienia ognia.

3. Rozgrzewanie za pomocg otwartego ognia smoty i innych materiatéw w odlegtosci mniejszej
niz 5 m od obiektu, przylegtego do niego skiadowiska lub placu skiadowego z materiatami
palnymi, przy czym jest dopuszczalne wykonywanie tych czynnosci na dachach o konstrukgii
i pokryciu niepalnym w budowanych obiektach, a w pozostatych, jezeli zostang zastosowane
odpowiednie, przeznaczone do tego celu podgrzewacze.

4. Rozpalanie ognisk lub wysypywanie gorgacego popiotu i zuzla, w miejscu umozliwiajgcym
zapalenie sie materiatow palnych albo sasiednich obiektow, oraz w mniejszej odlegiosci
od tych obiektéw niz 10 m.

5. Uzytkowanie elekirycznych urzadzeri ogrzewczych ustawionych bezposrednio na podiozu
palnym, z wyjatkiem urzadzen eksploatowanych zgodnie z warunkami okreslonymi przez
producenta.
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Przechowywanie materiatow palnych oraz stosowanie elementéw wystroju | wyposazenia
wnetrz z materiatéw palnych w odlegtosci mniejszej niz 0,5 m od:
urzgdzen i instalacji, ktérych powierzchnie zewnetrzne mogg nagrzewac sie do temperatury
przekraczajgcej 100° C,
linii kablowych o napieciu powyzej 1 kV, przewodéw uziemiajgcych oraz przewodow
odprowadzajgcych instalacji piorunochronnej oraz czynnych rozdzielnic pradu elektrycznego,
przeweddw elektrycznych sitowych i gniazd wtykowych sitowych o napieciu powyzej 400 V,
stosowanie na ostony punktéw $wietinych materiatow palnych, z wyjatkiem materiatéw trudno
zapalnych i niezapalnych, jezeli zostang umieszczone w odleglosci co najmniej
0,05 m od zarowki,
instalowanie opraw os$wietleniowych oraz osprzetu instalacji elektrycznych, jak wylgczniki,
przetgczniki, gniazda wtyczkowe, bezposrednio na podiozu palnym, jezeli ich konstrukcja
nie zabezpiecza podioza przed zapaleniem,
skiadowanie materiatéw palnych na drogach komunikacji ogélnej stuzgcych ewakuac;ji
lub umieszczanie przedmiotéw na tych drogach w spos6b zmniejszajacy ich szerokos¢ albo
wysokos¢ ponizej wymaganych wartosci,
zamykanie drzwi ewakuacyjnych w sposéb uniemozliwiajgcy ich natychmiastowe uzycie,
lokalizowanie elementéw wystroju wnetrz, instalacji i urzgdzen w sposob Zmniejszajacy
wymiary drogi ewakuacyjnej ponizej wartosci wymaganych w przepisach techniczno-
budowlanych,
uniemozliwienie lub ograniczanie dostepu do:

— gasnic i urzadzen przeciwpozarowych,

- Zrodet wody do celow przeciwpozarowych,

— urzadzen uruchamiajgcych instalacje gasnicze i sterujgcych takimi instalacjami oraz

instalacjami wptywajgcymi na stan bezpieczeristwa pozarowego obiektu,

wyjs¢ ewakuacyjnych albo okien dla ekip ratowniczych,
wylgcznikéw i tablic rozdzielczych pradu elektrycznego oraz kurkow gtownych instalacji
gazowej.

Przeciwdziatanie zagrozeniu pozarowemu budynku powinno polega¢ w gidwnej mierze

na eliminowaniu potencjalnych zrédet pozaru. Oznacza to miedzy innymi koniecznosé przestrzegania
nastepujgcych zasad:

1.

~

Uzytkowanie budynku i poszczegoinych pomieszczen w sposoéb zgodny z pierwotnymi
zatozeniami projektowymi: wszelkie zmiany w tym zakresie moga wystgpi¢ wylgcznie
po dostosowaniu pomieszczen do nowych funkgji, a tym samym do nowych wymagan ochrony
przeciwpozarowe;.

Utrzymywanie urzadzen i instalacji elektroenergetycznej w petnej sprawnosci techniczne;j,
eksploatowanie instalacji elektrycznej z  uwzglednieniem obcigzen, wynikajgcych
Z przekrojow przewodoéw i zastosowanych zabezpieczen (zgodnie =z dokumentacjg
projektowa).

Poddawanie instalacji elektrycznej i odgromowej wymaganym okresowym przegladom
i badaniom.

Uwzglednianie przy adaptacji i modernizacji pomieszczen wymagan przepiséw budowy
i eksploatacji urzadzen (instalacji) elektrycznych, zwtaszcza w przypadkach podtaczenia
dodatkowych odbiornikéw energii elektrycznej.

Instalowanie opraw oswietleniowych oraz osprzetu instalacji elektrycznych (wytaczniki,
gniazda wtyczkowe, itp.) na podiozu niepalnym lub z odpowiednig izolacjg od palnego
podioza, uniemozliwiajacg jego zapalenie.

Stosowanie oston na punktach Swietinych w podrecznych magazynkach.

Sktadowanie materiatéw palnych tylko w pomieszczeniach przeznaczonych do tego celu.
zabronione jest przy tym skiadowanie ich w pomieszczeniach o dotychczasowym
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przeznaczeniu biurowym, Ilub innej funkcji niz magazynowa, bez dostosowania tych
pomieszczen do nowych wymagan ochrony przeciwpozarowej.

Wprowadzenie zakazu palenia tytoniu i uzywania otwartego ognia w pomieszczeniach
produkcyjnych, magazynowych, administracyjnych oraz technicznych; oznakowanie tych
miejsc odpowiednimi znakami zakazu.

Zakaz przechowywania palnych gazéw w obiekcie.

Zapewnienie wiasciwej lokalizacji konteneréw z butlami 11 kg od obiektéw kubaturowych.
Zakaz uzytkowania przenosnych ogrzewaczy wnetrzowych z odkryta spiralg grzewcza
(dopuszczalne sg jedynie typu zamknietego np. olejowe).

Zakaz uzytkowania grzatek elektrycznych - dopuszczalne sg ogrzewacze z zabezpieczeniem
termobimetalowym np. ceramiczne, ustawiane na niepalnym podiozu.

Pozostawienie po zakonczeniu pracy wiaczonych urzadzen (z wyjatkiem urzgdzen, ktore majg
dziata¢ w sposob ciggty).

Zarzgdzajgcy obiektem zgodnie z art. 3 i art. 4 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie

przeciwpozarowej (Dz.U.2018.620) oraz postanowieniami rozporzgdzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracfi z dnia 7 czerwca 2010r. w sprawie ochrony przeciwpozarowef
budynkow, innych obiektow budowlanych i terenéw (Dz. U.2010.109.719) jest zobowigzany do:

1.

Utrzymywanie urzgdzen przeciwpozarowych i gasnic w stanie peinej sprawnosci technicznej
i funkcjonalne;j.
Wyposazenia obiektu, zgodnie 2z wymaganiami przepiséw techniczno-budowlanych,
w przeciwpozarowy wytacznik pradu, oraz jego oznakowanie pozarnicza tablicg informacyjna.
Umieszczenia w widocznych miejscach instrukcji postepowania na wypadek pozaru wraz
z wykazem telefonow alarmowych.
Oznakowania certyfikowanymi znakami zgodnymi z polskimi normami:
a) drog ewakuacyjnych i wyjs¢ ewakuacyjnych w sposéb zapewniajgcy  dostarczenie
informaciji niezbednych do ewakuacji,
b) miejsc usytuowania urzgdzen przeciwpozarowych i gasnic,
c) drzwi przeciwpozarowych,
d) miejsca usytuowania przeciwpozarowego wylgcznika pradu w poszczegdinych
obiektach,
e) pomieszczen, w ktérych wystepujg materiaty niebezpieczne pozarowo,
f) wyznaczonego miejsca zbiérki po przeprowadzonej ewakuacii, miejsca lokalizacji
kluczy do wyjs¢ ewakuacyjnych,

Utrzymywania instalacji uzytkowych budynku w stanie peinej sprawnosci technicznej przez
wykonywanie okresowych kontroli potwierdzonych stosownymi protokotami (elektrycznej
z przeciwpozarowym wytgcznikiem pradu, odgromowej, przewodoéw kominowych) oraz kontroli
stanu technicznego budynku (potwierdzonych w ksigzce obiektu budowlanego).

V. ZASADY SKLADOWANIA W PROCESIE MAGAZYNOWANIA.

Wskazania ogdlne dotyczgce zasad przechowywania materialéw niebezpiecznych

Ewentualny zapas materiatow niebezpiecznych przechowywaé w przystosowanym

magazynie. Przechowywa¢ materialy niebezpieczne w sposob uniemozliwiajgcy powstanie pozaru
lub wybuchu w nastepstwie procesu sktadowania lub w skutek wzajemnego oddziatywania.
Substancje niebezpieczne pozarowo przechowywac¢ w pojemnikach oznakowanych. Oznakowanie
powinno uwzgledniac nazwe substancji, charakter zagrozenia, wskazania warunkéw uzycia oraz
przeciwdziatania na wypadek zagrozenia.

Ciecze o temperaturze zaptonu ponizej 55 °C przechowywaé w pojemnikach, przystosowanych
do tego celu, wykonanych z materiatéw trudno zapalnych, odprowadzajgcych tadunki elektrycznosci
statycznej, wyposazone w szczelne zamkniecia, zabezpieczone przed pottuczeniem.
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Materiaty niebezpieczne pozarowo nie powinny by¢ przechowywane w pomieszczeniach piwnicznych,
w obrebie klatek schodowych i korytarzy oraz innych ogélnie dostepnych pomieszczeniach.
Sktadujac materialy zachowywaé ponizsze odlegtosci:

- 1,0 m od $cian magazynéw,

— 1,0 m od urzadzen grzewczych,

- 1,0 m od punktow $wietinych {opraw),

1,0 m od stalych punktdéw umieszczenia podrecznego sprzetu gasniczego,
— 1,0 m od wyj$¢ ewakuacyjnych,

- 1,0 m od szafek hydrantowych.

W magazynach jest zabronione:

1. Uzywanie ognia otwartego i palenie tytoniu.

2. Korzystanie z uszkodzonych instalacji i urzgdzen elektroenergetycznych.

3. Uzywanie przenosnych urzadzen grzewczych.

4. Zastawianie drzwi wyj$ciowych — ewakuacyjnych.

5. Zastawianie doj$¢ do: tablic rozdzielczych, wylgcznikéw, przetacznikéw elektrycznych,
podrecznego sprzetu gasniczego, hydrantow wewnetrznych, przyciskéw sterowniczych
np. klapami dymowymi.

6. Pozostawienie nie wylaczonego doptywu pradu elektrycznego po zakonczeniu pracy.

7. Wykonywanie prac niebezpiecznych pozarowo.

VI. ZASADY BEZPIECZNEJ EKSPLOATACJI URZADZEN | INSTALACJI.

Analiza potencjalnych czynnikéw i przyczyn powstawania pozaréw w budynkach dowodzi,
ze waznym Zrédiem zagrozenia pozarowego 83 réznego rodzaju instalacje i urzadzenia techniczne,
ktore mogg mie¢ istotny wplyw na eliminacje lub ograniczenie mozliwosci powstania badz
rozprzestrzeniania sie pozaru, a takze na skutecznoéé prowadzonych dziatan ratowniczych.

Z powyzszego wynika, ze stafa troska o nalezyty stan techniczno-uzytkowy znajdujgcych
sig w obiekcie instalacji, urzadzen i sprzetu jest bardzo waznym zadaniem i obowigzkiem
zarzadzajacego obiektem, jak tez wszystkich jego pracownikéw.

Obowigzujgce przepisy przeciwpozarowe formutuja nastepujgce zasady ogéine ochrony
przeciwpozarowej instalacji:
¢ instalacje i urzadzenia techniczne bedace wyposazeniem obiektu, powinny pod wzgledem
bezpieczenstwa pozarowego odpowiadaé warunkom technicznym, okreslonym w polskich
normach i przepisach szczegéinych,
e przy doborze instalacji i urzadzen nalezy uwzgledni¢ funkcje i przeznaczenie obiektu oraz
wynikajace stad czynniki zagrozenia,
¢ wszelkie instalacje i urzadzenia techniczne nalezy uzytkowac i utrzymywaé w stanie zgodnym

z warunkami technicznymi i wymaganiami ustalonymi przez producenta, a w szczegolnosci

nalezy je poddawac okresowym przegladom i konserwacji,

» eksploatacja instalacji i urzadzen, ktérych stan techniczny moze przyczyni¢ sie do powstania
pozaru, wybuchu lub rozprzestrzeniania sie ognia jest zabroniona.

Majac na wzgledzie prawidiows i bezpieczng eksploatacije instalacji i urzadzen technicznych
w budynku nalezy przestrzegaé nizej wymienionych wymagan.
Najogéiniej realizowane jest to poprzez utrzymywanie i uzytkowanie instalacji oraz urzgdzen
W sposob zgodny z warunkami technicznymi i wymaganiami ustalonymi przez producenta,
a w szczegolnosci poddawanie ich okresowym przegladom i konserwacji.
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Zarzadzajgcy wyodrebnia z posiadane] dokumentacji techniczne] urzgdzen i instalacji, czesc
dotyczaca eksploatacji. Nadzoruje przeglgdy instalacji przeciwpozarowych:
e na podstawie dokumentacji eksploatacyjnej sporzgdza zbiorczy harmonogram przeglgdow
i konserwacji wszystkich instalacji i urzadzen,
e dla poszczegolnych instalacji i urzadzen zakiada karty pracy, w ktérych odnotowywane beda
miedzy innymi wszystkie czynnosci konserwacyjno-naprawcze,
e zakresy rob6t wymagajgce nadzoru ze strony firm specjalistycznych, zarzgdzajacy realizuje
systemem prac zleconych.
e przeglady techniczne i czynnosci konserwacyjne powinny by¢ przeprowadzone w okresach
i w sposéb zgodny z instrukcjg ustalong przez producenta i obowigzujgacg norma, nie rzadziej
jednak niz raz w roku.

1. Instalacje techniczne w obiekcie.
Obiekt wyposazony w podstawowe instalacje zapewniajgce jego wiasciwe funkcjonowanie. Istotne
znaczenie pod wzgledem ochrony przeciwpozarowej posiadajg instalacje:

1.1 elektryczna,

1.2 odgromowa,

1.3 ogrzewcza,

1.4 wentylacyjna mechaniczna,

1.5 teletechniczna, informatyczna i CCTV (monitoring video wewnetrzny i zewnetrzny)

1. 1 Instalacja elektryczna
Budynek wyposazony w instalacje elektryczna. Zabezpieczenia instalacji poprzez wylgczniki
roznicowo-prgdowe. Gfowny wyfgcznik prgdu usytuowany jest na poziomie parteru przy tablicy
przytacza prgdowego. Proby dziatania wylacznika nalezy prowadzi¢ nie rzadziej jak raz w roku.
Miejsce lokalizacji przeciwpozarowego wylgcznika pradu oznakowane znakiem ,Przeciwpozarowy
wytgcznik pradu”.
Nalezy przeprowadza¢ okresowa kontrole instalacji elektrycznej, nie rzadziej niz raz na 5 lat,
w zakresie:

— stanu sprawnosci potaczen,

— stanu osprzetu elektrycznego,

— zabezpieczen i $rodkéw ochrony przeciwporazeniowej, w tym:

— opornosci izolacji przewodow,

— uziemien instalacji i aparatéw,

— zadziatania wytgcznikow réznicowo - prgdowych.

Kontrole stanu technicznego instalacji elektroenergetycznej mogg przeprowadzac jedynie osoby
posiadajgce odpowiednie kwalifikacje, wymagane przy wykonywaniu dozoru lub ustug w zakresie
naprawy lub konserwacji urzgdzen energetycznych.

Protokoty z wyzej wymienionych kontroli i pomiaréw nalezy przechowywaé¢ wraz
z dokumentacjg techniczno-budowlang obiektu (ksigzka kontroli obiektu budowlanego), a wszelkie
stwierdzone podczas kontroli usterki niezwlocznie usuwac.

1.2 Instalacja odgromowa
Przed skutkami wytadowan atmosferycznych obiekt chroni instalacja odgromowa z poziomymi niskimi

zwodami. Nalezy przeprowadza¢ okresowg kontrole instalacji odgromowej, nie rzadziej niz raz
na 5 lat, w zakresie:

- ogledzin czesci naziemnej i sprawdzeniu ciggiosci potgczen,

— sprawdzeniu stanu uziomow po ich odkopaniu,

— pomiaru rezystancji uziemienia.
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Dla instalacji odgromowej nalezy zatozyé -Metryke urzadzenia piorunochronnego”. Kontrole stanu
technicznego instalacji odgromowej moga przeprowadzagé jedynie osoby posiadajgce odpowiednie
kwalifikacje, wymagane przy wykonywaniu dozoru lub ustug w zakresie naprawy lub konserwacji
urzgdzen energetycznych.

Protokoty z wyzej wymienionej kontroli i pomiaréw oraz metryke urzadzenia piorunochronnego nalezy
przechowywa¢ wraz z dokumentacjg techniczno-budowlang obiektu (ksigzka kontroli obiektu
budowlanego), a wszelkie stwierdzone podczas kontroli usterki niezwitocznie usuwac.

1.3 Instalacja ogrzewcza i gazowa
Obiekt urzgdu ogrzewany instalacjg C.O. wodng z wilasnej kottowni gazowe;.
Instalacja nie stwarza zagrozenia pozarowego.

1.4 Instalacja wentylacyjna

Budynek wyposazony w przewody kominowe wentylacyjne, spalinowe. Obiekt gdzie prowadzone jest
spalanie paliwa gazowego wymaga usuwania zanieczyszczen z przewodéw dymowych
i spalinowych w okresach ich uzytkowania. W paleniskach opalanych paliwem plynnym usuwania
zanieczyszczen nalezy prowadzi¢ co najmniej 1 x na 6 miesiecy.

P Instalacje, urzadzenia przeciwpozarowe i gasnice.
Przeglady i konserwacja.

Budynek Urzedu Miejskiego w Szczyrku przy ulicy Beskidzkiej 4 wyposazony jest:

2.1 Instalacja wodociggowa przeciwpozarowa

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r w Sprawie
ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz.U.2010.109.719),
§ 19 ust. 1, hydranty wewnetrzne powinny spetnia¢é wymagania Polskich Norm dotyczgcych tych
urzadzen, bedgcych odpowiednikami norm europejskich (EN).

Hydranty wewnetrzne :

m

¢ Hydranty wewnetrzne  przeciwpozarowe 25 2 wezem  plasko  skiadanym
szt. 4 - po jednym na kazdej kondygnacji nadziemne;j.

¢ Hydranty wewnetrzne  przeciwpozarowe 52 z wezem  plasko  sktadanym
szt. 1 - kondygnacja piwnic.

Minimalne parametry uzytkowe hydrantéw 25 :

-~ wydajnosé - 1dm®/s,

- przy cisnieniu dynamicznym - 0,2 MPa,
Minimaine parametry uzytkowe hydrantow 52

- wydajnosé - 2,5 dm’/s,

- przy ciénieniu dynamicznym - 0,2 MPa,

Badania i nadzér nad instalacjg wodociggowa przeciwpozarowa z hydrantami wewnetrznymi.

Badania nalezy powierzy¢ specjalistycznej firmie, a terminy i zakres wykonywanych czynnosci winien
by¢ zgodny z dokumentacjg eksploatacyjna. Instalacja wodociggowa przeciwpozarowa z hydrantami
wewnetrznymi 25 i 52 powinna by¢ eksploatowana zgodnie z warunkami technicznymi okreslonymi w:
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e PN-EN 671-1. State urzgdzenia ga$nicze. Hydranty wewnetrzne. Czes$¢ 1 : Hydranty
wewnetrzne z wezem poisztywnym.

¢ PN-EN 671-2. State urzadzenia gasnicze. Hydranty wewnetrzne, Cze$¢ 2 : Hydranty
wewnetrzne z wezem plasko skiadanym.

e PN-EN 671-3. State urzgdzenia gasnicze. Hydranty wewnetrzne. Czes¢ 3 : Konserwacja
hydrantow wewnetrznych z wezem poisztywnym i hydrantdow wewnetrznych z wezem piasko
sktadanym.

Hydranty wewnetrzne podlegajg okresowej kontroli w odstepach jednego roku. Kontrola ma na celu
ustali¢ czy hydrant:

— jest zlokalizowany w migjscu zgodnie projektem,

- jest widoczny, poprawnie oznakowany, nie jest zastawiony,

- nie ma uszkodzen mechanicznych,

— posiada parametry wymagane przepisami.

Zarzadzajgcy przechowuje po przeprowadzeniu przegladéw i badar dokumenty zawierajace:

— date (miesigc, rok) przegladu, badania,

—  wyniki badan, zakres remontu,

— date nastepnego badania,
Okresowe przeglady wezy hydrantowych powinny by¢ prowadzone jeden raz na 5 lat. Weze powinny
by¢ poddane prébie cisnieniowej na maksymalne cisnienie robocze instalaciji.

2.2 Przeciwpozarowy wylacznik pradu.

Przeciwpozarowy

wylgcznik pradu

2.2.1 Wykaz dokumentow jakie powinny pozostawa¢ w posiadaniu zarzadzajgceqo.
- projekt instalacji elektrycznej zawierajacy sposob wylgczania pradu w obiekcie,
— protokét badan i préb dzialania wytgcznika,
— ksigzke przegladow,

2.2.2 Okresowe czynnosci kontrolne.

Nadzér nad stanem technicznym przeciwpozarowego wytgcznika pradu winna sprawowaé osoba
posiadajgca wymagane kwalifikacje w zakresie eksploatacji i napraw instalacji i urzadzen
elektrycznych. Proby wylacznika prowadzi¢ nie rzadziej niz 1 raz w roku.

2.3 Oswietlenie ewakuacyjne.
2.3.1 Wykaz dokumentéw jakie powinny pozostawaé w posiadaniu zarzadzajaceqo.
- aktualny projekt techniczny,
— protokoty badan natezenia oSwietlenia,
— protokoty odbiordéw,
— wazne swiadectwa dopuszczenia (aprobaty techniczne, certyfikat zgodnosci),
— plan rozmieszczenia opraw oswietlenia ewakuacyjnego i kierunkowego,

2.3.2 Okresowe czynnosci kontrolne i konserwacija.
System oswietlenia ewakuacyjnego z autotestem wymaga przeprowadzenia raz na rok nastepujgcego

zakresu prac serwisowych:
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- wizualna kontrola stanu instalacji o$wietlenia ewakuacyjnego,
— sprawdzenie uszkodzeri w obwodach zasilania,
2.4 Drzwi przeciwpozarowe.
W budynku urzedu zastosowano drzwi przeciwpozarowe wydzielajgce:
- pomieszczenie kottowni,
- kondygnacje poddasza i piwnic.
Drzwi speiniajg istotng role w systemie zabezpieczef przeciwpozarowych stad powinny
by¢ poddawane okresowym przegladom ich stanu technicznego w okresach zalecanych przez
ich producentéw, zwykle jest to okres co 6 miesiecy.

2.4.1 Wykaz dokumentéw jakie powinny pozostawaé w posiadaniu zarzadzajaceqo
- wykaz drzwi przeciwpozarowych,
2.4.2 Okresowe czynnosci kontrolne i konserwacja.
Czynnoséci kontrolne konserwacja i naprawy winny byé prowadzone zgodnie ze wskazaniami
producenta i dostawcy urzadzen - obejmujg one miedzy innymi:

- sprawdzenie stanu technicznego osprzetu typu samozamykacze oraz (jezeli
wystepuja), regulatory kolejnosci zamykania, dzwignie antypaniczne, elektro-
trzymacze - minimum jeden raz w roku lub zgodnie ze wskazaniem producenta.

- sprawdzenie dzialania rygli elektromagnetycznych drzwi ewakuacyjnych pracujgcych
w systemie kontroli dostepu - co najmniej raz na kwartat (jezeli wystepujg).

2.5 Gasnice.

Rozmieszczenie sprzetu:

a) Sprzet gasniczy powinien byc umieszczany w miejscach tatwo dostepnych i widocznych,
przy wejSciach i klatkach schodowych, przy przejsciach i korytarzach, przy wyjsciach
na zewnatrz pomieszczen,

b) W obiektach wielokondygnacyjnych sprzet gasniczy nalezy umieszcza¢ w tych samych
miejscach na kazdej kondygnaciji, jezeli warunki na to pozwalaja,

¢) Odleglos¢ dojécia do sprzetu z dozwolonego miejsca w obiekcie nie powinna byé wieksza niz
30m,

d) Miejsca, w ktérych umieszczono sprzet gasniczy, powinny by¢ oznakowane pozarniczymi
tablicami informacyjnymi.

Sposéb uzycia gasnicy:
Wyciagnac zawleczke w glowicy na korpusie gasnicy i nacisna¢ dzwignie zaworu. Strumien $rodka
gasniczego kierowa¢ bezposrednio na zrédio pozaru.
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Przy gaszeniu nalezy pamietac o nastepujgcych zasadach:

kierowa¢ strumiert $rodka gasniczego na palace sie przedmioty lub obiekty od strony
zewnetrzne] (skrajnej) w kierunku do srodka, przy gaszeniu przedmiotow ustawionych
pionowo nalezy gasi¢ od gory w dol, nalezy uzywac srodkow gasniczych do gaszenia danej
grupy pozarow.

Zasady postugiwania sie podrecznym sprzetem gasniczym:

251

gas ogien zgodnie z kierunkiem wiatru (z wiatrem),

palgce sie powierzchnie gas rozpoczynajgc od brzegu,

pozary substancji kapigcych i plynnych gas strumieniem skierowanym od géry
do dotu,

pozary scian gas strumieniem skierowanym od dotu do gory,

stosuj wystarczajgcg liczbe gasnic — nigdy jedng po drugiej,

Zwracaj uwage na mozliwos¢ ponownego rozpalenia sie ognia.

Okresowe czynnosci kontrolne i konserwacija:

a) gasnice $niegowe

Kontrola:

sprawdzenie czy czesci gasnicy nie majg uszkodzen mechanicznych,

sprawdzenie na korpusie gasnicy waznosci legalizacji na ci$nienie kontrolne,

w przypadku, gdy ciezar brutto gasnicy jest mniejszy o 10% wagi netto, gasnice nalezy
powtornie natadowac srodkiem gasniczym lub wymienic.

Gasnice sniegowe

Gasnica sniegowa GS-5X

dzwignia goma
Przeznaczona jest -
; } g : -— Zawleczka
do gaszenia pozardw
grupy BiC

pradownica
\__‘

oznakowanie gasnicy
Cco, p’ Z instrukcjg obslugi
rurka syfonowa

zbiornik stalowy

b) ga$nice proszkowe

Kontrola :

sprawdzenie czy czesci gasnicy nie majg uszkodzen mechanicznych,
sprawdzenie stanu przydatnosci proszku czy jest sypki,

sprawdzi¢ wymagang mase,

zwazy¢ naboj CO2.

Kontrole i konserwacje prowadzi¢ nie rzadziej niz 1 raz na rok.
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Gasnice proszkowe (1)

Gasnica proszkowa GP-6x-ABC

zawleczka dzwignia |

Przeznaczona jest do gaszenia e R '

pozaréw grupy A, BiC S 33,}'!,'3"'3 |
™ e Wskaznik

cisnlenia
zawor

azol

Obstuga gasnicy:

1. Wyciagna¢
zabezpieczenie

!v zbiornik
o

oznakowanle

2. Wyjac waz . gasnicy = . i

z uchwytu, i z Instrukelg obstugi |

skierowaé na ‘ﬂ\ f
. —_— proszek gasniczy

zrédlo ognia, 4

nacisng¢ dzwignie dysza wylatowa

c) Koc gasniczy.

Wykonany jest w postaci ptachty z witkna szklanego o powierzchni 1,5 na 2 m, jest catkowicie
niepalny. Przechowuje sie go w specjalnych futeratach. Stuzy do tlumienia pozaru w pierwszej fazie
przez odcigecie doptywu powietrza do palgcego sie przedmiotu. Nadaje sie do gaszenia pozaréw
grupy A, B, C.

Sposoéb uzycia:

wyjac koc z futeratu, roztozyé i szczelnie przykry¢ palacy sie przedmiot. W przypadku gaszenia ludzi
nalezy osobe przewrécic i przykryé kocem, zostawiajac mozliwo$¢ swobodnego oddychania.

2.6 System grawitacyjnego oddymiania klatki schodowej.

Jedyna klatka schodowa budynku zostata wyposazona w grawitacyjny system oddymiania.
Okno klatki schodowej péipietra miedzy Ill i IV kondygnacjg przystosowano do pracy z urzadzeniami
systemu: centralg, sitownikiem i czujkg dymowa.

Okresowe czynnosci kontrolne i konserwacia - obejmujg one miedzy innymi:
® sprawdzenie dziatania poszczegoinych urzadzen systemu.

Badania i przeglady techniczne elementéw instalacji okiennego systemu oddymiania winny
by¢ realizowane z czestotliwoéciag i w zakresie okreslonym dokumentacjg DTR, wytycznymi
producenta systemu, jednak nie rzadziej niz jeden raz w roku.
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2.7 Instalacja sygnalizacji pozaru.

Budynek nie posiada typowej instalacji sygnalizacji pozaru. Zamontowana instalacja jest skiadowa
instalacji antywtamaniowej. Konserwacja i przeglady nie rzadziej niz 1 raz w roku.

VIL. WYPOSAZENIE W PODRECZNY SPRZET GASNICZY.

Przy doborze i rozmieszczeniu podrecznego sprzetu gasniczego nalezy kierowac
si¢ zasadami ogbinymi, okreslonymi w rozporzgdzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw
budowlanych i terendw (Dz. /.2010.109.719).

Podreczny sprzet gasniczy.

Podregczny sprzet gasniczy przeznaczony jest do gaszenia pozarow w  zarodku,
w pierwszej fazie ich powstania. Do podrecznego sprzetu gasniczego zaliczamy gasnice ptynowe,
proszkowe, $niegowe, gasnice przewozne (mate agregaty gasnicze do 25 kg $rodka gasniczego).
Odmiany gasnic ze wzgledu na spos6b magazynowania czynnika napedowego oznacza
sie nastepujgco:

X - pod statym cisnieniem - czynnik napedowy w zbiorniku gasnicy,

Z - z dodatkowym zbiornikiem - czynnik napedowy w oddzielnym zbiorniku,

Obiekty powinny by¢ wyposazone w gasnice przenos$ne dostosowane do gaszenia tych grup pozaréw,
okreslonych w Polskich Normach dotyczgcych podziatu pozaréw, ktére mogg  wystgpic w obiektach
w zaleznoéci od kategorii zagrozenia ludzi, wielko$ci obcigzenia ogniowego oraz powierzchni.

Czynnosci kontrolne prowadzi¢ w okresach i w sposéb zgodny z instrukcjg ustalong przez
producenta, nie rzadziej niz 1 raz w roku.

Jedna jednostka masy srodka gasniczego 2 kg lub 3 dm?® zawartego w gasnicach powinna przypadac,
z wyjgtkiem przypadkow okreslonych w przepisach szczegélnych:
1. na kazde 100 m® powierzchni strefy pozarowej w budynku, niechronionej statym
urzgdzeniem gasniczym:
a) zakwalifikowanej do kategorii zagrozenia ludzi ZL I, ZL Il, ZL lll lub ZL V,
b) produkcyjnej i magazynowej o gestosci obcigzenia ogniowego ponad 500MJ/m?,
c) zawierajgcej pomieszczenie zagrozone wybuchem:;
2. nakazde 300 m? powierzchni strefy pozarowej niewymienionej w pkt.1, z wyjatkiem
zakwalifikowanej do kategorii zagrozenia ludzi ZL IV.

Zasady ustalenia rodzaju sprzetu gasniczego.

Rodzaj gasnic powinien by¢ dostosowany do gaszenia tych grup pozaréw, ktére mogg wystapié
w obiekcie:
1. grupa A- materiatdw statych, zwykle pochodzenia organicznego, ktérych normalne
spalanie zachodzi z tworzeniem zarzacych sie wegli;
grupa B - cieczy i materiatow stalych topigcych ;
grupa C - gazow;
grupa D - metali;
grupa F - tluszczow i olejow w urzgdzeniach kuchennych.

O 0n
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RODZAJE | ZASTOSOWANIE SRODKOW GASNICZYCH

Rodzaj painego materiatu Grupa pozaru Srodki gasnicze

Ciata state pochodzenia organicznego,

przy spalaniu ktérych wystepuje A woda, piany, proszek gasniczy ABC

zjawisko zarzenia

Ciecze palne i substancje state topigce

sie w warunkach pozaru (benzyna, B piany, dwutlenek wegla, proszki gasnicze

nafta, oleje, parafina)

i(t3pa)zy paine (metan, propan, acetylen c proszki gasnicze, dwutlenek wegla
Metale (s6d, potas, wapn, aluminium) D specjalne proszki gasnicze

o proszki gasnicze, dwutlenek wegla, koc
Tiuszcze i oleje F gasniczy

Pozary grup od A do F wystepujace w

Opis na etykiecie

obrebie urzadzen elektrycznych prE:zéknc;?ej i dwutlenek wegla, proszki gasnicze
bedacych pod napieciem sniegowej

Rozmieszczanie podrecznego sprzetu gasniczego.
Przy rozmieszczaniu podrecznego sprzetu gasniczego w obiektach nalezy stosowaé nastepujgce

zasady:

gasnice powinny by¢ umieszczane w miejscach fatwo dostepnych i widocznych,

przy wejsciach do budynkow,

na klatkach schodowych,

na korytarzach,

przy wyjsciach z pomieszczen na zewnatrz,

W miejscach nienarazonych na uszkodzenia mechaniczne oraz dziatanie Zrédet ciepta
(piece grzejniki),

w obiektach wielokondygnacyjnych - w tych samych miejscach na kazdej kondygnacji,
jezeli pozwalaja na to istniejgce warunki,

do gasnic powinien by¢ zapewniony dostep ¢ szerokosci co najmniej 1 m,

odlegloé¢ zkazdego miejsca w obiekcie, w ktérym moze przebywaé czlowiek,
do najblizszej gasnicy nie powinna by¢ wieksza niz 30 m,

miejsca wyznaczone na sprzet gasniczy nalezy oznakowa¢ zgodnie z postanowieniami
normy PN - 92/N-01256/01 Znaki Bezpieczenstwa. Ochrona przeciwpozarowa.

Dla konkretnych, wiasciwych dla danego obiektu warunkow, ilosci sprzetu nalezy okreslac
indywidualnie, uwzgledniajgc podziat na pomieszczenia i stanowiska pracy, latwosé dostepu
do sprzetu i poziom wystepujgcego zagrozenia.

Wyposazenie budynku w gasnice spetnia wymagania normatywne (jedna jednostka sprzetowa na

kazde 100 m? powierzchni strefy):

Kondygnacije obiektu wyposazone sg w jednostki sprzetowe:
- piwnice  (242,4 m?) - gasnice proszkowe GP 4x ABC - szt. 2, GP 2x ABC - szt. 2,
-parter  (284,0m% - gasnice proszkowe GP 4x ABC - szt. 2,

- | pietro  (249,0 mz) - gasnice proszkowe GP 6x ABC - szt. 2,
- Il pigtro  (208,8 m?) - gasnice proszkowe GP 6x ABC - szt. 2, GP 2x ABC - szt. 1,
- poddasze (81,8 m?) - gasnice proszkowe GP 4x ABC - szt. 1, GP 2x ABC - szt 1 ;

gasnica sniegowa GSE 2x BC - szt. 1

Uwzgledniajgc rozktad i funkcje pomieszczer na kondygnacjach budynku zarzgdzajgcy moze
zwigkszyc¢ ilosci jednostek sprzetowych.
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VIIL. ZASADY POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU

1. Alarmowanie.

1.1 Kazdy kto zauwazyt pozar lub uzyskatl informacje o pozarze obowigzany jest zachowac spokgj
i nie dopuszczajgc do powstania paniki natychmiast zaalarmowac:

— osoby znajdujgce sie w bezposrednim sasiedztwie pozaru,
- bezposredniego przelozonego/ Burmistrza.
- Panstwowg Straz Pozarng - tel. 998.lub 112

1.2 Alarmowanie Panstwowej Strazy Pozarnej nalezy przeprowadzi¢ z dostepnego telefonu.
1.3 Po uzyskaniu potgczenia z Centrum Powiadamiania Ratunkowego lub Miejskim Stanowiskiem
Kierowania Panstwowej Strazy Pozarnej w Bielsku-Biatej nalezy wyraznie podac:

- rodzaj zdarzenia (co sie zdarzyto np. pozar, wybuch, inne),

- doktadny adres miejsca zdarzenia,

— czy istnieje zagrozenie zycia ludzkiego,

— numer telefonu, z ktérego sie alarmuje oraz swoje imie i nazwisko.

Rozlgczy¢ sie mozemy dopiero po potwierdzeniu przyjecia zgloszenia o zdarzeniu przez dyspozytora
strazy pozarnej.

Jezeli pozwoli na to sytuacja zgtaszajgcy powinien pozostac przy telefonie, gdyz moze zaistniec
konieczno$¢ uzyskania dodatkowych informacji przez straz pozarna.

1.4 W razie potrzeby (wypadek, awaria) alarmowac stuzby dzwonigc na numer 112 lub:

- Pogotowie Ratunkowe - tel. 999,

- Policje - tel. 997,

— Pogotowie Energetyczne - tel. 991.
Uwaga !!!

Numery telefonéw alarmowych powinny by¢é udostepnione w migjscach widocznych
i ogéinodostepnych.

1.5 Alarm o pozarze lub innym zagrozeniu i rozpoczecie ewakuacji ogtaszany jest na kazdej
kondygnacji budynku urzedu ustnie, donosnym gtosem poprzez kilkakrotne powtérzenie, np.:

— UWAGA POZAR - Prosze opuscié budynek !!!
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UWAGA!!!
Dziatania prowadzi¢ zgodnie z nizej przedstawion ymi schematami blokowymi.

PLAN AWARYJNY: POZAR

Pozar zauwazony
przez pracownika

pracownik Alarmowanie glosem
0s6b w otoczeniu
| L

I ¥

Burmistrz lub Dziata jako Kierownik Akgcji
EWAKUACJA asoos. Ratowniczej
upowazniona
v
Kierownik - ocenia sytuacje
Akciji - podejmuje decyzje o potrzebie
Ratowniczej wezwania Strazy Pozarnej
|
v
Kierownik Organizuje pierwszg probe
Akgcji gaszenia
Ratowniczej
[l
Kierownik Spranza, czy Straz Pozarna zostala
Akgiji powiadomiona
Ratowniczej = pierwsza préba
Koordynator | Inormacja o Koordynuje pierwszg prébe gaszenia
ewakuacji brakujgcych
osobach »
Okresla stan ilosciowy brakujgcych
0s6b

l

Kierownik Akcji | Informuje straz pozarng o miejscu pozaru
Ratownicze] Po | /sytuacjil liczbie brakujacych osob/ryzyku

byciu st ; , ;.
g:,zzya,?,e'}u S | Straz Pozarna wkracza do akgji




27

8 Zasady postepowania przy likwidacji pozaru.

2.1 Wszyscy pracownicy powinni mie¢ dokfadne i aktualne informacje na temat:
¢ sposobow i zasad organizacji ewakuacji 0séb z pomieszczen budynku urzedu,
s rozktadu pomieszczen i drég komunikacyjnych oraz kierunkow i wyjs¢€ ewakuacyjnych,
e migjsc przebywania osob,
e rozmieszczenia i zasad obstugi gasnic i hydrantow wewnetrznych,
e miejsc zainstalowania telefonéw w budynku,
e przyciskéw uruchamiajgcych okienny system oddymiania (*),
e |okalizacji przeciwpozarowego wytgcznika pradu,
¢ sposobu alarmowania Panstwowej Strazy Pozarnej.
(*) klatka schodowa oddymiana jest automatycznie przez system oddymiania. Istnieje mozliwo$¢
recznego uruchomienia systemu uzywajgc przyciskow rozmieszczonych na kazdej kondygnacji.

2.2 Rownocze$nie z prowadzonym alarmowaniem nalezy przystapic do akcji gasnicze
za pomocg gasnic lub hydrantéw, w poczgtkowej fazie rozwoju pozaru (o ile jest to mozliwie
i dziatania nie sg utrudnione przez ptomienie, wysoka temperature i dym) oraz przeprowadzi¢ akcje
ewakuacyjna.

2.3 Do czasu przybycia jednostek Paristwowej Strazy Pozarnej akcjg ratowniczo-gasniczg kieruje
Burmistrz zwany dalej "Kierownikiem Akcji Ratowniczej" lub osoba przez niego wyznaczona.

2.4 Po przybyciu pierwszego zastepu Parnstwowej Strazy Pozarnej kierownictwo akcjg ratowniczo-
gasnicza przejmuje jej dowddca, ktéremu nalezy przekazac¢ wszystkie informacje o zaistnialym
zdarzeniu, a nastepnie podporzadkowac sie jego poleceniom.

2.5 Kazda osoba przystepujgca do akcji ratowniczo-gasniczej powinna pamieta¢ o nastepujgcych
zasadach:

+ bezwzglednie realizowac polecenia Kierownika Akcji Ratowniczej (KAR),

e w pierwszej kolejnosci nalezy ratowac zagrozone osoby,

e nalezy pamietaé, ze dzialania ewakuacyjne majg pierwszenstwo przed dziataniami
gasniczymi, a ewakuacja ludzi przed ewakuacjg mienia,

¢ nalezy przeciwdziata¢ panice wsrdd os6b przebywajgcych w obiekcie wzywajgc
do zachowania spokoju i informujgc o drogach ewakuacyjnych,

* przystgpi¢ do gaszenia pozaru przy pomocy gasnic lub hydrantéw wewnetrznych, pamietajac
o uprzednim wylgczeniu pradu elektrycznego za pomocg przeciwpozarowego wytgcznika
pradu,

e szybkie i prawidiowe uruchomienie podrecznego sprzetu gasniczego umozliwi ugaszenie
pozaru w zarodku,

¢ nalezy usung¢ z zasiegu ognia, w miare mozliwosci materialy palne, a w szczegolnosci
sprzyjajace gwattownemu rozprzestrzenianiu sie pozaru,

e wchodzac do pomieszczen i stref zadymionych przyja¢é pozycje pochylong (jak najblizej
poditogi) oraz zabezpieczy¢ drogi oddechowe prostymi $Srodkami stosujgc np. wilgotna
chustke, tampon, gaze,

e nie nalezy bez potrzeby otwiera¢ drzwi i okien w pomieszczeniach w ktérych powstat pozar,
poniewaz doplyw Swiezego powietrza bedzie sprzyjat rozprzestrzenianiu sie pozaru,

3. Wskazania w zakresie bezpieczeristwa pozarowego dla oséb z zewnatrz.

3.1 Po przybyciu do obiektu zapoznaj sie z przepisami i instrukcjami obowigzujgcymi na jego terenie
oraz kierunkami i wyjsciami ewakuacyjnymi.

3.2 W przypadku zauwazenia pozaru, zadymienia lub innego niebezpieczenstwa:
- poinformowac pracownikéw obiektu o niebezpieczerstwie nie tworzgc paniki,
— opusci¢ budynek kierujgc sie oznaczonymi drogami ewakuacyjnymi,
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- W razie braku mozliwosci korzystania ze schodéw lub innych drég ewakuacji, pozostan
w miejscu najbardziej oddalonym od zrédta zagrozenia, zapewniajgcym mozliwie najwieksze
warunki bezpieczerstwa oraz podejmowac préby sygnalizowania miejsca swojej obecnosai.
3.3 W przypadku ogtoszenia alarmu o pozarze (niebezpieczenstwie) nalezy:
- przerwac natychmiast wszelkg dziatalnosé,
~ Opusci¢ pomieszczenie, udajgc sie w kierunku wskazanym przez prowadzgcego ewakuacje
zgodnie z kierunkiem oznaczonym znakami ewakuacyjnymi.
3.4 Poruszac sie szybkim krokiem bez podbiegania i wyprzedzania innych zachowujac spokaj,
- nie zatrzymywac sie ani tez poruszac sie w kierunku przeciwnym do ewakuacji,
- pod zadnym pozorem nie zawraca¢ do pomieszczenia czy budynku.

IX. WARUNKI ORGANIZACJI AKCJI EWAKUACYJNEJ.
PRAKTYCZNE SPOSOBY SPRAWDZANIA EWAKUACJI.

1. Zasady prowadzenia ewakuacji.

Ewakuacja - to szybkie i bezpieczne opuszczenie budynku, zagrozonych pomieszczen przez
osoby w nich przebywajace, wyznaczonymi drogami i wyjsciami ewakuacyjnymi do strefy bezpiecznej.

Dane statystyczne potwierdzajg, ze uzytkownicy obiektéw oraz warunki techniczne ewakuacji
decydujg o powodzeniu akcji ratowniczej.
Do podstawowych czynnikéw wplywajacych na zachowanie ludzi w budynku zagrozonym. Nalezg:
charakter zrédta zagrozenia, np. pozar, dym,
— rodzaj budynku, jego konstrukcja i wystroj wnetrz,
- struktura funkcjonalno-przestrzenna budynku (rozwigzania komunikacyjne, techniczne warunki
ewakuacji, instalacje techniczne),
— sposoby i rodzaje zabezpieczen budynku w zakresie bezpieczerstwa pozarowego,
- cechy psychomotoryczne jednostek i zbiorowoséci ludzkich.

W wigkszosci przypadkéw pozary w budynkach powodujg konieczno$¢ naglej ewakuaciji ludzi.
Koniecznos¢ jest powodem wysokiej temperatury powstatej w wyniku pozaru oraz rozprzestrzeniania
sig toksycznych dymow i gazéw pozarowych.

W obliczu bezposredniego zagrozenia ludzi przebywajgcych w obiekcie réwnoczesnie
z podjgciem akcji gasniczej za pomoca gasnic, nalezy rozpocza¢ ewakuacje ludzi z budynku.
Ewakuacja musi by¢ podjeta natychmiast po zauwazeniu pozaru jeszcze przed przybyciem jednostek
strazy pozarne;j.

Zakiada sig, ze w tym samym czasie moze powstaé tylko jedno zrédio pozaru lub innego
zagrozenia. Ewakuacja z budynku, w ktorym powstat pozar lub inne zrédio zagrozenia (inne
miejscowe zagrozenie) moze nastapi¢ samorzutnie po wykryciu pozaru lub po zarzadzeniu ewakuac;ji.

Doswiadczenie poucza, ze nie zawsze techniczne elementy zabezpieczen gwarantujg peine
bezpieczenistwo. Istotg bezpiecznej ewakuacii jest jej rozpoczecie we wiasciwym momencie w sposéb

odpowiednio zorganizowany.
W tym celu konieczne jest przygotowanie pracownikéw do realizacji tego zadania.

Decyzja ta w szczeg6Inosci musi zawieraé informacije o:
- zakresie ewakuacji,
- liczbie oséb do ewakuaciji,
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- sposobach i kolejnosci opuszczania obiektu,

drogach ruchu i rejonie gromadzenia ewakuowanych 0sob i mienia.

odpowiedzialnych w stosunku do 0s6b znajdujgcych sie w strefie bezposredniego zagrozeni
(tzn. pozaru lub innego zagrozenia majgcego miejsce w podlegtych obszarach).

Uwaga!!!
Dziatania w zakresie ewakuacji prowadzi¢ zgodnie z nizej przedstawionym schematem blokowym

PLAN AWARYJNY: EWAKUACJA

Kierownik Akcji Otrzymuje informacje o pozarze.
Ratowniczej Wydaje rozkaz ewakuaciji.

Rozpoczynaja ewakuacje podieglych
Koordynator pracownikbw i niezwtocznie udaja

ewakuacji sie najkrétszg drogg zgodnie z kierunkiem
ewakuacji do punktu zbornego.

4

Bezposredni Sprawdzajg, czy wszyscy podlegli
przetozeni pracownicy sg obecni w punkcie zbornym.
v
Bezposredni Zawiadamiajg o brakujgcych osobach
przetozeni kierownika akcji ratownicze;.
Kierownik Akciji informuje komendanta strazy pozarnej
Ratowniczej o brakujacych osobach.
Wszyscy Pozostajg w punkcie zbornym do korca

pracownicy ewakuaciji.

Kierownik AKgciji Po konsultacji z komendantem strazy
Ratowniczej pozarnej ogtasza koniec ewakuaciji.

Ewakuacja powinna obejmowaé wszystkie osoby przebywajace w budynku, strefie zagrozenia,
przy wykorzystaniu odpowiednio oznakowanych znakami i tablicami drég ewakuacyjnych o ile nie

zostata ona juz odcieta przez ptomienie lub dym.

W pierwszej kolejnosci nalezy ewakuowac osoby z tych pomieszczen, w ktérych powstat pozar
lub ktére znajduja sie na drodze rozprzestrzeniania sie ognia, oraz pomieszczen, z ktdrych wyjscie lub
dotarcie do bezpiecznych drég ewakuacji moze zosta¢ odciete przez pozar, zadymienie itp.

Pojedyncze osoby lub strumien osob kierowaé najkrotszg drogg do najblizszego wyjscia
prowadzacego bezposrednic na zewnatrz obiektu, zgodnie z umieszczonymi w budynku znakami
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ewakuacyjnymi. Z powyzszych powodéw w pierwszej kolejnosci nalezy zarzadzié ewakuacje dla 0s6b
przebywajacych na kondygnacji, na ktérej powstat pozar — zagrozenie oraz powyzej tej kondygnaciji.
Przemieszczanie sie ludzi z pomieszczenia zagrozonego do strefy bezpiecznej powinno sie odbywac
selekcyjnie, aby unikna¢ nadmiernego przepetnienia drég ewakuacyjnych.

Koordynatorzy ewakuacji danej kondygnacii opuszczajg budynek dopiero po skontrolowaniu
wszystkich pomieszczen i upewnieniu sig, ze nikt z pracownikéw i oséb postronnych nie pozostat
wewnatrz.

Nalezy przyja¢ zasade, ze kazdy koordynator ewakuacji odpowiada za sprawne
przeprowadzenie ewakuacji na danej kondygnacji.

Szczegoing opieka nalezy objgé osoby poszkodowane, w starszym wieku, inwalidéw i dzieci.
Akcjg ewakuacyjng do czasu przybycia pierwszej jednostki strazy pozarnej kieruje wyznaczony przez
Burmistrza spos$rod kadry kierowniczej Kierownik Akcji Ratowniczej (KAR). Ewakuacje mozna
zakoriczy¢ wylgcznie na polecenie Kierownika Akgji Ratowniczej.

Ewakuacja nie jest konieczna, a nawet nie jest wskazana, w przypadku kiedy zrodito ognia
zostato zlokalizowane, obejmuje niewielkg powierzchnie, nie stanowi zagrozenia dla przebywajgcych
w poblizu 0séb, a jego likwidacja mozliwa jest przy uzyciu podrecznego sprzetu gasniczego (decyzja
nalezy do oséb wymienionych na wstepie na podstawie indywidualnej oceny). W takiej sytuacji
konieczne jest podjecie zdecydowanych dziatan gasniczych, jednakze bez wprowadzenia elementéw
sprzyjajgcych panice.

2. Techniczne warunki ewakuacji w budynku urzedu.

Budynek posiada jedng otwartg, centralnie usytuowang klatke schodowa.
Klatka posiada :
1. Schody dwubiegowe o konstrukcji zelbetowej o parametrach:
— szerokos¢ biegu - 110 do 113 cm (wymagane 120 cm),
- szerokosc¢ spocznika - 115 do 124 cm (wymagane 150 cm),
Dostosowanie do parametrow normatywnych - niemozliwe.
2. System oddymiania grawitacyjnego, tzw. okienny system oddymiania.
3. Oswietlenie ewakuacyjne.
4. Palne elementy wystroju wnetrz - nie posiada.
5. Poziome drogi ewakuacyjne - centralnie potozone korytarze na poszczegéinych
kondygnacjach. Klatke od pomieszczen biurowych urzedu wydzielajg sciany wewnetrzne
z cegly w klasie EI60 odpornosci ogniowej. Pomieszczenia zamykane drzwiami petnymi.
Parametry korytarza stanowigcego poziomg droge ewakuacyjna;
— szerokosé - 180 cm,
- wysokosé - 280 cm,
6. Diugos¢ przejécia ewakuacyjnego w pomieszczeniach - prawidtowe (nie przekraczajg wartosci
normatywnych - 40 m dla stref pozarowych).
7. Wystr6j wnetrz - na poziomych drogach ewakuacji nie ma palnego wystroju wnetrz.
8. Wyjscia ewakuacyjne:
Bezposrednio z budynku na zewnatrz prowadzg dwa wyjscia ewakuacyjne:
- giowne od strony ulicy Beskidzkiej z drzwiami dwuskrzydtowymi o szerokosci - 143cm, w tym
skrzydto nieblokowane - 100 cm.
— dodatkowe od strony rzeki Zylicy z drzwiami o szerokosci otworu - 123 cm, w tym skrzydio
nieblokowane o szerokosci - 85 cm.
Wyjscia ewakuacyjne z budynku powinny zapewnia¢ natychmiastowe uzycie w przypadku
zagrozenia,
9. Oznakowanie znakami ewakuacyjnymi - oznakowane.
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3. Wskazania ogéine dla oséb organizujacych ewakuacje.

— procesowi spalania towarzyszy wydzielanie sie ciepta i znacznej ilosci dymu, ktory ogranicza
pole widzenia, utrudnia oddychanie i wywotuje objawy paniki,

— badania wykazaty, ze w pomieszczeniach zbiorowego uzytkowania temperature
niebezpieczng dla zycia i zdrowia cziowieka (60-70°C) osiaga w czasie 3-10 minut
od momentu powstania pozaru,

-~ zadymienie utrudniajgce orientacje i ograniczajgce pole widzenia wystepuje z reguty
po 6-8 minutach,

- dym nie napotykajgc na skuteczne oddzielenia wydostaje sie poza pomieszczenia objete
pozarem i wypelnia calg sfere pozarowg, przy duzych kubaturach strefy pozarowej dymowi
nie towarzyszy z reguly wysoka temperatura,

- w skupiskach gdzie przebywajg osoby postronne dym i ogien tatwo wywolujg objawy paniki
ogarniajgcej wszystkich lub wiekszo$¢ ewakuowanych zmniejszajgc przepustowosc wyjsc
ewakuacyjnych i tym samym szybkos¢ ewakuacji,

- osoby objete panikg zachowujg sie nieracjonalnie, nie reagujg na polecenia, taranujg
stabszych, napierajg na wyjécia ewakuacyjne, ktére w przypadku nieprawidiowego kierunku
otwierania drzwi (do $rodka) blokuja sie uniemozliwiajgc wyjscie,

- zdarza sie, ze osoba objeta panikg ignoruje oznakowania prowadzgce do wyjscia
ewakuacyjnego, odigcza sie od grupy i podgza w innym niz naiezy kierunku,

- panike nalezy stara¢ sie opanowaé poprzez perswazje, rzeczowg i spokojng informacje
0 zagrozeniu pozarowym i zdecydowane dzialania ratowniczo-gasnicze,

- przy silnym zadymieniu drég ewakuacyjnych nalezy poruszaé sie w pozycji pochylonej, starac
sie trzymac glowe jak najnizej, ze wzgledu na mniejsze zadymienie panujgce w dolnych
partiach korytarzy i pomieszczen, a drogi oddechowe nalezy zastania¢ wilgotng chusteczkg
itp. sposéb ten ufatwia oddychanie. Podczas ruchu przez silne zadymienie odcinki drog
ewakuacyjnych nalezy porusza¢ sie wzdtuz &cian, aby nie straci¢ orientacji co do kierunku
ruchu,

- w przypadku odciecia drog ruchu dla pojedynczych osob lub grupy, nalezy niezwtocznie
dostepnymi srodkami, telefonicznie lub bezposrednio osobiscie gtosem lub przy pomocy 0sob
znajdujgcych sie na zewnatrz odcietej strefy powiadomi¢ kierujgcego akcjg ewakuacii,

- osoby odciete od drog wyjscia, a znajdujgce sie w strefie zagrozenia nalezy zebrac
W pomieszczeniu najbardziej oddalonym od zrodia zagrozenia, starajmy sie uszczelni¢
od wewnatrz drzwi np. ubraniami itp., sygnalizujemy swojg obecnos¢ poprzez otwory okienne,
nie dopuszczajmy do paniki w miare mozliwosci, warunkéw i sytuacji oczekujemy
na przeprowadzenie ewakuacji z zewngtrz przy uzyciu jednostek strazy pozarnej,

- w przypadku przybycia jednostek PSP w frakcie akcji ewakuacyjnej, osoba kierujgca
jej przebiegiem zobowigzana jest do zlozenia kroétkiej informacji o przebiegu akcji ratowniczo-
gasniczej, a nastepnie podporzadkowac sie dowoédcy przybylej jednostki ratowniczo-
gasniczej, udzieli¢ mu wszechstronnej pomocy i informagiji.

Pracownicy wyznaczeni do organizacji akcji ratowniczej powinni znag:
— miejsce lokalizacji gtéwnego wyiacznika pradu elektrycznego,
- lokalizacje hydrantow wewnetrznych i zewnetrznych, posiada¢ umiejetnosé ich obstugi,
— stan osobowy pracownikow.

4. Wskazania dla ewakuowanych:
— opusci¢ pomieszczenie, udajac sie w kierunku wskazanym przez prowadzacego ewakuacje
lub indywidualnie zgodnie z kierunkiem oznaczonym znakami ewakuacyjnymi,
— poruszac sie szybkim krokiem bez podbiegania i wyprzedzania innych zachowujac spokdj,
- nie zatrzymywac sie ani tez poruszac¢ sie w kierunku przeciwnym do ewakuacji,
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jezeli nie znamy rozkiadu drég ewakuacyjnych (korytarzy) i miejsc usytuowania wyjsc
ewakuacyjnych podgzamy w jednym z obranych kierunkéw starajgc sie dostrzec znaki
ewakuacyjne kierujgce nas do wyjscia ewakuacyjnego,

pod Zadnym pozorem nie zawracaé do pomieszczenia czy budynku,

podporzadkowac sie poleceniom osoby kierujacej akcja do przyjazdu strazy pozarnej,
pamigtajmy, najnizsze temperatury i zadymienie panujg tuz nad podloga, odcinki o duzym
zadymieniu pokonujemy czolgajac sie,

zwilzenie odziezy, parasol wodny uchroni nas przed dziataniem wysokich temperatur,

produkty spalania sg trujgce (tlenek wegla, fosgen, chlorowodér), to najczesciej
nie temperatura, lecz brak tlenu, trujgce substancje powalajg nas z nég, starajmy sie jak
najszybciej opusci¢ zadymiong przestrzen.

Ewakuacje nalezy prowadzi¢ przejsciami i korytarzami do wyjs¢ ewakuacyjnych na zewnatrz budynku
zgodnie z kierunkami oznaczonymi znakami graficznymi w obiekcie.

Wszystkie wyjscia ewakuacyjne z obiektu muszg zapewniaC mozliwo$¢ natychmiastowego
ich otwarcia o kazdej porze kiedy w budynku przebywajg ludzie.

5.

Zasady ewakuacji mienia.

W sytuacji gdy zostanie podjeta decyzja o ewakuacji mienia nalezy kierowa¢ sie nastepujgcymi
zasadami:

6.

Zasadniczo ewakuacja mienia powinna by¢ przeprowadzona po zakorczeniu ewakuacji ludzi.
Ewakuacja mienia nie moze odbywaé sie kosztem sit i $rodkéw niezbednych do ratowania
ludzi oraz nie moze kolidowa¢ z ewakuacjg ludzi.

Decyzje o ewakuacji mienia podejmuje kierujgcy akcjg lub personel organizujgcy ewakuacje
gdy:

mienie duzej wartosci jest bezposrednio zagrozone i jest to jedyny sposéb go uratowania,
mienie utrudnia dostep do zrédta zagrozenia i powodujac jego rozprzestrzenianie sie.
Ewakuacje nalezy rozpoczaé od:

— najcenniejszego sprzetu i urzgdzen, dokumentacji przedmiotow,

- Srodkow platniczych i substancji niebezpiecznych pozarowo (np. ciecze palne, butle
Z gazami palnymi itp.),

- do demontazu (ewakuacji) mienia w bezpieczne miejsce oraz zabezpieczenia przed
zniszczeniem  lub kradziezg nalezy wykorzysta¢ wszystkich sprawnych fizycznie
pracownikow, sprzet stuzgcy ewakuacji mienia oraz Srodki stuzgce jego
zabezpieczeniu, bedace na wyposazeniu budynku oraz sprzet przybylych na miejsce
jednostek ratowniczych z zewnatrz,

Miejsce zbiérki dla ewakuowanych.

Po opuszczeniu budynku pracownicy powinni przej$é do wyznaczonego miejsca — rejonu zbiorki
i czekaé na sprawdzenie stanu osobowego oraz dalsze dyspozycje kierujacego akcjg ewakuacyjna.
Jako miejsce doraznej zbitrki dla ewakuowanych os6b wyznacza sig teren parkingu.

y |
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7. Praktyczne sprawdzenie organizacji ewakuacji.

Zgodnie z postanowieniem § 17 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z 7 czerwca 2010 roku w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych
obiektow budowlanych | terenéw (Dz.U.2010.109.719) wlasciciel, zarzgdzajgcy obiektem
przeznaczonym dla ponad 50 oséb bedacych jego stalymi uzytkownikami, powinien co najmniej raz
na dwa lata przeprowadzic praktyczne sprawdzenie organizacji ewakuacji.
O terminie przeprowadzenia ¢wiczen nalezy powiadomi¢ Komendanta Miejskiego Parnstwowej Strazy
Pozarnej w Bielsku-Biatej, jednak nie pézniej niz na tydzien przed ich rozpoczeciem.

Praktyczne sprawdzenie warunkow ewakuacji, a na celu doskonalenie personelu oraz
przygotowania obiektu do dziatan w warunkach rzeczywistego zagrozenia. Cwiczenia prowadzimy
w czasie normainej pracy urzedu miejskiego.

Nadrzedng zasadg sprawdzenia ewakuacji jest jej przeprowadzenie w momencie najmniej
spodziewanym. Pozwoli to na wlasciwa ocene reakcji pracownikoéw, poprawnosci decyzji, dziatania,
powiadamiania stuzb ratowniczych.

Zadania obserwatoréw:
- udajg sie w przydzielone do oceny czesci budynku,
- ustalajg czy sposdb alarmowania byt wystarczajacy, a sygnat dotart do wszystkich oséb,
- czy pracownicy przerwali prace i podjeli ewakuacje,
- czy ewakuacja odbyla sie wytypowanymi drogami ewakuacyjnymi,
— czy zadziataly urzgdzenia techniczne,
- odnotowac czas ewakuacji pracownikdw w rejon dla ewakuowanych,
-~ opisa¢ odstepstwa w stosunku do scenariusza ¢wiczen zawartego w opracowane
dokumentacji ¢wiczen,

Dokumentacja éwiczen.
Zarzadzajacy obiektem powinien udokumentowac fakt prowadzonych cwiczen.
Dokumentacja powinna zwierac:
—  kopie pisma, zgtoszenia faktu ¢wiczen do KM PSP w Bielsku-Biatej,
- date i godzine ¢wiczen,
— okreslenie sposobu ogtoszenia alarmu,
~  liczbe ewakuowanych,
- czas ewakuacji z poszczegolnych kondygnacii,
— calkowity czas ewakuacji (od alarmu do opuszczenia budynku przez wszystkich
pracownikow).

X. ORGANIZACJA | ZASADY ZAZNAJAMIANIA PRACOWNIKOW
Z PRZEPISAMI PRZECIWPOZAROWYMI.

Jak podkreslono we wstepie "Instrukcji" obowigzek znajomosci jej tresci oraz przestrzeganie
zawartych w niej postanowien dotyczy nie tylko pracownikow zatrudnionych w obiekcie
lecz réwniez pracownikow przedsiebiorstw i firm prowadzgcych w nim wszelka dziatalnosc.

Obowigzkowi szkolenia w zakresie znajomosci przepiséw przeciwpozarowych i utrzymania
bezpieczenstwa pozarowego w obiekcie podlegajg wszyscy pracownicy, bez wzgledu na zajmowane
stanowisko. Wymienione rodzaje szkolen przeciwpozarowych moze przeprowadzi¢ Zarzadzajgcy
jednostka lub inne kompetentne osoby z zewnatrz.
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Uwagall!
Dopuszczenie pracownika do wykonywania czynnosci stuzbowych przed odbyciem szkolenia
przeciwpozarowego - jest niedozwolone.

Szkoleniem nalezy objgé wszystkich pracownikéw, ktérych obowigzkiem jest uczestnictwo

w szkoleniu.

1. Rodzaje szkolen.
- szkolenie wstepne,
— szkolenie okresowe.

1.1 Szkolenie wstepne.

Celem szkolenia wstgpnego jest zaznajomienie nowo przyjmowanego pracownika z najwazniejszymi
problemami ochrony przeciwpozarowej w obiekcie, w tym z zasadami uzywania otwartego ognia
i postepowania na wypadek pozaru.

Ramowy program szkolenia wstepnego obejmowac powinien zagadnienia:
— zagadnienia pozarowe w obiekcie,
- 0golne przyczyny powstawania i rozprzestrzeniania sie pozarow,
- zadania pracownikow w zakresie zapobiegania pozarom,
— zadania pracownikéw w przypadku powstania pozaru,
- ewakuacja ludzi i mienia.
Szkoleniem wstepnym nalezy obja¢ réwniez pracownikow firm zewnetrznych wykonujgcych
dziatalnos¢ na terenie budynku.
Odpowiedzialnym za realizacje szkolenia przeciwpozarowego jest pracownik ds. kadr.

1.2 Szkolenie okresowe.
Celem szkolenia jest przedstawienie:
* zasad odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo pozarowe w obiekcie,
* rodzaju wystepujgcych zagrozen, w tym:
- wiasciwosci palnych materiatéw,
— przyczyn powstawania pozarow,
— mozliwosci rozprzestrzeniania sie dymu i gazéw pozarowych.
* Zzastosowanych w obiekcie zabezpieczen np.:
— strefy pozarowe,
- rodzaj urzgdzen przeciwpozarowych,
* zasad ewakuaciji ludzi i mienia, a w szczegéInosci:
— techniczne warunki ewakuacji,
— zachowanie sig w strefach zadymionych,
— miejscach zbiérki dla ewakuowanych,
— postgpowania z osobami niepefnosprawnymi.

Szkolenie okresowe przeprowadza sie nie rzadziej niz raz na 5 lat.

2, Organizacja i dokumentowanie éwiczer.
Kazde szkolenie powinno byé¢ dokumentowane.
Dokumentacja powinna zawieraé :
e program szkolenia - zatgcznik nr 5
e liste obecnosci uczestnikow - zatacznik nr 6
e os$wiadczenie pracownika o zapoznaniu sie z przepisami
przeciwpozarowymi - Zatacznik nr 7
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Xl ZABEZPIECZENIE PRAC NIEBEZPIECZNYCH POZAROWO.

1. Wytyczne zabezpieczenia prac pozarowo niebezpiecznych:

Zasady zabezpieczenia przy prowadzeniu prac pozarowo niebezpiecznych okresla zarzgdca obiektu.
Wyrédzni¢ nalezy prace pozarowo-niebezpieczne realizowane w ramach i sitami wtasnymi personelu
oraz prace realizowane przez firmy zewnetrzne.

1.1 Przez prace pozarowo-niebezpieczne rozumie sie przede wszystkim prace wykonywane przy
uzyciu ognia otwartego (spawanie gazowe i elektryczne, ciecie, lutowanie, zgrzewanie itp.). Prace
niebezpieczne pozarowo, zwigzane z uzyciem otwartego ognia, prowadzonym wewnatrz budynku,
na przyleglym do niego terenie, nalezy prowadzi¢ w sposob uniemozliwiajgcy powstanie pozaru
lub wybuchu.

1.2 Przed rozpoczeciem prac niebezpiecznych pozarowo, Zarzadzajacy obiektem craz wykonawca
sg zobowigzani:
e oceniC zagrozenie pozarowe w rejonie, w ktoérym prace bedg wykonywane,
e ustali¢ rodzaj przedsiewzie¢ majacych na celu niedopuszczenie do powstania
i rozprzestrzeniania sie pozaru lub wybuchu,
e wskaza¢ osoby odpowiedzialne za zabezpieczenie miejsca pracy, przebieg oraz
zabezpieczenie po zakonczeniu prac,
e sporzgdzi¢ protokot zabezpieczenia przeciwpozarowego prac pozarowo-niebezpiecznych wg
okreslonego wzoru.

1.3 Rozpoczecie prac pozarowo-niebezpiecznych moze nastgpi¢ wytgcznie po uzyskaniu przez
wykonawce pisemnego zezwolenia na ich prowadzenie. Zezwolenie wydajg osoby posiadajgce
upowaznienie Burmistrza. Wzor zezwolenia jest z gory okreslony.

Wykonujgcy prace po ich zakonczeniu niezwilocznie przekazuje druk pozwolenia osobie wydajacej
pozwolenie na prowadzenie prac lub przez niego wskazanej.

Osoba ta prowadzi¢ bedzie kontrole miejsca wykonywania prac przez 1 godzine po zakonczeniu
(dozor ciagly) i po kolejnych 4 godzinach. Kontrola potwierdzona jest czytelnym podpisem na  czesci

2

e czesc 2 - pozostaje na miejscu wykonywania prac przez caly czas do zakonczenia kontroli.
Wydanie zezwolenia nalezy zarejestrowac w rejestrze prac wpisujgc numer pozwolenia, rejon
prowadzenia prac, date rozpoczecia pracy, nazwe firmy oraz nazwisko wykonujgcego prace.

1.4 Przy wykonywaniu prac pozarowo-niebezpiecznych nalezy przestrzegac nastepujacych zasad:

+ wszystkie materialy palne wystepujagce w miejscu wykonywania prac oraz w rejonach
przylegtych, w tym réwniez elementy konstrukcji budynku i znajdujgcych sie tam instalagji
technicznych, nalezy zabezpieczy¢ przed zapaleniem,

e prace pozarowo-niebezpieczne wykonywane w pomieszczeniach w ktérych wczesnigj
wykonywano inne prace zwigzane z uzyciem cieczy tatwopalnych lub gazow, mogg byc
prowadzone wylgcznie wtedy gdy pomieszczenia te zostang dokiadnie przewietrzone
(stezenie par cieczy lub gazéw z powietrzem nie moze przekracza¢ 10% ich dolnej granicy
wybuchowosci),

e W miejscu wykonywania prac pozarowo-niebezpiecznych powinien znajdowac sie sprzet
gasniczy uniemozliwiajgcy likwidacje wszelkich zrédet pozaru, dostosowany do iloScii rodzaju
palnych materiatéw znajdujgcych sie w pomieszczeniu,

e po zakonczeniu prac pozarowo-niebezpiecznych nalezy po uplywie 4, a nastepnie
8 godzin, podda¢ kontroli miejsce, w ktérym prace byly wykonywane oraz rejony przylegte.

Whyniki kontroli nalezy odnotowa¢ w ,ksiazce prac spawalniczych” o okreslonym wzorze.



36

1.5 Ustalenia organizacyjne:

odpowiedzialno$¢ za zabezpieczenie pod wzgledem przeciwpozarowym prowadzenie prac
pozarowo-niebezpiecznych, zleconych osobom obcym ponosi wykonawca tych prac, ktéry
powinien sig stosowac do ustalen zawartych niniejsza instrukcja,

zapis 0 odpowiedzialnosci powinien sie znalezé w umowie, lub na oddzielnym o$wiadczeniu,
a fakt ten wykonawca potwierdza czytelnym podpisem.

1.6 Nadz6r nad przebiegiem prac niebezpiecznych.
Zarzadzajacy wyznacza osobe odpowiedzialng za sprawowanie nadzoru nad przebiegiem prac.

Osoba odpowiedzialna nadzorujgca prowadzenie prac zobowigzana jest:

zarzgdzajacy obiektem jest zobowigzany przed rozpoczeciem prac, zapoznaé wszystkie
osoby z zagrozeniem pozarowym wystepujgcym w rejonie wykonywanych prac oraz
z rodzajem przedsiewzie¢ majacych na celu niedopuszczenie do powstania pozaru lub
wybuchu,
sprawdzi¢, czy pracownicy wykonujgcy prace posiadajg odpowiednie kwalifikacje
i przeszkolenie przeciwpozarowe,
ustali¢, kto imiennie z ramienia wykonawcy odpowiedzialny bedzie za nadzorowanie prac
i czy osoba ta posiada odpowiednie przeszkolenie przeciwpozarowe,
dopilnowa¢, aby przed przystgpieniem do prac wykonane zostaty wszelkie zabezpieczenia
wWg postanowien zezwolenia na prowadzenie prac (protokotu zabezpieczenia
przeciwpozarowego),
zlecajgcy wykonanie prac firmie obcej zobowigzany jest do zapoznania jej pracownikow
z zasadami prowadzenia tych prac na terenie budynku oraz z zagrozeniami pozarowymi
wystepujacymi w rejonie wykonywania prac i rodzajem przedsiewzie¢ majacych na celu
niedopuszczenie do powstania pozaru lub wybuchu.
wstrzymac¢ prowadzenie prac z chwilg stwierdzenia sytuaciji stwarzajgcych niebezpieczenstwo
powstania pozaru lub nie przestrzeganie przez pracownikow obowigzujgcych zasad
bezpieczeristwa pozarowego (prace powinny byé wstrzymane do czasu usunigcia
wystepujgcych nieprawidtowosci),
zna¢ obowigzujgce przepisy przeciwpozarowe oraz nadzorowacé ich przestrzeganie,
okreslic mozliwos¢ prowadzenia prac przy zachowaniu cigglosci pracy obiektu,
udziela¢ zezwolenia (wzér zezwolenia w zatgczeniu) na prowadzenie prac pozarowo
niebezpiecznych, po speinieniu n/w wymagan:
- zezwolenie na prowadzenie prac pozarowo niebezpiecznych jest wazne tylko w dniu
wstawienia,
- Trejestr wydanych zezwolen (odcinek ‘1’ przechowywany jest u ,osoby
odpowiedzialnej” (UR).
- odcinek ,2" zezwolenia otrzymuje wykonujacy prace i przez caty okres wykonywania
prac umieszczony jest w widocznym miejscu na terenie wykonywanych prac.

Wydajgcy zezwolenie przechowuje go przez okres 7 dni od czasu zakoriczenia prac.

1.7 Obowigzki wykonawcy prac pozarowo niebezpiecznych:

sprawdzi¢ czy sprzet i narzedzia sg technicznie sprawne i nalezycie zabezpieczone przed
mozliwoscig zainicjowania ognia,

oceni¢ zagrozenie pozarowe w rejonie w ktérym prace bedg wykonywane,

ustalic rodzaj przedsiewzie¢ majgcych na celu niedopuszczenie do powstania
i rozprzestrzenienia sie pozaru,

ustali¢ osoby odpowiedzialne za przygotowanie i zabezpieczenie miejsca prowadzenia prac,
rozpoczgé prace tylko po otrzymaniu pisemnego zezwolenia, lub na wyrazne polecenie
bezposredniego przelozonego,

przerwac prace z chwilg stwierdzenia sytuacii umozliwiajgcej niebezpieczenstwo powstania
pozaru oraz zgtoszenie faktu przetozonemu,
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e poinformowa¢ przetozonego lub osobe odpowiedzialng o zakonczeniu prac oraz faktach
zaistniatych w trakcie spawania, np. zainicjowanie ognia,
e sprzet spawalniczy odigczy¢ i usungc na zewnatrz obiektu.

1.8 Zakonczenie prac pozarowo-niebezpiecznych:
doktadnie sprawdzi¢ po zakonczeniu pracy stanowisko i jego otoczenie, majgce na celu
stwierdzenie czy nie pozostawiono tlacych sie czgstek w rejonie prac,
e czy sprzet spawalniczy zostat odigczony od zrédia zasilania i zdemontowany,
e po koncowej kontroli o ktérej mowa w zezwoleniu, zwréci¢é odcinek ,2" do wydajgcego
zezwolenie.

Odpowiedzialno$s¢ za bezpieczne pod wzgledem poZzarowym prowadzenie prac pozarowo -
niebezpiecznych zgodnie z zasadami obowiazujacymi na terenie budynku ponosi wykonawca
tych prac.

Xll. POTENCJALNE ZRODtA POWSTAWANIA | ROZPRZESTRZENIANIA
SIE POZARU.

1. Parametry wystepujacych materiatéw palnych.

W pomieszczeniach budynku z uwagi na petniong funkcje nie wystepujg niebezpieczne materiaty paine.
Stosowane materiaty zwigzane zrealizacjg biezacej dziatalnosci administracyjnej nie stwarzajg
istotnych warunkéw do wystapienia zagrozenia pozarowego. W obiekcie zabronione jest stosowanie,
konfekcjonowanie oraz przechowywanie materiatow niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym lub
wybuchowym.

2. Zachowaniem pracownikow lub osob postronnych w obiekcie.
Ogien moze zosta¢ zaprészony nieSwiadomym dziataniem oséb (nieostroznoscig) lub dziataniem

swiadomym (podpalenia).

3. Dziatalnosci w obiekcie na skutek niewlasciwej eksploatacji, braku konserwacji czy tez
wad réznego rodzaju stosowanych urzadzer i instalaciji.
W szczegolnosci w oparciu o statystyke powstania pozaréw w tego typu lub podobnych obiektach,
pozary majg swoje Zzrodto w postaci:
a) Nieostroznosci oséb, ktorej najczestszymi przejawami sg:
e nie przestrzeganie zakazu palenia tytoniu i uzywania ognia otwartego w miejscach gdzie
obowigzuje zakaz (np. pomieszczenia magazynowe),
e rzucanie niedopatkdéw na materialy palne, do koszy na $mieci,
¢ pozostawianie bez dozoru wigczonych do sieci odbiornikéw energii elektrycznej,
nie dostosowanych do ciggtej eksploatacji,
¢ wykonywanie i uzytkowanie prowizorycznych instalacji elektrycznych, a zwlaszcza
odbiornikow energii elektrycznej powodujgcej przecigzenie instalacji,
e ostanianie punktow swietlnych (zaréwek) materiatami palnymi,
e nieprawidiowe stosowanie i uzywanie cieczy fatwopalnych (przelewanie ich, podgrzewanie,
otwieranie pojemnikéw, czyszczenie nimi),
e pozostawianie bez dozoru np. wigczonych urzadzen elekirycznych, gazowych, maszyn itp.
e |ekcewazenie przepisdw dot. zabezpieczenia prac pozarowo-niebezpiecznych.
b) Brak konserwacji, przegladow i badan urzadzen elektroenergetycznych i mechanicznych,
ktérych celem jest wykrycie ewentualnych wad majgcych wplyw na zagrozenie pozarowe.
c) Brak lub niesprawna instalacja odgromowa na obiekcie.
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d) Ziy stan, nieprawidiowe uzytkowanie oraz brak okresowych czyszczen urzadzen i instalacji
gazowych, kominowych, spalinowych i wentylacyjnych.
Zgodnie z art. 62 w/w Ustawy — Prawo Budowlane, instalacje gazowe oraz przewody
kominowe (dymowe, spalinowe i wentylacyjne) co najmniej raz w roku powinny by¢ poddane
okresowej kontroli przez osoby posiadajgce wymagane kwalifikacje.
e) Podpalenia, ktorych motywem mogg byé — zazdrosé, zawise, porachunki osobiste, zemsta,
chuliganstwo, zatarcie $ladéw przestepstwa i naduzyc, sabotaz itp.

4. Drogi rozprzestrzeniania sig pozarow.

Kazdy niekontrolowany proces palenia sie, ktory nazywamy pozarem, w warunkach tatwopalnego
wystroju wnetrza w budynkach ma tendencje do rozprzestrzeniania si¢ od pozaru w zarodku poprzez
pozar sredni az do pozaru duzego.

Oznacza to, ze od malego zaprészenia ognia pozar moze rozprzestrzeni¢ sie w przypadku braku
interwencji pracownikow, na cale pomieszczenie a w konsekwencji na obiekt.

Glownymi  czynnikami potegujgcymi zagrozeni pozarowe i wywierajgcymi zasadniczy wplyw
na rozprzestrzenianie sie¢ pozarow sg:

1. Nieprawidiowe warunki budowlane:

- brak wymaganej odpornosci ogniowe;j pionowych i poziomych oddzielen ($cian, stropdow),
- fatwo zapalne konstrukcje budynku, tatwo zapalny wystroj wnetrza,

2. Nagromadzenie duzej ilosci materiatow palnych, jak opakowan, $mieci, odpadkow. Powyzsze
stwarza nie tylko dogodne warunki do szybkiego rozwoju pozaru, ale w znacznym stopniu
utrudnia ewakuacje ludzi gdyz szybko rozwijajacy sie pozar odcina niejednokrotnie jedyne
drogi ucieczki z pomieszczenia.

3. Czynniki organizacyjne:

- pdzne zaalarmowanie strazy pozarnej,

- Zlekcewazenie powstatego pozaru,

- braku srodkéw alarmowania lub umiejetnosci alarmowania strazy pozarnej,

— brak prawidiowej i szybkiej reakcji pracownikéw w zakresie dziatar gasniczych,

— braku znajomosci zasad postepowania w przypadku powstania pozaru,

— brak umiejetnosci uzycia podrecznego sprzetu gasniczego,

- brak podrecznego sprzetu gasniczego lub Jego nieprawidiowe zlokalizowanie (zastawienie,
brak dostepu, brak rozeznania co do miejsc lokalizagji sprzetu),

- brak znajomosci lokalizacji glownego wylgcznika pradu elektrycznego, zaworu gazu i wody.

W budynkach administracyjnych zasadniczo mozemy mie¢ do czynienia z dwoma rodzajami pozarow:
a) powstatych i rozwijajacych sie w pomieszczeniach technicznych, podrecznych magazynkach
gospodarczych, archiwach. W pomieszczeniach tych nalezy sig¢ przede wszystkim liczyé z
pozarami grupy ,A" tj. pozarami ciat stalych pochodzenia organicznego, w ktérych wystepuje
Zjawisko spalania zarowego (np. materiatow takich jak drewno, wyktadziny, tworzywa sztuczne,
papier).
b) powstatych w pomieszczeniach technicznych, gdzie mozna sig liczy¢ z mozliwoscig pozaréw
grupy ,C" tj. pozaréw gazoéw painych.
Obok w/w grup moga wystapi¢ pozary urzadzen i instalacji elektrycznych bedacych pod napieciem,
badz tez pozary materiatéw palnych znajdujgcych sie w obrebie tych urzgdzen i instalacji bedgcych
pod napieciem.
Niezaleznie od powyzszego w obiekcie moga wystgpowac inne potencjalne zagrozenia, wywotane
przez:

- podrzucenie $wiec dymnych itp. materiatow mogacych by¢ przyczyna silnego zadymienia,
podrzucenie uruchomionych pojemnikéw z gazami tzawigcymi, obezwiadniajgcymi, itp.,
podrzucenie substancji silnie zapalnych, toksycznych itp.,
podrzucenie fadunkéw wybuchowych, napady bandyckie.

|

|
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Istotnym zagrozeniem dla zdrowia i zycia ludzi w warunkach pozarowych jest duszgce oddziatywanie
gazow i dymdw pozarowych oraz toksycznych produktéw spalania, wysoka temperatura, ograniczenie
widocznosci, zjawiska Swietine | akustyczne dziatajgce na psychike ludzkg. Szczegolnie
niebezpiecznym jest przenikanie dymow, gazow i toksycznych produktéw spalania przez:

- ciggi komunikacyjne (otwarte drogi komunikacji poziomej i pionowej),

— nieszczelnosci technologiczne w konstrukcji budynku (np. kanaty instalacyjne).

Z tego powodu zasadniczego znaczenia nabiera sprawa odpowiednio wczesnego zauwazenia pozaru,
zaalarmowania os6b znajdujgcych sie w strefie zagrozenia, jednostek ratowniczych strazy pozarnej,
podjecia skutecznych dziatan ratowniczo-gasniczych oraz przygotowania i przeszkolenia pracownikéw
wyznaczonych do realizacji w/w zadan.
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REJESTR PRAC POZAROWO NIEBEZPIECZNYCH

Zalgcznik nr 1

Nr Rejon Data/godz. Firma/nazwisko Godzina Uwagi i Godzona Godzona Nazwisko Uwagi
druku prowadzenia | rozpoczecia wykonujacego kontroli toku poiecenia zakoriczenia | zakoriczenia | kontrolujacego
prac prac prace pracy wydane pracy kontroli
Nazwisko Wykonujacemu
kontrolujacego prace
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Zatgcznik nr 2

Protokdf zabezpieczenia
prac pozarowo niebezpiecznych do zezwolenia nr ...................

VNYKONUJGEY: PRAIGED vuvonssssuminiusiivesstiss s i ssuusisns i sssvad s S5 o0 Exss s Strefa fobszar ) uwmsmmms s s
(nazwa przedsiebiorstwa lub sfuzby)

ZASADY ZABEZPIECZENIA P.POZ.

(osoba wyznaczona przez Dyrektora potwierdza wykonanie zabezpieczer w rejonie prac przed podpisaniem zezwolenia)

e Czy jest mozliwe wykonanie prac w warunkach pracy szkoty TAK'/NIE

e Sprzet spawalniczy w odpowiednim stanie i z odpowiednimi . .

urzadzeniami zabezpieczajgcymi w tym podreczny sprzet gasniczy TAK/NIE
Wykonane zabezpieczenia w promieniu 10 m od miejsca spawania

o Wyczyszczenie posadzki z materiatéw palnych (kartony, szmaty, folia, itp) TAKINIE

e Odsuniecie poza strefe lub osfoniecie pokrywami i ekranami
z mat. niepalnych cieczy i innych materiatow palnych . .
(w przypadku braku mozliwosci odsuniecia) TAK /NIE
e Wykonanie ekranow ochronnych w strefie prac wykonywanych na wysokosci

(obecnosc pracownika na poziomie ,07) TAKINIE
e Sprawdzenie stezeri wybuchowych i ich eliminacja w miejscu wykonywania prac TAK/NIE
¢ Zabezpieczenie otworow w $cianach, odsuniecie materiatow palnych
znajdujacych sie za $ciang bedacg przewodnikiem ciepta TAK/NIE
e Zabezpieczenie otworow w stropach i odsuniecie materiatow palnych
znajdujgcych sie w pomieszczeniu ponizej TAK/NIE
o Zastosowano inne procedury (okresli¢ jakie) TAK/NIE

NADZOR P. POZ.
Pracownik wytypowany przez Zarzgdzajgcego kontrolujgcy caty okres pracy i 30 min. po jej zakoniczeniu.

Kontrola niekonieczna wyrywkowa

/ Nazwisko Imie / ! Podpis/

Kontrola po zakonczeniu prac w okresach 2 godz. 4 godz.. 8 godz.’

! Nazwisko Imie / ! Podpis/

Podpis wykonujgCego Prace ........cuuseressereecsssssennns

Zezwalam nNa rozZPOCZECH Prac .........cc.ceeveviieiriiiseisinsininse
/Podpis Zarzgdzajgcego/

Kontrole zakorfczono w dniu ...................... /Podpis/
kontrolujgcego obszar

BOAZ vsseniis po zakoriczeniu prac

* - niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 3
Pozwolenie na wykonanie prac pozarowo niebezpiecznych

Data
Budynek
Miejsce pracy
Rodzaj wykonywanych prac

Czas rozpoczecia Czas zakornczenia
Zezwolenie jest wazne na okres

Zastosowano liste zabezpieczer. Tak-Nie*.
Wydano zezwolenie na prace. Tak-Nie*.
Wypetniono ,, Protokét zabezpieczenia prac ..., Tak-Nie*
Podpis zlecajgcego prace:
(Funkcja)
Podpis wykonujacego prace:
(Funkcja)

INSTRUKCJA DLA NADZORUJACEGO:;

1. Potwierdzi¢ zastosowane zabezpieczenia
2. Wypetni¢ i zachowaé cze$é 1.
3. Czg$¢ 2 dla osoby wykonujacej prace.

NADZORUJACY POZOSTAJE W WIDOCZNYM MIEJSCU PODCZAS PRAC

Nr

Czescé 1

*  niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 4

Pozwolenie
na wykonanie prac pozarowo niebezpiecznych

Data
Budynek
Miejsce pracy
Rodzaj wykonywanych prac

Czas rozpoczecia Czas zakonczenia
Zezwolenie jest wazne na okres

Zastosowano | wykonano liste zabezpieczen Tak/Nie*.
Wydano zezwolenie na prace. Tak/Nie*,

Woypetniono ,Protokot zabezpieczenia prac, Tak/Nie*

Podpis zlecajgcego prace

Funkcja

Podpis wykonujgcego prace

Funkcja

Koncowe sprawdzenie

Miejsce pracy i jego sgsiedztwo zagroZone przenikaniem temperatury oraz oddziatywaniem
rozzarzonych czgstek metalu - wliczajgc pietra powyzej i ponizej oraz sgsiednie sciany - musi
by¢ nadzorowane przez 30 min po zakoriczeniu pracy | uznane jako bezpieczne od mozliwosci
powstania pozaru.

Podpis

Osoba nadzorujgca

Zwréci¢ po wypefnieniu osobie nadzorujgcej po ukoriczeniu pracy

Nr

Czesc 2
niepotrzebne skresli¢.
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Zalgcznik nr 5

Lp. Temat szkolenia ilos¢ godzin
1 2 3
1 | zagrozenie pozarowe w miejscu pracy, przyczyny powstawania i
rozprzestrzeniania sie pozarow 0.5
2 | zadania i obowigzki pracownikow w zakresie zapobiegania pozarom
0.5
3 | zadania i obowigzki pracownikow w przypadku powstania pozaru,
sposoby alarmowania 0,5
4 | ewakuacja 0séb i mienia , drogi i $rodki ewakuacji 0.5
5 __|sprzetiurzadzenia gasnicze 0.5
6__[znajomosé praktycznego uzycia podrecznego sprzetu gasniczego 1.5
Razem 4 godz.
Zalgcznik nr 6
Lista obecnosci Urzgd Miejski w Szczyrku
Kurs/Szkolenie nr ... ul. Beskidzka 4
.................................................................... 43-370 Szczyrk
Lp. Nazwisko Imie Data szkolenia Podpis Uwagi

wyktadowcy

1 2 3 4 5 6
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Zatgcznik nr 7

/miejscowose/ /data/

/imie i Nazwisko pracownika/

OSWIADCZENIE

Oswiadczam ze zastalem/am / zapoznany/a/ z przepisami z zakresu ochrony
przeciwpozarowej, cbowigzujacymi na terenie budynku:

Urzedu Miejskiego w Szczyrku
ul. Beskidzka 4
43-370 Szczyrk

a w szczegolnosci znane mi sg zasady i sposoby:

1) zapobiegania powstawania i rozprzestrzeniania sie pozaru na stanowisku pracy,
2) postepowania na wypadek powstania pozaru,
3) uzycia podrecznego sprzetu gasniczego i urzgdzen przeciwpozarowych w miejscu pracy.

Postanowienia ,Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego” przyjmuje do wiadomosci i zobowigzuje
sie do ich przestrzegania.

sktadajacy o$wiadczenie .
podpis

prowadzacy szkolenie
podpis

Przyjeto do akt osobowych dn. ...........ccccceie,
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Zatgcznik nr 8
Sprawozdanie z ¢wiczen ewakuacyjnych

1. Nazwa obiektu:

3. Data éwiczen: ..o godzina Ewiczen: ...
4. Organizator éwiczen:

6. Maksymalna ilo$¢ osob, ktére moga przebywaé w obiekcie ...

W RYTE EIPEICOMIRITREIN oo ssousinnsssitsuissihuns ssmseas smmnmmns e s 54 e s S es.
7. Czy jest opracowana instrukcja bezpieczenstwa pozarowego: TAK/NIE
8. W jaki sposob ogtaszany jest alarm o ewakuacji w budynku:

9. Czy pracownicy byli przeszkoleni z zakresu znajomosci procedur dotyczacych organizacji

i prowadzenia ewakuacj: TAK'/NIE
10. Liczba os6b ewakuowanych bioracych udziat w éwiczeniach: ... ..
11. Catkowity czas trwania ewakuagji:......., w tym czas ewakuacji z poszczegéinych kondygnacji......
12. Zachowanie pracownikéw podczas ewakuacji:

a) znajomo$¢ procedur podczas ewakuaciji: dobra/zia *
b) utrzymywanie kontaktu z osobami ewakuowanymi, zapewniajacego zachowanie spokoju

W grupie: skuteczne /malo skuteczne *
c) praktyczne wykonywanie zadan zwigzanych z ewakuacjg: petne / czesciowe/ niedostateczne*
d) wybdér droég ewakuacyjnych: wiasciwy / niewlasciwy *
e) sprawdzenie obecnosci pracownikéw po wyprowadzeniu z obiektu: TAK/NIE

13. Zachowanie pracownikéw podczas ewakuaciji:

a) na drogach ewakuacyjnych zachowany byt spokdj: TAK'/NIE
b) czy stosowano sie do polecen os6b prowadzgcych ewakuacje oraz

kierujgcego akcjg ewakuacyjna: TAK'/NIE

c) czy pojawily sie osoby z oznakami paniki: TAK/NIE

d) czy zachowania te rozszerzyly sie na inne osoby: TAK/NIE
14. Czy w éwiczeniach uczestniczyli przedstawiciele Panstwowej Strazy

Pozarnej: TAK'/NIE

Jezeli byli obecni to jakie uwagi wniesli do éwiczen:

/podpis/
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Zalgcznik nr 9

Sposoby poddawania przegladom technicznym i czynnosciom konserwacyjnym
stosowanych w obiekcie urzadzen przeciwpozarowych i gasnic.

Urzadzenia przeciwpozarowe w obiekcie powinny by¢ wykonane zgodnie z projektem
uzgodnionym pod wzgledem ochrony przeciwpozarowej przez rzeczoznawce do spraw zabezpieczen
przeciwpozarowych, a warunkiem dopuszczenia do ich uzytkowania jest przeprowadzenie
odpowiednich dla danego urzadzenia préb i badan potwierdzajacych prawidlowosé dziatania.
Urzadzenia przeciwpozarowe 1 gasnice powinny by¢ poddawane przeglgdom technicznym
i czynnosciom konserwacyjnym zgodnie z zasadami okreslonymi w Polskich Normach dotyczacych
urzgdzen przeciwpozarowych oraz instrukcjach obstugi. Przeglgdy techniczne i czynnosci
konserwacyjne powinny by¢ przeprowadzane w okresach i w spos6b zgodny z instrukcjg ustalong
przez producenta, nie rzadziej jednak niz raz w roku.

Dziat (BHP) powinien nadzoruje czynnosci kontrolne nad siecig hydrantowg wewnetrzna
i zewnetrzng w odstepach czasu zaleznych od warunkow otoczenia oraz ryzyka (zagrozenia)
pozarowego.

Osoba odpowiedzialna w BHP za sprawy przeciwpozarowe powinna podjgé niezwioczne
dziatania w celu usuniecia zauwazonych nieprawidiowosci. W celu dostosowania sie do wymagan
producenta hydrantéw lub instalacji. Inspektor ds. ppoz. powinien sporzadzi¢ plan ukazujgcy doktadng
lokalizacje i dane techniczne instalacji.

1. Przeglady i konserwacja

1.1 HYDRANTY - Doroczne przeglady i konserwacje.
Przeglady i naprawy powinny by¢ przeprowadzane przez kompetentny personel.
Hydrant powinien by¢ zamkniety (zakrecony) i pod ci$nieniem. Nalezy sprawdzi¢, czy:
a) urzgdzenia sg nie zastawione, nieuszkodzone, elementy nie sg skorodowane, nie ma
przeciekow,

b) instrukcja obstugi jest czysta i czytelna,

c) miejsce umieszczenia jest oznakowane,

d) mocowania do $ciany sg odpowiednie, nie sg obruszone i trzymajg pewnie,

e) wyplyw wody jest rownomierny i dostateczny (wskazane jest uzycie wskaznika wyptywu oraz

miernika cisnienia,

f) miernik cisnienia (jezeli jest zastosowany) pracuje prawidiowo i w swoim zakresie
pomiarowym,

g) waz na catej dlugosci nie wykazuje uszkodzen, znieksztatcen, zuzycia czy peknie¢; jezeli waz
wykazuje jakies uszkodzenia powinien by¢ wymieniony na nowy lub poddany probie
cisnieniowej na maksymalne cisnienie robocze,

h) zaciski lub tasmowanie weza sg prawidtowe | wiasciwie zaciéniete,

i) beben weza obraca sie lekko w obu kierunkach,

) dla bebnoéw z wahliwym zamocowaniem sprawdzi¢, czy 0§ (zamocowanie) obraca sie fatwo

i czy beben obraca sie 0 180°,

k) przy bebnach recznych sprawdzi¢, czy zawodr odcinajgcy jest wiasciwego typu i czy dziala
fatwo i prawidiowo,

I) przy bebnach automatycznych sprawdzi¢ prace zaworu automatycznego oraz sprawdzic¢
wiasciwg prace serwisowego zaworu odcinajgcego,

m) sprawdzi¢ stan przewodow zasilajgcych w wode (rurociggdw); szczegblng uwage zwréci¢ na
odcinki elastyczne, czy nie wykazujg oznak zuzycia lub zniszczenia,

n) jezeli jest skrzynka hydrantowa (obudowa), sprawdzi¢ czy nie jest uszkodzona i czy drzwiczki
tatwo sie zamykaja,

0) sprawdzi¢, czy pradownica jest wlasciwego typu i czy pracuje prawidiowo,

p) sprawdzi¢ prace prowadnic weza, upewnic sie, ze sg wilasciwe i pewnie zamocowane,

r) pozostawi¢ hydranty i instalacje w stanie gotowym do natychmiastowego uzycia, jezeli

konieczne sg powazniejsze naprawy, zawor hydrantowy lub hydrant powinien by¢ oznakowany

LNIECZYNNY” i kompetentna osoba powinna powiadomi¢ o tym uzytkownika/wiasciciela.
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1.1.1 Okresowe przeglady i konserwacje instalacji
Co 5 lat wszystkie weze hydrantowe powinny by¢ poddane probie ciénieniowej na maksymalne
ci$nienie robocze instalacji zgodnie z PNEN 671-1i EN 671-2.
Dwa razy w roku:
- przeglad podrecznego sprzetu gasniczego.
Jeden raz w roku:
- badanie parametrow cisnienia i wydajnosci hydrantéw wewnetrznych i zewnetrznych,
- instalacji systemu oddymiania,
- stalych i pot staltych instalacji gasniczych.
1.1.2 Dokumentowanie przegladéw i konserwacji
Prace konserwacyjne nalezy dokumentowaé protokolem kontroli. Prowadzacy sprawy ochrony ppoz.
lub osoba wyznaczona powinna przechowywac zapisy o wszystkich przegladach instalacji. Protokot
kontroli powinien zawieraé:
- Datg (miesigc i rok) przegladu i testow,
- Zapis wynikow testow,
- Wykaz i date zainstalowania czesci Zamiennych,
- Date (miesiac i rok) nastepnego przegladu i testéw,
- Wykaz wszystkich hydrantéw i zaworow hydrantowych.
1.1.3 Zabezpieczenie przeciwpozarowe w czasie kontroli i konserwacji
Poniewaz przeglad i konserwacja mogg okresowo zmniejszy¢ efektywnoscé zabezpieczenia
przeciwpozarowego, nalezy pamietaé o nastepujgcych zasadach:
- zaleznie od przewidywanego zagrozenia pozarowego, tylko okreslona liczba (ograniczona
czgsc) urzgdzen powinna podlegaé réwnoczes$nie remontowi na danej powierzchni,
- nalezy zapewni¢ dodatkowe (zastgpcze) przedsigwziecia zabezpieczajgce oraz
przeprowadzi¢ dodatkowy instruktaz na czas remontu oraz na okres braku zasilania w wode.
1.1.4 Usuwanie usterek
Do naprawy instalacji mozna uzywaé tylko czesci zamiennych (np. wezy, pradownic, Zaworow)
posiadajacych stosowne aprobaty i dopuszczenia pochodzace od dostawcy urzadzenia.
Uwagal
Podstawg jest usuniecie wszystkich stwierdzonych usterek w jak najkrétszym czasie, tak by instalacja
gasnicza urzadzenia gasnicze jak najszybciej byly we wiasciwym stanie.
1.1.5 Etykietki kontroli i konserwacji
Konserwacja i przeglad powinny byé zapisane na wywieszce (naklejce), ktdra nie moze zakrywaé
zadnych oznaczen producenta. Na wywieszce (naklejce) nalezy umiescic:
- Stowo ,SPRAWDZONE’,
- Nazwe i adres dostawcy urzadzenia (patrz definicje),
- Jednoznaczng identyfikacje osoby kompetentnej (konserwatora),
- Date (miesigc i rok) waznosci przegladu.

1.2 Gasnice.

1.2.1 Definicje.
Autoryzacja - jest to zezwolenie producenta na odtwarzanie wzorca, ktory uzyskat certyfikat
w CNBOP, a odtwarzanie jego sprawnosci moze by¢ wykonywane tylko przy uzyciu czesci
zamiennych wyprodukowanych przez posiadacza certyfikatu.
Autoryzowany zaktad serwisowy (A.Z.S.) - zakiad, ktory uzyskat autoryzacje na wykonywanie
czynnosci serwisowych podrecznego sprzetu gasniczego, produkowanego przez autoryzujgecych ten
zakfad producentéw. Zakiad winien posiadaé baze techniczng wyposazong w wymagany sprzet
techniczny, niezbedny do serwisu gasnic, oraz przeszkolony personel.
Postepowanie autoryzacyjne - zespot Czynnosci organizacyjno-technicznych, ktérych celem jest
przygotowanie dokumentacji niezbednej do wydania przez producentéw decyzji 0 przyznaniu lub
nieprzyznaniu autoryzaciji.
Zespot autoryzacyjny — zespol sktadajacy sig¢ z przedstawicieli producentow, ktérego zadaniem jest
nadzér nad postepowaniem autoryzacyjnym. Do zadarn zespolu nalezy rowniez przeprowadzenie
kontroli A.Z.S.
Przeglad - okresowe, zgodne z instrukcjg producentéw sprawdzenie stanu technicznego gasnic
i agregatdw gasniczych, majgce na celu stwierdzenie ich sprawnosci technicznej, zapewniajgce;
wilasciwe dziatanie w chwili uzycia. Czynnosci te konczy informacja zamieszczona na gasnicy lub
agregacie gasniczym (kontrolka).
Konserwacja — czynnosci, jakie musi podjaé konserwator, by przywréci¢ sprawnosé techniczng
gasnicy lub agregatu gasniczego bez koniecznosci przeprowadzania naprawy. W ramach konserwacji
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dokonuje sie np. wymiany podzespotow bez naruszania plomb w gasnicy lub agregacie gasniczym.
Konserwacja jest integralng czescig przegladu.
Naprawa - zespo6t czynnosci warsztatowych, ktérych celem jest przywrécenie funkcji uzytkowe
jednostce podrecznego sprzetu gasniczego. W ramach naprawy przeprowadza sie:
- demontaz gasnicy lub agregatu gasniczego,
- Wymiane srodka gasniczego,
- montaz gasnicy lub agregatu gasniczego,
- czyszczenie, malowanie, badania wytrzymatosciowe zbiornika,
- znakowanie gasnicy lub agregatu gasniczego (etykiety, kontrolki, plomby).
Naprawe wykonuje sie, gdy:
- czynnoéci konserwacyjne nie gwarantujg przywrocenia sprawnosci technicznej
gasnicy lub agregatu gasniczego (np. uszkodzenia mechaniczne),
- gasnica lub agregat gasniczy zostaty uzyte,
- cechy identyfikujace stan techniczny gasnicy lub agregatu gasniczego (np. plomby,
kontrolki) zostaty usuniete lub zniszczone,
- minat termin gwarantowanej sprawnosci technicznej gasnicy lub agregatu
gasniczego (np. termin przydatnosci $rodka gasniczego, termin legalizacji zbiornika),
Nie wolno wykonywac¢ naprawy gasnicy lub agregatu gasniczego polegajgcej na:
- spawaniu elementow (np. wieszakow, uchwytdw, tatania dziur),
- prostowaniu trwatych odksztatcen,
- wymianie elementéw lub podzespotéw na nieoryginalne.
1.2.2 Terminy.
Przeglad.
Pierwszy przeglad gasnic i agregatoéw gasniczych przeprowadza sie przed upfywem 12 miesiecy
od daty produkcji.
Drugi przeglad i nastepne gasnic i agregatow gasniczych przeprowadza sie co 6 miesiecy .
Konserwacja.
Przeprowadza sie w przypadku wystepowania takiej potrzeby — nie okresla sie terminéw.
Naprawa.
Przeprowadza sie w przypadku wystepowania takiej potrzeby — nie okresfa sie terminéw.
Uwaga:
W uzasadnionych przypadkach, ktére moga mie¢ wplyw na pogorszenie stanu technicznego, a tym
samym skutecznosci gasniczej, terminy przegladéw podrecznego sprzetu gasniczego mogg zostac
skrécone. Decyzje w tym zakresie podejmuje administrator obiektu, wydajac stosowna instrukcje
okreslajaca terminy przeglagdow i napraw: Taka sytuacja moze mie¢ miejsce miedzy innymi w:
- przemysle chemicznym,
- gospodarce morskigj,
- gornictwie,
- niekorzystnych warunkach klimatycznych,
- obiektach o szczegbinym zagrozeniu pozarowym.
1.2.3. Kontrola rutynowa prowadzona przez osoby odpowiedziaine.
Inspektor ds. ppoz. lub osoba do tego wyznaczona powinien prowadzi¢ regularng kontrole wszystkich
gasnic i agregatow gasniczych w odstepach czasu zaleznych od warunkow otoczenia oraz ryzyka
(zagrozenia) pozarowego, w celu upewnienia sie, ze gasnice i agregaty gasnicze:
- 3 na swoim miejscu,
- sg nie zastawione, widoczne, majg czytelne oznakowanie i instrukcje,
- nie majg widocznych uszkodzen, korozji lub wyciekow.
Osoba odpowiedzialna powinna podja¢ niezwloczne dziatania w celu usuniecia zauwazonych
nieprawidtowosci.
1.2.4. Oznakowanie.
Drogi ewakuacji, wyjscia i przejscia ewakuacyjne oraz miejsca rozmieszczenia podrecznego sprzetu
gasniczego, hydrantow, gtéwnych wytacznikéw pradu i gazu nalezy oznakowa¢ zgodnie z Polskimi
Normami.
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