BURMISTRZ MIASTA
SZCZYRK

Zarzadzenie Nr 135/2019
Burmistrza Miasta Szczyrk
z dnia 16 grudnia 2019 r.

w sprawie: wprowadzenia legitymacji stuzbowych dla pracownikow Urzedu Miejskiego
w Szezyrku dokonujacych czynnosci kontrolnych.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2019 r. poz. 506 ze zm.):

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ legitymacje stuzbowa dla pracownikow Urzedu Miejskiego w Szczyrku,
ktérym jest niezbgdna przy wykonywaniu czynnosci shuzbowych w sytuacjach okreslonych
przez odrebne przepisy.

§ 2.

1. Legitymacj¢ stuzbowag wydaje Burmistrz Miasta Szczyrk lub upowazniona przez niego
osoba, na podstawie wniosku zlozonego przez bezposredniego przelozonego pracownika.
Wzoér wniosku o wydanie legitymacji stuzbowej stanowi Zalgcznik Nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia.

2. Legitymacja stuzbowa potwierdza, Zze okazujgca jg osoba jest pracownikiem Urzedu
Miejskiego w Szczyrku i jest upowazniona do wykonywania czynnosci kontrolnych lub
innych czynnosci stuzbowych, w zakresie okre§lonym odrebnym upowaznieniem, wydanym
zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami prawa. Wzor legitymacji stuzbowej
stanowi Zalgcznik Nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

3. Rejestr wydanych legitymacji stuzbowych prowadzi pracownik zajmujacy sie sprawami
kadrowymi, wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. Legitymacja stuzbowa zachowuje swojg waznos¢ do konca roku kalendarzowego, w
ktorym zostata wydana z mozliwoscia przedtuzenia waznosci na kolejny rok kalendarzowy.

5. W legitymacji stuzbowej nalezy stosowaé piecze¢ urzedowg o $rednicy 20 mm z
wizerunkiem orfa ustalonym dla godla Rzeczypospolite] Polskiej oraz napisem w otoku:
»Urzad Miejski Szczyrk™.

6. Legitymacje sa numerowane kolejng cyfrg arabska oraz rokiem wydania.

7. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko i wylacznie do celow stuzbowych.

§ 3.

1. Pracownik zobowigzany jest dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowej oraz chroni¢ ja
przed utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem.



2. Legitymacja sluzbowa podlega wymianie w przypadku:

1) zmiany danych osobowych,
2) zmiany stanowiska,
3) uplywu terminu waznosci legitymacji stuzbowej.

3. W przypadku utraty, zniszczenia lub uszkodzenia legitymacji stuzbowej pracownik
zobowiazany jest niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciggu trzech dni od zdarzenia, zawiadomié¢
o tym fakcie bezposredniego przetozonego.

4. W przypadkach okreslonych w ust. 3 wystawia si¢ duplikat legitymacji stuzbowej na
zasadach okreslonych dla wystawiania legitymacji stuzbowej.

5. Pracownik zobowigzany jest do niezwlocznego zwrotu legitymacji shuzbowej lub oddania
jej do depozytu prowadzonego przez Referat Ogdlno- Organizacyjny i Spoleczno —
Administracyjny Urzedu Miejskiego w Szczyrku:

1) ustania stosunku pracy;

2) otrzymania urlopu bezplatnego w wymiarze diuzszym niz 3 miesigce lub urlopu
wychowawczego

3) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych;

4) innej, nieprzerwanej nieobecnosci w pracy, trwajacej powyzej 3 miesiecy.

6. Pracownik, ktéry po otrzymaniu duplikatu legitymacji stuzbowej odzyskal utracona
legitymacjg, jest obowigzany niezwlocznie zwrocic¢ jg wystawiajgcemu legitymacije.

§ 4.
Pracownik Urzedu Miejskiego w Szczyrku przed przystapieniem do wykonywania czynnosci

kontrolnych lub innych czynnosci shuzbowych poza siedziba Urzedu obowigzany jest okazaé¢
legitymacje stuzbowa wraz z upowaznieniem, o ktérym mowa w § 2 ust. 2.

§5.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepca Burmistrza Miasta.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Szczyrk nr 135/2019 z dnia 16.12.2019 1.

WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMACJI SLUZBOWEJ DLA PRACOWNIKA

Referat/komorka organizacyjna Urzedu: ..........ooooiiiiiiiiiiiiiie e,

Wnosz¢ o wydanie legitymacji stuzbowej dla:

1.Imig 1 nazwisko pracownika: ..............cocvviiiiiiiinininnn, Btanowisko! o s
2.Imig i nazwisko pracownika: ..............coooviiiiiiiiiiinin.n Stanowisko: ...t
3.Imie¢ i narwisko pracowWnikar o wassssessvnirs ve mavsaassssss Stanowiskior ;s wesrsssssssssme

Legitymacja sluzbowa jest niezbedna w celu realizacji zadan powierzonych zakresem
czynnosci.

Podstawa prawna realizacji wyzej wymienionego obowiazku:

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Jednoczesnie o§wiadczam, ze przedmiotowy wniosek dotyczy:

1)wydania pierwszej legitymacji,

2)wydania duplikatu legitymacji (z powodu: zniszczenia, zagubienia lub kradziezy)
3)zmiany danych zawartych w legitymacji

Do wniosku dotgczono aktualne zdjecie.

(data i podpis kierownika Referatu)

Akceptacja wniosku przez Burmistrza Miasta Szczyrk.

SZCZYTK, ANIA .eovviiiieieieieecieeet et

(podpis i piecze¢ Burmistrza)



Zalacznik nr 2
do Zarzgdzenia Burmistrza Miasta Szczyrk nr 135/2019 z dnia 16.12.2019 1.

WZOR LEGITYMACJI SLUZBOWE]:

Wazna na rok wystawienia

Waznos¢ legitymacji przedtuza sie na rok:

20 1 20 r 20 r

LEGITYMACJA SLUZBOWA Nr ™

; 20 r
[ 5 20
(Stanowisko sh‘uhuw:; SR @

(data 1 podpis osolry wydajaces)

Opis: legitymacja dwustronna o wymiarach 74 x 100 mm, wykonana na papierze sztywnym o gramaturze
min. 180 g w kolorze bialym, napisy w kolorze czarnym, na przedniej stronie herb Miasta Szczyrk



Zalacznik nr 3
do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Szczyrk nr 135/2019 z dnia 16.12.2019 r.

Pieczatka Urzedu Miejskiego w Szczyrku

REJESTR WYDANYCH LEGITYMACIJI SLUZBOWYCH

WYDANIE ZWROT

L Nazwisko 1 imi¢ Nr legitymacji | Data wydania | Podpis otrzymujgcego | Data zwrotu |  Przyczyna zwrotu Podpis zwracajacego




