Zarzadzenie Nr 66/2020

Burmistrza Miasta Szezyrk
z dnia 24 sierpnia 2020 roku

w sprawie organizacji pracy Urzedu Miejskiego w Szezyrku w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem SARS-CoV-2 oraz podjecia niezb¢dnych dzialan w
sytuacji kryzysowej

Na podstawie art. 33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t;j. Dz.U.
2 2020 r., poz. 713) oraz na podstawie § 21 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2020 r.
w sprawie ustanowienia okre§lonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwiazku z wystapieniem stanu
epidemii (Dz.U. z 2020 r., poz. 1356)

zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1

I. W celu zapobiegania, przeciwdzialania i dalszego rozprzestrzeniania si¢ wirusa SARS-CoV-2,
wprowadza si¢ na terenie Urzedu Miejskiego w Szezyrku Wytyczne dla funkcjonowania Urzedu
Miejskiego w Szczyrku w trakcie epidemii SARS-CoV-2, w tym Procedurg postgpowania z osoba, ¢o
do ktorej zachodzi podejrzenie zakazenia wirusem SARS-CoV-2 (zwanym COVID -19), stanowigce

zalgcznik nr 1 do zarzadzenia.
§2

1. Wejscie do budynku Urzedu odbywaé si¢ bedzie wylacznie przez wejscie glowne od strony ul.
Beskidzkie;j.

2. Osoby niebgdace pracownikami Urzedu Miejskiego nie moga wehodzi¢ do budynku Urzedu, poza
wyznaczong strefe. Osoby przyjmowane bgda w wyznaczonym miejscu, tj. na dzienniku podawczym
oraz oznaczonych stanowiskach na parterze budynku.

3. Na petentéw naklada sie obowiazek zakrycia ust i nosa za pomocg czgsci odziezy, przytbicy, maski
albo maseczki oraz dezynfekcji dioni plynem dezynfekujacym umieszczonym na parterze,
bezposrednio przy wejsciu do budynku. Nalezy rowniez utrzymaé zalecang odleglosé od pozostatych
0s0b.

4. Przy stanowisku moze przebywac tylko jedna osoba. Osoby towarzyszace nie beda mogly podejs¢
do stanowiska razem z osoba obshugiwana, z wyjatkiem 0sob towarzyszacych: dziecku do ukonczenia
13. roku Zycia; osobie z orzeczeniem o niepelnosprawnosci, z orzeczeniem o stopniu
niepetnosprawnosci, z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego lub osobie, ktora ze wzgledu
na stan zdrowia nie moze poruszaé si¢ samodzielnie; osobie o ograniczonej mozliwosci prowadzenia
wlasnych spraw w urzedzie; osobie wymagajacej pomocy ttumacza lub innej osobie. w przypadkach
wynikajgcych z odrebnych przepisow.

5. Korespondencje mozna sktada¢ do skrzynki pocztowej umieszczonej na budynku Urzedu.
§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Burmistrza Miasta Szezyrk.
§ 4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalaeznik do Zarzgdzenia nr 66/2020
Burmistrza Miasta Szczyrk
z dnia 24 sierpnia 2020 roku

Wytyczne dla funkcjonowania Urzedu Miejskiego w Szczyrku w trakcie epidemii
SARS-CoV-2 (zwanym COVID -19)

Opracowano na podstawie wytycznych Ministerstwa Rozwoju we wspolpracy z
Ministerstwem Spraw Wewnetrznych i Administracji i Glownym Inspektoratem Sanitarnym

Celem wdrazanych procedur jest:
1. Minimalizowanie ryzyka zakazenia pracownikéw urzedu oraz interesantow.
2. Zwiekszenie bezpieczenstwa pracownikow urzedu oraz interesantow.

3. Ograniczenie liczby kontaktow na terenie urzgdu w danym przedziale czasowym,
w ramach zabezpieczenia przed mozliwym zakazeniem.

4. Dziatanie przeciwepidemiczne dostosowane do etapu zaawansowania stanu epidemii.

1. Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom urzedu

A. Wytyczne dla pracownikow

1. Czesto i dokladnie myé rece woda z mydlem, zgodnie z instrukcja znajdujaca si¢ przy
umywalce, osusza¢ wylgeznie przy uzyciu rgeznikow jednorazowych, dezynfekowac
osuszone dlonie srodkiem na bazie alkoholu (min. 60%).

2. Nosi¢ ostone nosa i ust, ewentualnie przylbicg; obowiazek noszenia maseczek
(przylbic) tylko dla pracownikow majacych bezposredni kontakt z klientem

zewnetrznym.

3. Zachowa¢ bezpieczng odlegtos¢ od innych oso6b pracujagcych w tym samym
pomieszczeniu (minimum 1.5 metra).

4. Zachowa¢ bezpieczna odleglo$é od rozmowey (minimum 1,5 metra).
5. Ograniczy¢ rozmowy z innymi pracownikami oraz interesantami.
6. Ograniczy¢ przemieszczanie si¢ po obiekcie.

7. Podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym lokciem lub chusteczka — jak
najszybciej wyrzucié¢ chusteczke do zamykanego pojemnika na odpady i umy¢ rece.

8. Stara¢ si¢ nie dotyka¢ dlonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu,

9. Dolozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byly czyste i higieniczne.



10.

L1s
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13.

Jak najczesciej wietrzy¢ nieklimatyzowane pomieszczenia.

Unika¢ dojazdéw do pracy srodkami komunikacji publicznej, jezeli istnieje taka
mozliwos¢.

Sledzi¢ oraz stosowaé si¢ do komunikatow oraz wytycznych publikowanych na
rzadowej stronie internetowej https:/www.gov.pl/web/koronawirus oraz stronie
internetowej Glownego Inspektora Sanitarnego
https://gis.gov.pl/kategoria/aktualnosci.

Stosowac¢ sie do zalecen i procedur obowiazujacych w obiekcie.

Wytyczne dla interesantow

. Nosi¢ ostone nosa i ust, ewentualnie przytbice,

Zachowaé bezpieczng odleglo$¢ od innych oséb przebywajgcych w  obiekceie
(minimum 1,5 metra).

Ograniczy¢ do niezbednego minimum czas pobytu w obiekcie.

Ograniczy¢ rozmowy (w tym takze uzywanie telefonow komdrkowych) w trakcie
przebywania w obiekcie.

Stosowac¢ si¢ do zalecen obowigzujacych w obiekcie.
Zapewnienie bezpieczenstwa w obiekcie

Umieszczenie przy wejsciu do obiektu, w widocznym miejscu, informacji o
koniecznosci przestrzegania wymogow dotyczacych:

o zachowania dystansu przestrzennego (minimum 1,5 metra),

o posiadania ochrony zakrywajacej usta i nos,

o dezynfekcji rak przy wejsciu do obiektu.
Zapewnienie pracownikom urzedu oraz interesantom srodkow do dezynfekeji (plyny
dezynfekcyjne); dozowniki z ptynem do dezynfekcji znajdujg si¢ przy wejsciu do
obiektu, w biurach , na korytarzach.
Wywieszenie w pomieszczeniach sanitarno- higienicznych instrukcji dot. mycia rgk,
zdejmowania i zakladania rekawiczek, zdejmowania i zakladania maseczki, a przy
dozownikach z ptynem do dezynfekcji — instrukceji dezynfekcji rak.
Zapewnienie stuzbom porzadkowym oraz pracownikom majgcym kontakt z

interesantami dostepu do $rodkow ochrony indywidualnej (maseczki ochronne,
rekawice jednorazowe) i preparatow do dezynfekcji rak.



Zwickszenie czestosci czyszcezenia i dezynfekeji powierzchni wspolnych, takich jak:
porecze, klamki, wiaczniki $wiatla, uchwyty. porgcze krzesel, podiogi, blaty w
pomieszczeniach do obstugi interesantow oraz pokojach socjalnych.

Monitorowanie codziennych prac porzadkowych. Kosze na $mieci powinny miec
worki foliowe, aby mogly by¢ oprozniane bez kontaktu z zawartoscia.

Przygotowanie i umieszczenie w okreslonym miejscu (tatwy dostgp) potrzebnych
numerdw telefonéw do powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb
medycznych.

Procedury zapobiegawcze: podejrzenie zakazenia SARS-CoV-2 u pracownika

Pracownicy urzedu zostali poinstruowani, ze w przypadku wystgpienia objawow
sugerujacych zakazenie SARS-CoV-2 nie powinni przychodzi¢ do pracy, powinni
pozosta¢ w domu i skontaktowa¢ si¢ telefonicznie z Powiatowa Stacja Sanitarno-
Epidemiologiczng w Bielsku - Biatej, oddzialem zakaznym, a w razie pogarszania sig
stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112.

Zaleca sie biezace $ledzenie informacji Gtownego Inspektora Sanitarnego i Ministra
Zdrowia, dostepnych na stronach gis.gov.pl lub https://www.gov.pl/web/koronawirus/,
a takze obowigzujgcych przepisow prawa.

W przypadku wystgpienia u pracownika urzgdu wykonujacego swoje zadania na
stanowisku pracy objawow sugerujacych zakazenie SARS-CoV-2 nalezy niezwlocznie
odsuna¢ go od pracy i odesta¢ transportem indywidualnym do domu lub w przypadku
gdy jest to niemozliwe, pracownik ten powinien oczekiwaC na transport w
wyznaczonym pomieszczeniu, w ktérym jest mozliwe czasowe odizolowanie go od
innych o0sob. Nalezy wstrzyma¢ przyjmowanie interesantow, powiadomi¢ Powiatowa
Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Bielsku — Bialgj i stosowaé sig¢ Scisle do
wydawanych instrukeji i polecen.

Zaleca sie ustalenie obszaru, w ktorym poruszal si¢ i przebywal pracownik,
przeprowadzenie rutynowego sprzgtania oraz zdezynfekowanie powierzchni
dotykowych (klamki, porgcze, uchwyty itp.).

Nalezy stosowac si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod uwage zaistnialy
przypadek.

Procedury postegpowania w przypadku podejrzenia zakazenia SARS-CoV-2
u pracownika/interesanta

W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zle
samopoczucie, trudno$ci w oddychaniu, osoba nie powinna zosta¢ wpuszczona na
teren obiektu. Powinna zosta¢ poinstruowana o koniecznosci skontaktowania sig¢
telefonicznie ze stacja sanitarno-epidemiologiczna, oddzialem zakaznym, a w razie
pogarszania sie stanu zdrowia - zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112.



2. Zgloszenie incydentu do kierownictwa Urzedu, co umozliwi ustalenie obszaru,
w ktorym poruszala si¢ i przebywala osoba, przeprowadzenie rutynowego sprzatania,
zgodnie z procedurami obiektu oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych
(klamki, porecze, uchwyty itp.).

3. Ustalenie listy pracownikdéw na podstawie listy obecnosci oraz interesantow obecnych
w tym samym czasie w budynku Urzgdu, w ktorych przebywat pracownik/interesant i
zalecenie stosowania si¢ do wytycznych Glownego Inspektora Sanitarnego
dostepnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl odnoszgcych sig¢ do
0s0b, ktore mialy kontakt z zakazonym.

4. Powiadomienie Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej i stosowanie sig
$ci$le do wydawanych instrukcji i polecen.

5. Niniejsze Wytyczne obowigzuja pracownikéow Miejskiego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Szezyrku.

Zatacznik

- wykaz telefonow



Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna
w Bielsku-Bialej ul. Broniewskiego 21
43-300 Bielsko-Biata
Telefon 33 816-00-12 (centrala)

Fax 33 812-57-63

Telefon alarmowy
w dni robocze w godzinach 7.25-15.00 tel. 334 992 922
w pozostate dni i godziny tel. 504 022 816

Oddziatly zakazne w woj. slaskim

. Megrez Sp. z 0.0. Wojewddzki Szpital Specjalistyczny w Tychach,
ul. Edukacji 102, 43-100 Tychy. Tel. 32 325 51 71,32 325 53 04;

. Zespdl Zaktadow Opieki Zdrowotnej w Cieszynie,
ul. Bielska 4, 43-400 Cieszyn. Tel. 33 852 05 11;

. Szpital Specjalistyczny w Chorzowie,
ul. Zjednoczenia 10, 41-500 Chorzow. Tel. 32 34 63 650,

. Szpital Specjalistyczny Nr 1 w Bytomiu,
ul. Zeromskiego 7, oddziat przy Al Legionow 49, 41-502 Bytom.
Tel. 32 281 92 41 (do 3);

. Wojewddzki Szpital Specjalistyczny im. N.M.P. w Czestochowie,
ul. Bialska 104/118 Czestochowa, Oddziat przy ul. PCK 7 Czestochowa.
Tel. 34 367 30 00 wew. 3874, 3872, 3015, 3091, 3873,

. Szpital Rejonowy im. Dr Jozefa Rostka w Raciborzuy,
ul. Gamowska 3, 47-400 Raciborz,
Tel. 32 755 37 37, 32 755 53 69, 32 75553 73 {do 75);

. Szpital Powiatowy w Zawierciu,

ul. Miodowa 14, 42-400 Zawiercie. Tel. 32 67 402 00,32 674 0 291, 32 674 02 92.



