ZARZADZENIE NR 105/2024
BURMISTRZA MIASTA SZCZYRK

z dnia 30 sierpnia 2024 roku

zmieniajace Zarzgdzenie Nr 13/2007 Burmistrza Miasta Szezyrk z dnia 16 lutego 2007 roku
w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miejskiego w Szczyrku w Szcezyrku

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.). Dz.U.
2024 poz. 609) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Szczyrku nadanym Zarzadzeniem
Nr 13/2007 Burmistrza Miasta Szczyrk z dnia 16 lutego 2007 roku, (zmienionym Zarzadzeniem
Nr 68A/2007, Zarzadzeniem 61A/2008 , Zarzadzeniem 19/2019, Zarzadzeniem 77/2019, Zarzadzeniem

99/2023) wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany:

1/. W Dziale V Szczegdlowe zasady dzialania referatow
a) W § 28 w pkt. 2 W zakresie organizacji skresla si¢ ppkt. 8
b) Dodaje si¢ § 37B o brzmieniu:

8§ 37B. Samodzielne stanowisko starszy informatyk

Do zakresu dzialania samodzielnego stanowiska starszy informatyk nalezy w szczegolnosct:

1) utrzymanie cigglosci pracy sieci komputerowej oraz sprzgtu komputerowego Urzedu.,

2) usuwanie probleméw systemowych i sprzetowych zwigzanych z pracg na stanowiskach
komputerowych,

3) nadzor nad prawidlowoscia funkcjonowania programow uzywanych w urzedzie oraz
udzielanie wsparcia ich uzytkownikom,

4) konfiguracja, konserwacja i drobne naprawy sprz¢tu komputerowego,

5) nadzor nad legalno$cia stosowanego oprogramowania 1 wlasciwym zabezpieczeniem
danych gromadzonych w Urzedzie,

6) wykonywanie i weryfikacja kopii bezpieczenstwa systemow,

7) zapewnienie bezpieczenstwa systemow informatycznych oraz danych.

3) instalacja i aktualizacja systemOw oraz oprogramowania na stanowiskach roboczych,
9) nadzor i uczestnictwo w pracach zwigzanych z modernizacjg infrastruktury
teleinformatyczne] Urzedu,

10) prowadzenie ewidencji sprzetu komputerowego oraz programow 1 systemow
komputerowych,

1 1) rejestrowanie i przechowywanie wszelkiej dokumentacji dotyczacej sprzetu
komputerowego, oprogramowania 1 licencji,

12) koordynacja prac wdrozeniowych i instalacyjnych prowadzonych przez firmy zewnetrzne
13) nadzor nad umowami z firmami zewngtrznymi w zakresie dziatan informatycznych
prowadzonych w Urzedzie Miejskim w Szczyrku,

14) nadz6r nad funkcjonowaniem elektronicznego obiegu dokumentow,

15) nadzor systemu ePUAP i innych zwigzanych z elektroniczng obstugg klienta,

16) nadz6r techniczny nad wykorzystaniem programu Edytor Aktow Prawnych Legislator,
17) Administracja systemem monitoringu wizyjnego . udostgpnianie zapisOw z monitoringu,



18) Administrowanie stronami internetowymi urzedu oraz organizacja pracy w systemach
eDok, BIP, ePUAP ,

19) nadawanie uprawnien uzytkownikom do systemow informatycznych,

20) Zakup 1 instalacja podpiséw elektronicznych ,

21) Pelnienie obowiazkow Administratora Systemow Informatycznych, koordynatora ds.
cyberbezpieczenstwa.,

22) Zapewnienie bezpieczenstwa systemow teleinformatycznych — kontakt z zespotem CSIRT
NASK

23) Nadzor nad domena internetowg szczyrk.pl:

24) Realizacja wnioskow o subdomeny i utrzymywania subdomen zgodnie z Regulaminem
rejestracji domeny szczyrk.pl.

25) przygotowywanie danych i informacji dla potrzeb analiz, planowania i sprawozdawczosc
26) pomoc w przygotowaniu dokumentacji przetargowej 1 uczestnictwo w postgpowaniach
przetarcowych/zapytaniach zwigzanych z zagadnieniami informatycznymi,

27) realizacja zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego 1 spraw obronnych.

2/. Zalacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Szczyrku zatwierdzonego
Zarzadzeniem Nr 13/2007 Burmistrza Miasta z dnia 16 lutego 2007 r. - Schemat Organizacyjny Urzedu
Miejskiego w Szczyrku otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Z-cy Burmistrza Miasta.
§ 3. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.

$ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr |
do Zarzadzenie Burmistrza Miasta Nr 105/2024 dnia 30 sierpnia 2024 roku
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