
 
3. Wymagania niezbędne : 
    1) obywatelstwo polskie ,   
    2) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych, 
    3) niekaralność prawomocnym wyrokiem sądu  za umyślnie przestępstwo ścigane  z oskarżenia 
        publicznego lub za umyślne przestępstwo skarbowe, 
    4) nieposzlakowana opinia, 
    5) stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na stanowisku inspektora, 
    6) wykształcenie wyższe ekonomiczne lub podyplomowe ekonomiczne, 

    7) staż pracy co najmniej 1 rok o charakterze zgodnym z wymaganiami na wskazanym stanowisku. 
 

4. Wymagania dodatkowe : 
 
1. Wskazane doświadczenie w pracy w administracji publicznej lub w organach samorządu 
terytorialnego minimum 2 lata. 
2. Znajomość przepisów ustawy o samorządzie gminnym, finansach publicznych, o dochodach 
jednostek samorządu terytorialnego, kodeks postępowania administracyjnego. 
3. Predyspozycje osobowościowe:  
    rzetelność, sumienność, zdolności organizacyjne, odpowiedzialność, dyspozycyjność, umiejętność 
pracy w zespole, wysoka kultura osobista. 
4. Umiejętność obsługi urządzeń biurowych, obsługa komputera (Word, Excel, Outlook), znajomość 
obsługi programu BESTIA oraz programów księgowych. 
 
5. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku : 
 
1. Wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi. 
2. Przestrzeganie dyscypliny finansów publicznych z zakresu wykonywanych czynności. 
3. Prowadzenie, kontrola i uzgadnianie kont analitycznych organu. 
4. Księgowanie zdarzeń gospodarczych (obsługa programu FK). 
5. Sporządzanie informacji dla potrzeb sprawozdań opisowych. 
6. Sporządzanie miesięcznych, kwartalnych i rocznych sprawozdań z realizacji dochodów organu 
finansowego i zbiorczych sprawozdań budżetu miasta. 
7. Sprawdzanie pod względem formalno-rachunkowym obowiązujących sprawozdań budżetowych 
podległych jednostek. 
8. Uzgadnianie kont i rozliczenia z jednostkami samorządu podlegającymi Gminie. 
9. Kontrola legalności dokumentów dotyczących wykonywania budżetu miasta. 
10. Kontrola i rozliczanie podległych jednostek w zakresie wykorzystania środków na wydatki i 
terminowego wpłacania dochodów do budżetu gminy. 
11. Współpraca z urzędami skarbowymi na terenie kraju w zakresie realizacji dochodów dla budżetu 
miasta i ich rozliczanie w tym zakresie. 
12. Przygotowanie projektów uchwał Rady Miejskiej i Zarządzeń Burmistrza Miasta w sprawach 
objętych zakresem wykonywanych zadań. 
13. Sporządzanie sprawozdań RB27S. 
14. Przygotowanie dokumentów referatu Finansowo-Księgowego do archiwizacji. 
 
 



 



 


