ZARZADZENIE NR 8/2025
BURMISTRZA MIASTA SZCZYRK
z dnia 29 stycznia 2025 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zaméwienn Publicznych o wartosci nie
przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130 000 zt., o ktérej mowa w art. 2
ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych (,pzp") w Urzedzie Miasta w Szczyrku.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz.U. 2024 poz. 609 ze zm.) oraz art. 44 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2024 poz. 1530 ze zm.) Burmistrza Miasta Szczyrk zarzadza,
co nastepuje:

§1.

W celu okreslenia zasad i trybu postepowania oraz obowigzkéw komoérek organizacyjnych
Urzedu Miasta w zakresie udzielania zamoéwien, do ktérych nie stosuje sie ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych, wprowadza sie - “Regulamin Udzielania
Zamowien Publicznych o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 130 000 zt., o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych
(,pzp") w Urzedzie Miasta w Szczyrku", stanowiacy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Traci moc Zarzadzenie Nr 38/2014 oraz Burmistrza Miasta Szczyrk z dnia 15.05.2014 r.
w sprawie zasad i trybu udzielania zamdwien publicznych w Urzedzie Miasta Szczyrk o wartosci
nieprzekraczajacej 30.000 euro. o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych (,pzp") w Urzedzie Miasta w Szczyrku, zmienione zarzadzeniem NR 47A/2014 :
dnia 04.06.2014 r.

§3.

Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierza sie Kierownikom Referatéw i ich Zastepcom,
Pethomocnikom, Specjalistom i pozostatym pracownikom Urzedu Miasta w Szczyrk.

84.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji na stronie internetowej
Urzedu Miasta w Szczyrku.






Zatacznik do Zarzadzenia Nr 8/2025
z dnia 29 stycznia 2025r.

Regulamin Udzielania Zaméwien Publicznych o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 130 000 zi., o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych w Urzedzie Miasta w Szczyrku.

Rozdziat |
Postanowienia ogéine

§1.

1. Regulamin Udzielania Zamoéwien Publicznych o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 130 000 zt., o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych w Urzedzie Miasta w Szczyrku, zwany dalej ,Regulaminem” okresla
zasady i tryb postepowania oraz obowiazki komdérek organizacyjnych Urzedu Miasta w
zakresie zamowien, do ktérych nie stosuje sie przepisdw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych.

2. Wydatkowanie srodkéw publicznych powinno byé dokonywane w sposéb:

- celowy i oszczedny,

- zapewniajacy uzyskiwanie najlepszych efektéw z danych naktadéw,

- gwarantujacy optymalny dobér metod i srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych
celéw.

3. Przy obliczaniu biegu termindw, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie, stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 23.04.1964 - Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1061 ze zm.).

4. Do udzielania zamodwien, ktérych wartos¢, bez podatku od towardw i ustug, jest mniejsza
niz 130 000 ztotych, nie mniejsza jednak niz 50 000 ztotych, stosuje sie postanowienia
niniejszego regulaminu.

5. Do udzielania zamdéwien, ktérych warto$¢, bez podatku od towardw i ustug, jest mniejsza
niz 50 000 ztotych, nie mniejsza niz 20 000 ztotych nie majg zastosowania postanowienia
Regulaminu z wytaczeniem niniejszego ustepu, a poszczegdlne komorki organizacyjne
Urzedu dokonujg wyboru wykonawcy do realizacji zaméwienia zgodnie z wyborem:

1) poprzez skierowanie zapytan cenowych do wybranych co najmniej 3 wykonawcéw,

2} w oparciu o rozeznanie rynku polegajace na pobraniu cennikéw, katalogéw ze stron
internetowych dostepnych online, lub poprzez analize informacji dostepnych na
stronach internetowych ustugodawcow,

3) dokonanie konsultacji telefonicznych z dostawcami towardw i ustug,

4) upublicznienie zapytania na ofertowego na Platformie zakupowej,

5) poprzez przeprowadzenie negocjacji ceny i warunkdw zamdwienia z wybranym przez
siebie wykonawca,

6) poprzez bezposredni zakup towaréw lub ustug.

5.1. Do zamoéwien, o ktérych mowa niniejszym ustepie Regulaminu przeprowadza sie

postepowanie w jednej z form:
a) pisemnej,



b) poczta elektroniczng,

c) przy uzyciu Platformy.
5.2. Zapytanie ofertowe zawiera w szczegélnosci:

a) opis przedmiotu zamowienia,

b) opis kryteriéw wyboru oferty,

c) warunki realizacji zaméwienia,

d) termin i sposéb ztozenia oferty.
5.3. Oferta moze by¢ pozyskana:

a) pisemnie,

b) poczta elektroniczna,

c) za posrednictwem Platformy zakupowe;j.
6. Postgpowanie wszczyna sie¢ na Wniosek o zamodwienie publiczne, sktadany zgodnie z
zatacznikiem nr 1 do Regulaminu.
7. W przypadku pozyskania oferty w sposéb, o ktérym mowa w pkt 5.3. lit. a-b, Wnioskujacy
jest zobowiagzany do sporzadzenia notatki z przeprowadzonego postepowania, ktérej wzér
stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.
8. W przypadku pozyskania oferty w sposéb, o ktérym mowa w pkt 5.3. lit. ¢ Wnioskujacy jest
zobowigzany do sporzadzenia wydruku Raportu, ktéry podlega akceptacji przez
bezposredniego przetozonego Wnioskujacego .
9. Udzielenie Zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej wainej
oferty.
10. Zamoéwienie udziela sie Wykonawcy, ktdry ztozyt najkorzystniejsza oferte.

§2.
llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) zwang dalej ustawa "pzp",

2) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumieé Gmine - Miasto Szczyrk,

3) Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumieé¢ Burmistrza Miasta Szczyrk lub
upowazniong przez niego osobe,

4) Komdrce organizacyjnej - nalezy przez to rozumieé samodzielne stanowiska oraz komérki
organizacyjne (referaty) Urzedu Miasta w Szczyrku wnioskujgce o wyrazenie zgody na
udzielenie zaméwienia publicznego do Kierownika Zamawiajgcego ,

5) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajacag osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
robét budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug
lub ubiega sie o udzielenie zaméwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamdwienia publicznego,

6) Najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumieé oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteribw odnoszacych sie do przedmiotu
zamoAwienia publicznego, albo oferte z najnizsza cena.

7) Dokumentach zaméwienia - nalezy przez to rozumieé¢ dokumenty sporzadzone przez
zamawiajgcego lub dokumenty, do ktérych zamawiajagcy odwotuje sie, inne niz



ogtoszenie, stuzgce do okreslenia lub opisania warunkéw zamdwienia, w tym specyfikacja
warunkéw zamodwienia oraz opis potrzeb i wymagan.

8) Referaty wtasciwe do prowadzenia postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego.

- referat GKUHIR,

- referat Orsa.

- referat finansowo-budzetowy,

- pracownik zajmujacy samodzielne stanowisko.

§3.

1. Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezytg
starannoscia.

2. Szacunkowa wartos$¢ zamowienia dokonywana jest w szczegdéInosci w oparciu o:

- kosztorys inwestorski sporzadzany na podstawie dokumentacji projektowej albo na
podstawie planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamodwienia jest wykonanie robdt
budowlanych,

- wstepne rozeznanie rynku,

- planowane koszty zakupu,

- dotychczas ponoszone wydatki np. za ostanie 12 m-c,

3. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia winna by¢ dokonana przez komdrke organizacyjng nie
wczesniej niz na 3 miesigce przed wszczeciem postepowania dla ustug i dostaw oraz nie
wczesniej niz na 6 miesiecy dla robét budowlanych.

4. Komérki organizacyjne nie mogg dzieli¢ celowo zamédwienia na odrebne zaméwienia, jezeli
prowadzito by to do niestosowania przepisow ustawy, chyba Ze jest to uzasadnione
obiektywnymi przyczynami.

5. Komoérki organizacyjne zobowigzane s3 posiada¢ dokumenty potwierdzajgce
przeprowadzenie procedury ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia.

§ 4.

1. W przypadku zaméwieri o wartosci szacunkowej od 50 000 ztotych do 130 000 ztotych,
wybér wykonawcy dostaw, ustug lub robét budowlanych dokonywany jest w trybie
konkurencyjnym z uwzglednieniem zasad okreslonych w § 1 ust. 2 niniejszego regulaminu.

2. Procedure wyboru wykonawcy przeprowadza na podstawie zlozonych wnioskow
o wyrazenie zgody na udzielenie zamoéwienia, referat wilasciwy do prowadzenia
postepowania.

3. Komdrka organizacyjne dokonujg samodzielnie zaméwien w zakresie zadan przypisanych
do referatu w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta w Szczyrku.

§5.
1. Wnioski o zamodwienie publiczne, sktadane sa zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Regulaminu
i zawierajg informacje istotne ze wzgledu na zakres, charakter i rodzaj zaméwienia,
w szczegolnosci:



- nazwe zamowienia,
- opis przedmiotu zamdwienia,
- warto$¢ szacunkowa zamdwienia bez podatku od towardéw i ustug,
- termin realizacji zamodwienia (w dniach, tygodniach, miesiacach, latach),
- opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty
najkorzystniejszej,
- warunki udziatu w postepowaniu i ich opis (jeZeli majq by¢ stawiane wykonawcom),
- dokumenty na potwierdzenie warunkow udziatu w postepowaniu, (jezeli majq by¢
stawiane wykonawcom),
2. Wniosek o zamdwienie publiczne podpisuje Kierownik komérki organizacyjnej
lub Petnomocnik przedktadajac do zatwierdzenia Skarbnikowi Miasta, oraz Kierownikowi
Zamawiajgcego.
§6.
1. Przedmiot zamowienia nalezy opisywa¢ w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreéleri, uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.
2. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywaé w sposéb, ktéry mégtby utrudniaé uczciwg
konkurencje.

§7.

1. Zamawiajacy wszczyna postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, o ktérym
mowa w § 4 ust. 1 poprzez:
a) zamieszczenie na swojej stronie internetowej informacji o ogloszeniu - zaproszenia do
sktadania ofert poprzez Platforme zakupowa,
oraz
b) upublicznienie zaproszenia do sktadania ofert na Platformie zakupowej urzedu oraz
przekazanie za posrednictwem platformy zakupowej potencjalnym wykonawcom —
ilosci nie mniejszej niz 3 — zaproszen do sktadania ofert zawierajace elementy
okreslone w ust. 2.
2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 zawierajg w szczegéInosci:
- nazwe zamdwienia,
- opis przedmiotu zamoéwienia,
- termin wykonania zamowienia,
- opis kryteridw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
najkorzystniejszej,
- warunki udziatu w postepowaniu i ich opis, (jezeli majq by¢ stawiane wykonawcom),
- dokumenty na potwierdzenie warunkéw udziatu w postepowaniu, (jezeli majq by¢
stawiane wykonawcom),
- informacje o sposobie oraz terminie sktadania i otwarcia ofert,
- informacje o wymaganym zabezpieczeniu nalezytego wykonania, (jezeli majg by¢
stawiane wykonawcom),
- postanowienia umowne albo wzér umowy.



3. Wzér umowy opracowany przez referat wiasciwy do prowadzenia postepowania

zatwierdza radca prawny/adwokat lub osoby upowaznione do dziatania w ich imieniu.

§8.

Odstgpienie od wymogu stosowania Regulaminu , o ktérym mowa w § 1 ust. 1 moze

dotyczy¢ zamdwien w szczegdlnosci z zakresu:

ustug prawnych,

ustug szkoleniowych lub zdrowotnych,

dziatalnosci kulturalnej, w szczegdélnosci organizacja: koncertéw, konkurséw, festiwali,
widowisk, spektakli teatralnych, wystaw, przedsiewzieé z zakresu edukacji kulturalnej,
promocji miasta w szczegdlnosci zakupu ulotek, folderéw, gadzetdw lub zakupu ustug
radiowych, audiowizualnych, medialnych,

ustug zamieszczania publikacji i ogloszen w prasie,

ustug publikacji artykutéw w serwisach internetowych,

jezeli dostawa lub ustuga zwigzana jest z dziatalnos$cig polegajgca na zamieszczania
ogtoszern  lub innej informacji w prasie, ustugami restauracyjno-cateringowymi,
edukacyjnymi, zdrowotnymi oraz pracowniczymi, a takze ustugami w zakresie
doradztwa, kultury, sportu oraz rekreacji,

w uzasadnionych przypadkach, ktérych z zachowaniem najwyiszej starannosci nie
mozna bylo przewidzie¢, a zachodzi konieczno$¢ natychmiastowego wykonania
zamowienia publicznego, Zamawiajacy w notatce stuzbowej okresli przyczyny
zaniechania procedur przewidzianych w Regulaminie,

do zaméwied udzielanych w trakcie podrézy stuzbowych, wynikajacych
z uzasadnionych potrzeb,

jezeli dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga byc¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce,

do nabywania wiencéw, produktéw bukieciarskich i florystycznych,

w przypadku wydatkéw finansowych ze irdédet zewnetrznych, jezeli z umoéw
o dofinansowanie, wytycznych lub innych dokumentéw okreslajgcych wymagania
instytucji dofinansowujgcych wynika obowigzek stosowania odmiennych zasad
i trybow niz okreslone w regulaminie,

do zamédwien ktérych przedmiotem jest Swiadczenie ustug dostepu do sieci
internetowej, telekomunikacyjnej,

jezeli dostawa lub ustuga zwigzana jest z zakupem oprogramowani, aktualizacji
oprogramowania,

do ustug dotyczacych eksploatacji i usuwania awarii samochodoéw,

do ustug i prac zlecanych osobom fizycznym w ramach zawieranych umoéw zlecen,
umow o dzieto,

do zamédwien, ktorych przedmiotem s3 zakupy paliwa do urzadzen i samochodéw
stuzbowych,

przepisdw Regulaminu nie stosuje sie, jezeli — w drodze porozumienia z innymi
jednostkami, podmiotami realizujgcymi wspdlnie zadania z Zamawiajacym lub
podmiotami biorgcymi udziat w finansowaniu zadania — ustalono inne zasady
organizacji procedury udzielania zaméwien publicznych,

do zakupu samochodéw uzywanych,



- w sytuacji, kiedy w prowadzonym uprzednio po raz drugi postepowaniu nie ztozono
zadnej oferty albo kiedy zachodzi pilna lub natychmiastowa potrzeba udzielenia
zamowienia.

1. Odstapienie od stosowania procedury udzielenia zamodwienia zgodnie z Regulaminem moze

nastgpic réwniez w szczegolnosci:

1) gdy wystapita pilna potrzeba udzielenia zamoéwienia, a kierownik komérki organizacyjnej
nie dysponuje czasem odpowiednim do przeprowadzenia procedury wyboru wykonawcy,
w szczegblnosci w przypadku awarii, zagrozenia dla bezpieczerstwa ludzi lub mienia,

2) winnych uzasadnionych przypadkach,

3) odstapienie, o ktérym mowa w ust. 2 wymaga kazdorazowo uprzedniej zgody
Kierownika Zamawiajacego. Przyczyny uzasadniajace odstgpienie od procedury, musza
zostac szczegdtowo wyjasnione przez wnioskujacy referat we Wniosku o odstgpienie od
procedury udzielenia zaméwienia publicznego, (wzér zatgcznik nr 4) .

§9.

1. Wyznaczajac termin na sktadanie ofert przy udzielaniu zamoéwien o ktérych mowa w § 4 ust.
1 nalezy mie¢ na uwadze czas niezbedny do przygotowania i ztozenia oferty, z zastrzezeniem,
ze nie moze by¢ krotszy niz 5 od dnia zamieszczenie ogloszenia na wilasnej stronie
internetowej lub przekazaniu potencjalnym wykonawcom zaproszenia do sktadania ofert.
W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest skrécenie tego terminu.
2. Bieg terminu skfadania ofert rozpoczyna sie od dnia nastepnego po zamieszczeniu na
wiasnej stronie internetowej, Platformie zakupowej.
3. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia w tym sktadanie ofert, wymiana
informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub os$wiadczen miedzy zamawiajgcym a
wykonawca, odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w szczegdlnosci
poprzez Platforme zakupowa lub poczte elektroniczna.
4. Zamawiajacy zapewnia, aby z zawartoscia ofert nie mozna byto zapoznaé si¢ przed uptywem
terminu ich otwarcia.
5. Wykonawca skfada oferte w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej za
posrednictwem Platformy zakupowej opatrzonej zgodnie z wyborem:

1) podpisem zaufanym,

2) podpisem osobistym,

3) podpisem kwalifikowanym,

§10.

1. Zamawiajacy moze zmienic zaproszenie do sktadania ofert.

2. W przypadku dokonywania zmiany tresci zaproszenia do sktadania ofert, zamawiajacy
przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli
jest to konieczne.

3. Jezeli zmiana, o ktérej mowa w ust. 2, jest istotna, w szczegélnosci dotyczy okreslenia
przedmiotu, wielkosci lub zakresu zamoéwienia, kryteridw oceny ofert, warunkéw udziatu w
postepowaniu lub sposobu oceny ich spetniania, zamawiajacy przedtuza termin sktadania
ofert o czas niezbedny na ich przygotowanie lub wprowadzenie zmian w ofertach.



4. Zamawiajacy, niezwlocznie udostepnia zmiane na Platformie zakupowej i zawiadamia o
tym wykonawcow.

§11.

1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zaproszenia lub
dokumentéw zamodwienia.

2. Zamawiajacy udziela wyjasnien albo pozostawia wniosek bez rozpoznania.

3. Jezeli w wyniku dokonanej zmiany, udzielonych odpowiedzi lub wyjasnien niezbedny jest
dodatkowy czas na przygotowanie oferty lub wprowadzenie zmian w ofercie, zamawiajacy
moze przedtuzyé termin sktadania ofert.

§12.

1. Zamawiajagcy moze zada¢ od wykonawcy wybranego do realizacji zamoéwienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci nie wiekszej niz 5% kwoty wartosci
oferty.

2. Zabezpieczenie wnoszone jest przed podpisaniem umowy na warunkach okreslonych w
ogtoszeniu o zamowieniu lub dokumentach zaméwienia.

Rozdziat lI
Wybér najkorzystniejszej oferty

§13.

1. Zamawiajgcy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie kryteridw oceny
ofert okreslonych w zaproszeniu lub dokumentach zamoéwienia.

2. Referat wtasciwy do prowadzenia postepowania sporzadza do zatwierdzenia
Kierownikowi zamawiajgcego protokoét z postepowania - zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§14.

1. Kryteriami oceny ofert jest tylko cena albo cena i inne kryteria okreslone w zaproszeniu do
sktadania ofert lub dokumentach zaméwienia odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia, np.:
1) jakose,
2) funkcjonalnos¢,
3) parametry techniczne,
4) koszty eksploatacji,
5) serwis,
6) termin realizacji zamowienia,
7) termin gwarancji,
8) czas reakdji,
9) organizacja, kwalifikacje = zawodowe i doswiadczenie 0séb
wyznaczonych do realizacji zamodwienia,
2. Kryteria oceny ofert powinny by¢ dostosowane do przedmiotu zaméwienia.



§15.

1. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajgcy sposréod tych
ofert wybiera oferte z nizszg cena.

2. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty do
ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

3. Wykonawcy, skfadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyiszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach , w innym przypadku taka oferta podlega odrzuceniu.

§16.

1. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
(jezeli dotyczy), zamawiajacy moze dokona¢ wyboru sposréd ofert pozostatych w
postepowaniu wykonawcoéw albo uniewaznic¢ postepowanie.

2. W toku oceny ofert, zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcéw wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert a takze moze wezwac do uzupetnienia dokumentéw i oswiadczen.

§17.

1. Zamawiajagcy moze poprawi¢ w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

§ 18.

1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) jejtres¢ nie odpowiada tresci zaproszenia do sktadania ofert,
2) zawiera inny sposéb wykonania zamoéwienia, niz ten, ktory zostat opisany przez
zamawiajacego w ogloszeniu o zamdwieniu lub dokumentach zaméwienia,
3) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,
4) nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
5) wykonawca wyrzadzit szkode zamawiajacemu lub wykonat wczes$niejsze zaméwienia
nienalezycie, ztozyt nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego
postepowania.

§19.

1. Zamawiajacy uniewazinia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie zfozono zadnej waznej oferty,

2) wszystkie oferty zostaty odrzucone,

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyisza kwote, ktérg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia chyba, ze
zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

4) wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie zamawiajacego,
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5) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgca zawarcie umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego,
6) wykonawca nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania (jezeli
dotyczy) umowy lub uchylit sie od zawarcia umowy.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zakonczenia postepowania bez wyboru oferty
niezwlocznie informujac wykonawcéw za posrednictwem Platformy zakupowe;j .
3. Zamawiajacy moze uniewaznic¢ postepowanie przed uptywem terminu do sktadania ofert,
jezeli dalsze prowadzenie postepowania jest nieuzasadnione.
4. O uniewaznieniu postepowania zamawiajacy zawiadamia wykonawcéw, ktérzy ztoiyli
oferty i zamieszcza te informacje na Platformie zakupowe;j.

§20.

1. Zamawiajacy niezwtocznie po dokonaniu wyboru oferty, informuje jednoczesnie wszystkich
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o ofercie najkorzystniejszej, odrzuceniu ofert.

2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 zamieszczane sg na Platformie zakupowej
Zamawiajacego.

§21.

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego, koriczy sie z chwilg zawarcia umowy lub
uniewaznienia postepowania.

Rozdziat Ill
Umowy w sprawie zamowien

§22.

Umowy w sprawie zamodwien, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie, nalezy zawiera¢ w
sposéb efektywny, zachowujac pod rygorem niewaznoéci forme pisemng chyba, ze odrebne
przepisy wymagajg innej formy szczegdlnej.

§23.

1. Obowigzek zawarcia umowy, dotyczy zamoéwien, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 regulaminu
tj. w przypadku zamdwien o wartosci szacunkowej przekraczajacej 50 000 ztotych.

2.W przypadku zaméwien, ktérych szacunkowa wartosé nie przekracza 50 000 ztotych nie ma
obowigzku zawarcia umowy z wykonawca.

§24.

1. Umowy przygotowywane sg przez Referat wtasciwy do prowadzenia postepowania i
zatwierdzana/parafowana przez prawnika (radca prawny, adwokat).

2.Umowe w sprawie zamoéwienia podpisuje Kierownik Zamawiajacego oraz sktada
kontrasygnate Skarbnika Miasta lub osoba upowazniona.



§25.

Komérki organizacyjne zobowigzane sg do udokumentowania przestrzegania wymogow, o
ktérych mowa w niniejszym Regulaminie w szczegdlnosci winny przechowywac dokumenty
zwigzane z wyborem wykonawcy w zakresie okreslonym w § 1 ust. 4 niniejszego regulaminu

Rozdziat IV
Zamowienia wspoéifinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych

§26.

Zamoéwienia wspotfinansowane ze s$rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych
z przepisow prawnych i dokumentdéw okreslajacych sposob udzielania takich zamdwien.

do Regulamin Udzielania Zamoéwien Publicznych o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 130 000 zt., o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo
zamdwien publicznych w Urzedzie Miasta w Szczyrku.
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Zatacznik Nr 1

do Regulaminu Udzielania Zamdéwienn Publicznych o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 130 000 zi, o ktérej mowa w art. 2 ust.1 pktl ustawy Prawo zamdwien publicznych w
Urzedzie Miasta w Szczyrk

Whniosek o zamowienie publiczne o wartosci
od 20 000 zt - 130 000 zt

1. Nazwa zaméwienia:

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia netto wynosi: .......ccccccccrcsrernnneceae. Ztotych.
(w przypadku kiedy zamdéwienie udzielane jest w czesciach wskazaé szacunkowq wartos¢ zamdwienia na kazdg
czes¢ z osobnay):

CzeSC 1 -nriiieeecreeccreeeae ztotych netto

Cz€SC 2 -, ztotych netto

(okresli¢ na jakiej podstawie, dokonano obliczenia wartosci szacunkowej, w szczegolnosci.: planowane koszty,
kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-uZytkowy, rozeznanie rynku, dotychczas ponoszone wydatki
powiekszone o wskaznik inflacji zgodnie z danymi GUS, wskazane aby szacowanie wartosci zamdwienia nie byto
starsza niz 6 m-c )

6. Kwota przeznaczona na realizacje przedmiotu zamodwienia okreslona w planie

finansowym wynosi (wartos$¢ brutto):..........coceernenen. ceseeeens ZHOtych,
CzeSC 1 - ztotych netto
CZESC 2 - ztotych netto

(w przypadku kiedy zamdwienie udzielane jest w czesciach wskazac szacunkowq wartos¢ zamowienia
na kazdgq czes¢ z osobna)



7. Warunki udziatu w postepowaniu i sposéb oceny ich spetnienia w tym wykaz
dokumentdéw, jakich nalezy wymaga¢ od Wykonawcéw na potwierdzenie
spetnienia warunkéw oraz wykaz dokumentéw, jakich nalezy wymagaé¢ w zakresie
przedmiotu zamdwienia (jezeli dotyczy):

- kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisow;

- sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

- zdolnosci technicznej lub zawodowej.

8. OKres gwarancji: ....cceuemmscccssssessssmsassassassases (lat/miesiecy)

9. Kryteria oceny ofert w %

----------------- 008000000000 8000800000000500000000080000000000000IC0NE0E000E0EREEs0E0NS000R00RRERE0ER00RE0RE0RS

Np. cena 100% lub

Cena i inne kryteria oceny ofert ( koszty eksploatacfi, serwis, termin realizacji zaméwienia, termin
gwarancji, czas reakcji, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie o0s6b wyznaczonych do realizacji
zamdwienia,

10. Nazwa podmiotéw/os6b (min. 3) do ktérych wystane bedzie zaproszenie do
skiadania ofert z adresem korespondencyjnym i adresem poczty elektronicznej:

nazwa podmiotu/adres korespondencyjny, adres poczty elektronicznej

11. Do niniejszego wniosku zataczono nastepujace dokumenty (jezeli dotyczy):
(np. dokumentacja techniczna, kosztorysy inwestorskie, szczegdfowy opis przedmiotu zamdwienia,
parametry techniczne, mapy, plyty CD, nazwy i adresy zapraszanych wykonawcow itp):

Podpis i pieczed Kierownika
Referatu/komdrki wnioskujacej

Podpis Skarbnika

Zatwierdzam: = e
Podpis i piecze¢ Zamawiajgcego
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Zatacznik Nr 2

Pieczatka Zamawiajgcego

NOTATKA zdnia...cerrennenene
zamoéwienie publiczne o wartosci
od 20 000 zt - 50 000 zt

Przedmiot zaméwienia: robota budowlana/ dostawa/ ustuga*?

Kryterium WyDOIU OFQITY: ..ottt sttt e s em e ses e samss emene et se seanan e

Wykaz zapytan ofertowych wraz z uzyskanymi ofertami stanowi integralng cze$¢ notatki.

data i podpis Wnioskujacego

data i podpis Skarbnika Miasta

Akceptacja Kierownika Zamawiajgcego:

data i podpis Kierownika Zamawiajgcego

2 Niepotrzebne skresli¢






Zatacznik Nr 3

Protokét postepowania o udzielenie zamoéwienia o wartosci zamdéwienia
nie przekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych.

1) Zamawiajacy:
Petna nazwa (firma) zamawiajgcego:

4) Wartos¢ zamowienia ustalona zostata na kwote.............cccccevvveverieininnnieenneennenne zt,
€0 stanowi rownowartost.............ccceevvvvernererennnes euro (zgodnie z aktualnym kurem euro

dla zaméwien publicznych)

6) Ogtoszenie 0 zamoéwieniu zamieszczono na stronie Zamawiajgcego /przestano
zaproszenie do sktadania ofert lub innej dopuszczonej w regulaminie formie,
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8) Termin sktadania ofert uptynat w dniu .......ceeeeeereeenee 0 80dz. ..cccevvrrrenniianranes
9) Otwarcie ofert odbyto sie W dniu ......ccccereeeerererrnecersnaes 0 80dZ. .cvvirvererecancenens

10) Do uptywu terminu sktadania ofert ztoiono .........ccceeeeee. ofert.

(Petna nazwa wykonawcy, cena, inne kryteria)

11) Informacja o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu:

12) Odrzucono .........ceeeeeeeeens ofert:
Powody odrzucenia (uzasadnienie) :

13) Najkorzystniejsza oferta:
Na podstawie streszczenia oceny i poréwnania ztozonych ofert, wybrano oferte /oferty

numer oferty .................

nazwa (firma)/ adres:

15) Uniewaznienie postepowania
Postepowanie o  udzielenie  zamdwienia  zostalo  uniewainione  wdniu
............................................. tj. przed uptywem terminu sktadania ofert/po uptywie terminu

sktadania ofert.
Powody uniewaznienia (uzasadnienie):

2 Niepotrzebne skredli¢



16) Dodatkowe informacje dotyczace przebiegu procedury:

Podpisy oséb bioracych udziat w badaniu i ocenie ofert.

Zatwierdzam:
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Zatacznik Nr 4
Whiosek o odstgpienie od procedury udzielenia zaméwienia publicznego,
o ktérej mowa w § 8 Regulaminu

Przedmiot zamdwienia: robota budowlana/ dostawa/ ustuga*3

........................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................

Wartos¢ szacunkowa netto: .......cccevevreviieennnns zt, VAT ....... %, (brutto: .....ccoeevvvvreeerinnnnenn. zf)
Zapytanie ofertowe kierowane bedzie do

.......................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

{nazwy Wykonawcow)

Uzasadnienie odstgpienie od procedury udzielenia zaméwienia publicznego:

(data i podpis Wnioskujacego)
Akceptacja Zamowienia:

(data i podpis bezposredniego
przetozonego Wnioskujacego)

Akceptacja Kierownika Zamawiajgcego:

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)

2 Niepotrzebne skresli¢ 18
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